        Anexa nr.1

   la Hotărârea Consiliului Local

               nr.465/27.11.2008
   PREŞEDINTE DE ŞEDINŢĂ,


          Ion Brad
Norme interne
pentru  organizarea
şi desfasurarea
  procedurii
în vederea  închirierii  unui  imobil  (cladire  existenta  şi terenul  aferent)  necesar  funcţionării

DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1
Dispoziţii
generale

Art.
1. (l)
 Prezentele  norme  procedurale interne  asigură  cadrul şi metodologia   unitară  pentru  închirierea   unui  imobil  existent  şi  a  terenului aferent acestuia, cu destinaţia de sediu, pentru DIRECŢIA IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1.

 (2)  Prezentele   norme  au  la  bază  principiile  enunţate  la  art.  2,  alin.(2)  din  Hotărârea Guvernului  nr.  925/2006   pentru   aprobarea   normelor   de  aplicare   a  prevederilor referitoare la  atribuirea   contractelor   de  achiziţie   publică   din  Ordonanţa de urgenţă a Guvernului   nr. 34/2006  privind  atribuirea  contractelor  de achiziţie  publică,  a contractelor  de concesiune   de  lucrări  publice   şi  a  contractelor   de  concesiune   de  servicii, cu modificările şi completările ulterioare: asigurarea   unei   utilizări eficiente   a   fondurilor   în   procesul
de  atribuire, promovarea   concurenţei   dintre  operatorii  economici,  precum   şi  garantarea nediscriminării,   recunoaşterii  reciproce  şi  tratamentului  egal  al  operatorilor economici  care participă  la atribuirea  contractului.

Obiectul   şi durata  contractului

Art.  2. Obiectul  contractului  care se va încheia între  DIRECŢIA IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1 şi  ofertantul   desemnat   câştigător  îl   constituie   închirierea   unui imobil  pentru   funcţionarea   DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1.

Durata   contractului   va  fi  de  trei  ani  de  la  predarea   imobilului,   cu posibilitate  de prelungire.
Procedura  pentru  atribuirea  contractului  de închiriere  imobil
Art.   3.   (1)   DIRECŢIA IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1 va   atribui

contractul  de închiriere  imobil, prin   aplicarea  procedurii de negociere  directă cu  proprietarii,   respectiv  procedura  prin  care  comisia  de negociere  analizează   şi negociază   propunerea   financiară  şi  clauzele  contractuale   cu  ofertantul   clasat pe  primul  loc după  ierarhizarea   ofertelor,  urmare  primirii  şi analizei  acestora precum şi a vizionăarii   imobilelor  respective.

(2)  În   cazul  în   care   primul clasat   se  retrage, atribuirea contractului de închiriere  imobil  este  continuată   de  către  comisia  de  negociere  cu  urmatorul clasat,  în ordine  descrescătoare.

(3)  În  cazul  în  care   şi  ultimul   clasat   se  retrage,   procedura   de  negociere directă  cu proprietarii   pentru  atribuirea  contractului   de  achiziţie  imobil  nu  se poate finaliza prin  încheierea unui
contract, DIRECŢIA IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1  are  dreptul  de  a  relua  procedura,   cu  modificarea, după  caz,  a unor  prevederi  ale  documentaţiei   iniţiale.

Reguli  generale  de participare
Art.  4. Orice  persoană  fizică  şi/sau juridică  care  deţine  un titlu  de proprietate valabil pentru
imobil (clădire şi   terenul
aferent
  acesteia), care doreşte să închirieze  imobilul şi  care  satisface  cerinţele  enunţate  în caietul  de sarcini,  are dreptul de a   participa, în   condiţiile prezentei proceduri, la  atribuirea contractului de inchiriere,  respectiv  la procedura   de negociere   directă cu proprietarii.

Evitarea  situaţiilor  de concurenţă  neloială  şi de conflict  de interese
Art.
5.   Pe   parcursul derulării procedurii de   atribuire a  contractului de închiriere   a imobilului,  DIRECŢIA IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1  va  lua  toate  măsurile necesare  pentru  a evita  apariţia  unor  situaţii  de natură  să determine  existenţa unui  conflict  de  interese  şi/sau  manifestarea   concurenţei  neloiale.  În cazul în care  constată   apariţia  unor  astfel  de  situaţii,  cum  ar  fi  cele  prevăzute   la  art. 67-70   din  Ordonanţa de urgenţă a  Guvernului   nr.  34/2006   privind   atribuirea  contractelor
de  achiziţie publică,   a contractelor   de  concesiune   de  lucrări  publice   şi  a  contractelor   de concesiune de  servicii, cu modificările şi completările ulterioare, se  vor lua măsurile de eliminare a   efectelor rezultate dintr-o  astfel de împrejurare
sau măsuri  corective   de  modificare,   încetare,  revocare,   anulare şi  altele   asemenea care   au  afectat   aplicarea
corectă   a  procedurii sau  ale activităţilor   care  au legatură  cu acestea.

Factorii
de  evaluare

Art.  6. Factorii  de evaluare  sunt următorii:

a) preţul şi modalităţile   de plată;

b) caracteristicile   generale;

c) caracteristicile   tehnice  specifice;

d) posibilitatea   de a fi singurii  chiriaşi  în imobil.

Art.  7.  Ponderea
factorilor   de  evaluare   in  calcularea   punctajului
ofertelor este  stabilita  dupa  cum urmeaza:

a) preţul  şi modalităţile   de plată  -  51 puncte

b) caracteristici   generale  -  37 puncte

c) caracteristici   tehnice  specifice  -  8 puncte

d) posibilitatea   de a fi singurii  chiriaşi în imobil  -  4 puncte.

Art.  8. În  cadrul  fiecărui  factor  de evaluare  se va puncta  modul  în care  sunt îndeplinite  cerinţele  din  caietul  de sarcini.

Publicitate

Art.  9. (1) DIRECŢIA IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1  va transmite   spre publicare pe site-ul propriu www.impozitelocale1.ro secţiunea Achiziţii Publice, pe   site-ul   www.imobiliare.ro şi în ziarul România Liberă, un   anunţ privind  intenţia  de închiriere  a unui  imobil.

(2) Anunţul  de închiriere  va conţine  cel puţin  informaţiile  privind:

a) instituţia  contractantă;

b) obiectul  şi durata  contractului;

c) suprafaţa  şi destinaţia  imobilului;

d)  site-ul  DIRECTIA IMPOZITE SI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1  unde  sunt publicate  caietul  de  sarcini  şi prezenta procedură;

e) data  limită,  ora  şi locul  de depunere  a ofertelor.

Prezentarea
ofertei

Art.   10. Oferta  va  fi  redactată  în  limba  română.   Ofertele   redactate   în  altă limbă  decât  limba  română  vor  fi însoţite  de traduceri  autorizate.

Art.  11. Oferta  va  fi însoţită  de următoarele  documente:

· actul  juridic
prin care se face dovada   titlului   de  proprietate, însoţit
 de dosarul cadastral, un
plan al
imobilului şi
o identificare  în spaţiu  a acestui  imobil;

· declaraţie   pe  propria   răspundere
 a  proprietarilor,
autentificată de un  notar  public,  că imobilul  în discuţie,  nu  este  urmărit  şi nu se află în litigiu;

· extrasul de  carte   funciară din   care   să  reiasă că   imobilul şi terenul
aferent sunt intabulate în favoarea   proprietarului ofertant  şi prin  care  se  face  dovada  că  nu  există ipotecă  asupra imobilului,  eliberat  cu cel mult 30 de zile înainte de data deschiderii   ofertelor;

· certificat  de atestare fiscală  cu privire  la imobil  şi terenul  aferent,  din care  să reiasă  ca  proprietarul   are toate  taxele şi impozitele achitate  la zi;

Oferta  trebuie  să fie  transmisă  autorităţii  contractante  în pachet  sigilat şi să conţinăa  documentele   menţionate  mai  sus  şi urmatoarele   informatii:

1.  adresa  exactă  a imobilului;

2.   fotografii  exterior  şi interior,  schiţe;

3.   suprafaţa  utilă  pentru  birouri  (mp);

4.   termenul  de închiriere  (minim  si maxim),  exprimat  în luni;

5.  data  aproximativă   la care imobilul poate  fi pus  la dispoziţie  ;

6.  preţul/mp la   valoarea
de   pe   piaţa
imobiliară, exclusiv utilitati în lei, fără TVA;

7.  preţul  total  lunar  pentru închirierea   imobilului   (cu  curtea aferentă, dacă  e cazul) în lei, fără TVA;

8.  modalitatea   de efectuare  a platii  (lunar,  anual  etc.);

9.  posibilităţile   de parcare, în limita numărului de autovehicule deţinute;

10. asigurarea utilităţilor (apă, încălzire, aer condiţionat, cablaje  telefonie  fixă, intranet,  internet  etc);

ll. existenţa compartimentărilor şi amenajărilor interioare  sau a altor  echipamente;

l2.existenţa
altor  chiriaşi  în incinta  imobilului/curţii;

13. asigurarea serviciilor de mentenanţă (intreţinere şi reparaţii imobil).

Paginile din   pachet trebuie  să   fie   numerotate şi  îndosariate, iar pachetul   trebuie   să  conţină   un  OPIS  al  documentelor,
inclusiv   cu  numărul paginii  de referinţă.

Art.   12.   Ofertele trebuie  depuse   până   la   termenul limită   specificat
în anunţul  de închiriere  şi să fie înaintate :

•
Fie
prin
scrisoare
recomandată
cu   confirmare
de   primire

(serviciu  postal  oficial)  către: DIRECŢIA IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1  Str. Piaţa Amzei nr. 13,  Cod  poştal:   010343,   sector  1, Bucureşti
• Sau livrate  personal la  aceeaşi  adresă,  însotite  de  o  Scrisoare de înaintare  - completată  conform  Anexei  2, semnată  şi  datată,  şi înregistrată direct  la sediul DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1.

Ofertele   depuse  prin  alte  mijloace   decât  cele  menţionate   anterior   nu vor  fi luate în considerare.

Ofertele  trebuie  să fie depuse  în plic (sau colet)   sigilat  şi  netransparent, folosind sitemul de plic dublu, adică un plic sau pachet exterior sigilat şi netransparent   care  sa  contina 2 plicuri interioare : 

- 1 plic marcat  "ORIGINAL"

-  1 plic    marcate   "COPIE"

Copiile trebuie să aibă menţiunea
"conform cu
originalul", semnatura  persoanei autorizate a ofertantului şi,  dacă   ofertantul este  persoană   juridică sau  persoană
fizică autorizată,   ştampila  acestuia.

Plicul
cu exemplarul marcat cu "ORIGINAL" va
conţine şi împuternicirea pentru persoana autorizată
să reprezinte
ofertantul, în original, dacă este  cazul.

Pe plicul  exterior (sau colet)  se vor  scrie urmatoarele   informaţii:

a) adresa unde trebuie  depuse ofertele: DIRECŢIA IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1  Str. Piaţa Amzei nr. 13,  sector  1, Bucureşti, cod  poştal:   010343;

   b) menţiunea   "pentru  contract  închiriere  imobil";

         c)   cuvintele
 "A nu se deschide înaintea sesiunii de deschidere a ofertelor".


Nu vor fi admise plicuri exterioare deteriorate sau desfăcute, la depunerea  ofertelor.

Nici  un  cost  suportat  de  ofertant  pentru  pregătirea   şi depunerea  ofertei nu va fi  rambursat. Toate  aceste  costuri  vor fi suportate  de  către  ofertant.

Aplicarea procedurii  de  negociere  directa cu proprietarii pentru 

 atribuirea contractului de inchiriere imobil

Art.  13. Procedura   de  negociere  directă  cu  proprietarii   se  desfăşoara  în mai multe  etape,  după  cum urmează:

A. Etapa  de solicitare  a ofertelor

(a)  transmiterea
 spre  publicare   pe  site-ul  www.imobiliare.ro a  anunţului de închiriere;

(b)   publicarea
pe site-ul  DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1, www.impozitelocale1.ro, secţiunea Achiziţii Publice, a  anunţului de închiriere,   a caietului  de  sarcini şi  a prezentei   proceduri aprobate;

(c)  publicarea în ziarul România Liberă a anunţului de închiriere;

(d) primirea  solicitărilor   de clarificare  de la ofertanţi  cu cel puţin  8 zile înainte  de termenul  limită  pentru  depunerea  ofertelor,  dacă  este cazul;

(e)   transmiterea
răspunsului
la   solicitările de  clarificare către toţi   ofertanţii  în  termen   de  maxim   3  zile  lucrătoare   de  la  data  primirii acestora  şi publicarea  lor pe  www.impozitelocale1.ro, secţiunea Achiziţii Publice.

B. Etapa  de primire  a ofertelor
(a)  ofertele  se  primesc   şi se  înregistrează   la  adresa:  Str. Piaţa Amzei nr. 13,  sector  1, Bucureşti, cod  poştal:   010343;

(b)
verificarea
conformităţii
ofertelor din punct de vedere al termenului de  depunere şi al documentelor solicitate. Ofertele care sunt   depuse la o  altă  adresă   decât   cea  stabilită   sau  după   termenul limită de depunere sunt returnate nedeschise.
Ofertele sunt respinse dacă cel puţin  unul  din urmatoarele   documente  lipsesc:

•
actul  juridic prin care se face  dovada titlului de proprietate, însoţit de dosarul
cadastral, un plan al imobilului şi o identificare  în spaţiu  a acestui  imobil;

•
declaraţie   pe  propria   răspundere
a  proprietarilor,
autentificată de un  notar  public,  că imobilul  în discuţie,  nu  este  urmărit  şi nu se află în litigiu.

C. Etapa  de evaluare
(a) va  fi realizată  de către  comisia  de negociere;

(b)  evaluarea  ofertelor  conform  Anexei   1 - Caietul  de  sarcini,  litera  A. Elemente  componente   obligatorii;

(c)  solicitarea  de clarificări,  dacă  este cazul;

(d)  aplicarea
factorilor   de  evaluare   potrivit   cerinţelor   din  caietul   de sarcini,   litera  B.  Caracteristici generale şi litera C. Caracteristici tehnice   specifice, dacă  oferta îndeplineşte cerinţele specificate la litera A. Elemente componente  obligatorii;

(e) vizitarea
imobilelor oferite spre închiriere, dacă oferta tehnică obţine  cel puţin  70%  din punctajul  maxim  stabilit:

~
anunţarea   celor  care  au  trimis  oferte  asupra  orei  şi  zilei  în care  se va  efectua  o vizionare  a imobilului;

~
vizionarea   imobilului şi  verificarea   parametrilor prezentaţi în oferta  tehnică.

(f) întocmirea  proceselor  verbale  ca urmare  a vizionărilor   efectuate;

(g) stabilirea  ierarhiei  ofertelor;

(h)   transmiterea invitaţiei de  participare
la  negocierea directă cu proprietarii,   ofertantului  clasat  pe primul  loc în urma  ierarhizării.

D. Etapa  de negociere  directa  cu proprietarii
(a) negocierea   preţului  şi clauzelor  contractuale   cu ofertantul  invitat  la negociere;

(b)  în  cazul  în  care  comisia  de  negociere   şi  ofertantul  nu  işi  exprimă 
împreuna acordul asupra preţului şi asupra clauzelor contractuale, ofertantul   este  liber  să  se  retragă.   În  acest  caz,  comisia   va  invita  la negociere  pe următorul  clasat.

E. Etapa  de finalizare  a negocierii  directe  cu proprietarii
(a) Încheierea  negocierii  directe  cu proprietarii,   atunci  când  comisia  de negociere şi  ofertantul, au  căzut  de  comun   acord  asupra   preţului   şi asupra  clauzelor  contractuale;

(b)  transmiterea   de  către  ofertant  a unei  oferte  finale  cuprinzând  toate aspectele negociate şi agreate în cadrul şedinţelor
 anterioare. Ofertantul nu are  dreptul   ca,  prin  oferta  finală,   să  aducă   modificări elementelor   stabilite  în procesul  de  negociere.  

În  cadrul  ofertei  finale, ofertantul  va  include  următoarele   documente  actualizate:
•
extrasul de carte funciară, valabil potrivit legii, din care să reiasă că imobilul şi terenul aferent sunt intabulate în favoarea proprietarului ofertant şi prin care se face  dovada  că  imobilul este liber de sarcini.
•
certificat  de atestare fiscală, valabil potrivit legii, cu privire  la imobil  şi terenul  aferent,  din  care  să reiasă   că  proprietarul
are  toate   taxele   achitate   la  zi,  dacă   se consideră   necesar   de  către  comisia   de  negociere   în  funcţie  de durata  procedurii.

(c)  întocmirea   raportului   procedurii   şi  înaintarea   acestuia   conducerii DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1 pentru  aprobare;

(d)  comunicarea   către  ofertanţi  asupra  rezultatului  negocierii;

(e) încheierea  contractului  de închiriere  imobil,  dacă  este  cazul;

(f)  pregătirea
anunţului   de  atribuire,   dacă  este  cazul  şi  transmiterea  acestuia  spre publicare  pe  site-ul www.impozitelocale1.ro, secţiunea Achiziţii Publice, precum si pe www.e-licitatie.ro ;

(g)  întocmirea dosarului de   achiziţie publică pentru contractul de îinchiriere  imobil.

Comunicarea   cu ofertanţii  se va realiza  în scris,  prin  poştă  şi/sau  fax. Procedura de negociere
directă cu proprietarii pentru atribuirea contractului de  închiriere   imobil,   se  poate  desfăşura şi  în  cazul  în  care  se primeşte  o singură  ofertă,  care  să corespundă  cerinţelor  din  caietul de sarcini.

În   cazul în  care procedura
nu se  finalizează cu atribuirea unui contract, se  vor  aplica  prevederile   enunţate   la  art.  3,  alin  (3),  din  prezentele norme.
Comisia  de negociere
Art.  14. (1)  Pentru  atribuirea  contractului   de  închiriere  imobil,  se va constitui  o comisie  formata din 7 membri.  
(2)  Comisia  de negociere  răspunde  de desfăşurarea  următoarelor   activităţi:

a)   analizarea  ofertelor  primite;

b)  evaluarea  ofertelor  conform  Caietului  de  sarcini,  litera  A. Elemente  componente   obligatorii;

c)   solicitarea  de clarificări,  dacă  este  cazul;



d)  aplicarea
factorilor de   evaluare potrivit cerinţelor
din caietul de  sarcini,  litera  B.  Caracteristici   generale  şi litera C. Caracteristici  tehnice
specifice, dacă
oferta îndeplineşte
cerinţele specificate
 la litera A. Elemente componente   obligatorii;

e)  vizitarea imobilelor oferite   spre închiriere, dacă   oferta tehnică obţine cel puţin 70% din punctajul maxim stabilit;

f)   întocmirea proceselor verbale
ca  urmare  a  vizionărilor efectuate;

g)  stabilirea  ierarhiei  ofertelor;

h)  negocierea preţului
şi clauzelor contractuale cu proprietarii, dacă este cazul;

i)   întocmirea raportului procedurii şi  înaintarea lui   spre aprobare  către  conducerea  DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1.

Art.
15.   Pe  parcursul desfăşurării  procedurii
de negociere
directă cu proprietarii, membrii comisiei  au  obligaţia de   a pastra confidenţialitatea asupra   conţinutului negocierilor,
precum   şi  asupra  oricăror   altor  informaţii confidenţiale prezentate de  către  ofertanţi,   a  căror  dezvăluire   ar  putea  crea unuia/unora   dintre  participanţi  un avantaj  suplimentar  în raport  cu ceilalţi.

Art.   16.  (1)  Membrii comisiei
de  negociere
au  obligaţia
de  a  semna   pe proprie  răspundere o  declaraţie   de  confidenţialitate şi  de  imparţialitate   prin care  se  angajează   să  respecte  prevederile de  la  art.  15 şi prin  care  confirmă, totodată,  că nu  se afla în nici  una din  situaţiile  următoare:

(a)  este  soţ/soţie,  rudă  sau  afin,  până  la  gradul  al patrulea  inclusiv, cu unul  dintre  ofertanţi;

(b)  deţine  părţi  sociale  şi/sau  acţiuni  din  capitalul  social  subscris al unuia  dintre  ofertanţi;

(c) are   un   interes de   natură să le afecteze
imparţialitatea pe parcursul  procesului  de verificare/evaluare a ofertelor.

(2)  Declaraţia   prevazută   la  alin.  (1)  trebuie  semnată  înainte  de  deschiderea ofertelor.

(3) În  cazul  în  care  unul  dintre  membrii   desemnaţi   în  comisia  de  negociere constată  că se află în una  sau mai  multe  dintre  situaţiile  prevăzute   la alin.  (1) atunci acesta are obligaţia de a solicita, de îndata, înlocuirea sa din componenţa comisiei  respective.

Încheierea  contractului  de închiriere  imobil
Art. 17.   (1)   Ordonatorul
de   credite va   încheia contractul
de închiriere imobil cu persoana  fizică  şi/sau juridică,   a cărei  ofertă  finală  a fost acceptată.

(2)  Până  la  semnarea   contractului   de  închiriere   imobil,  ofertantul   va  aduce un  contract  încheiat  cu  o  firma  specializată   pentru  asigurarea   serviciilor mentenanţă (întreţinere şi reparaţii imobil), în  cazul în  care  a  prezentat un  acord,   în  oferta depusă.

Dosarul  contractului  de închiriere  imobil
Art.   18.  (1)  DIRECŢIA IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1  are  obligaţia   de  a întocmi  dosarul   pentru   contractul atribuit  de închiriere  imobil.

(2)  Dosarul   achiziţiei   publice  pentru  contractul   de  închiriere   imobil  trebuie să cuprindă  cel puţin  următoarele   documente:

a)   nota  privind  necesitatea asigurării  spaţiului  necesar  funcţionarii  DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1;

b)   anunţul  de închiriere;

c)  normele
interne   pentru   organizarea
şi  desfăşurarea
procedurii

în vederea   închirierii   unui   imobil   (cladire   existenta   si  terenul   aferent) necesar  funcţionarii  DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1;

d)   caietul  de  sarcini;

e)   dovada  transmiterii   spre publicare  pe  site-ul  DIRECTIEI IMPOZITE SI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1,  a documentelor   prevazute  la punctele  b, c si d;

f)  actul  doveditor  privind  existenţa  fondurilor  alocate  pentru  anul  în care se semnează  contractul;

g)  decizia  de numire  a comisiei  de negociere;

h)

declaraţiile   de  confidenţialitate
şi  imparţialitate
semnate de membrii comisiei  de negociere,  după  caz;

i)
procesul  verbal  de evaluare  şi ierarhizare  a ofertelor;

j)  procesele  verbale  întocmite  cu ocazia  vizitării  imobilelor,  după  caz;

k)  invitaţiile  la negociere,   după  caz;

l) procesul  verbal  întocmit  cu ocazia  şedinţei  de negociere,   după  caz;

m)  hotărârea   comisiei de   negociere cu privire la   rezultatul aplicării procedurii de negociere directă cu proprietarii pentru atribuirea contractului de închiriere    imobil;

n)  raportul procedurii
de   negociere
pentru
atribuirea contractului de închiriere imobil,  după  caz;

p)  contractul   de închiriere  semnat;

q)  anunţul  de  atribuire   şi  dovada  publicării acestuia  pe  site-ul DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI,  dupa  caz.

        Anexa nr.1A

   la Hotărârea Consiliului Local

               nr.465/27.11.2008

   PREŞEDINTE DE ŞEDINŢĂ,
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CAIET  DE  SARCINI
pentru închirierea  unui  imobil  
(cladire  existentă  şi terenul  aferent)  necesar  funcţionării 
DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1
A. Elemente   componente   obligatorii  pentru  spaţiile  închiriate:
1.  Suprafaţa  utilă  de cca  2500 mp;

2.  Locaţie
centrală
sau  semi-centrala (de  preferat   cu  acces   metrou şi transport  în comun);

3.   Stare  a imobilului  foarte  bună  (condiţii  cladire  de birouri  clasa  A sau B);

4.   Sistem   de  climatizare
în  stare  bună   de  funcţionare,
cu  posibilitatea reglării  temperaturii  în fiecare  birou;

5.  Ferestre  cu posibilitatea   de deschidere  în fiecare  diviziune  a spaţiului;

6.   Instalaţtii  (sani tare,  apă,  canalizare) în stare  bună  de  funcţionare;

7.   Spaţii  birouri pentru un număr de 307 angajaţi;

8.  Sală de primire pentru contribuabili;
9.   Casierie  cu dotările specifice: 



- uşa de acces blindată



- geamuri antiglonţ



- 8 posturi de lucru (sertare, interfon)



- conexiune la sistemul de alarmă pentru hold-up



- acces, din casierie, in camera casierului central

          10.   Spaţii  arhiva  (1*300 mp + 1*100 mp)

11.   Spaţiu  depozitare (1*50 mp)

12. Spaţiu pentru pastrarea documentelor clasificate, dotat potrivit legii.

13.  Spaţiu  corespunzător   pentru servere:

13.1
Minim  40 mp.

13.2
Alimentare
redundantă
cu
energie
electrică
(Electrica
+

generator)

13.3
Sistem  de climatizare  profesional   specific  camerelor  de date
13.4
Sistem  de detectare  şi stingere  a incendiilor  specific

13.5
Pardoseală  tehnică  cu înaltare  de minim  15 cm
13.6
Acces  securizat pe baza de cartelă
13.7
Cablarea  structurată  să poată  fi conectată  cu serverele

13.8
Posilibilitatea adaugării  de noi  conexiuni  de  la terţi  furnizori  de legături  broadband.

14.Servicii   mentenanţă   (acord  sau  contract  încheiat  cu  o firmă  specializată  -  cade în sarcina  proprietarului).

15.Sistem
electronic
de
avertizare
incendiu
în
fiecare
diviziune
a
spaţiului;

16.Cablare
structurată
voce-date
Cat5   cu  minim   o  priză   dublă   pentru fiecare  persoană   (minim   4 prize  duble/birou   de  lucru,  minim  3 prize duble/birou management,
minim  5  prize  duble/sală de  şedinte)   cu acces  rack-ul/urile   de concentrare  ale cabluri lor.
17.Prize  de  alimentare   cu  energie  electrică  (minim  4  de  prize  duble de  220V, distribuite   uniform  în fiecare  spaţiu de  lucru.

18.Locaţie centrală, uşor accesibilă la mijloacele de transport în comun, situată în perimetrul sectorului 1, cuprins intre :


- Bd. Iancu de Hunedoara


- Bd. Regina Elisabeta


- Calea Victoriei


- Calea Dorobanţilor


- Calea Ştirbei Vodă

B.  Caracteristici  generale:
1.  aspect   imobil/imprejurimi
potrivit
cu  rolul   DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1 (aspect  îngrijit, îmbinare  tradiţii  cu ideea  de inovare/creaţie)

2.   spatiu  de cca   2.500  mp,  pretabil  organizarii   de  birouri  astfel:

a.   spaţii   birouri   de  lucru  (compartimentate
cu  pereţi   şi  utilate cu jaluzele,
parchet, total spaţiu cca   2.500 mp,  calculat  pentru  cca  307 de  angajaţi,  conform normelor în vigoare);

b.   spaţii  birouri  management   (4  cabinete directorale  de min 35 mp fiecare, cu acces din secretariat de min 25 mp fiecare);

c.   spaţii  comune   (la  fiecare  etaj,  dimensiuni   min.   12  mp. posibil terase  la fiecare  etaj/pe  unele  dintre  etaje);

d.   1 sală
de
şedinţe 50-100 mp;


3.  parcare  (min.  3 locuri);

4.   2 spaţii dotate corespunzător normelor specifice privind organizarea arhivei   (1 – minim 300 mp; 1 – minim 100 mp),   securizate (cu  închidere mecanică cu  uşă  metalică   de  tip  seif  şi/sau   cu  sistem  electronic de acces  pe  baza  de  cartelă)   şi  dotat  cu  sistem  de  avertizare în  caz  de incendiu;
5.  spaţiu  depozitare   (minim   50  mp.),  securizat   (cu  închidere  mecanică cu uşă  metalică  de tip  seif  sau cu sistem  electronic  de acces  pe baza  de cartelă);

6.   dacă   spaţtiul   deserveşte
şi  alte  entităţi,   posibilitatea
asigurării
unui spaţiu  compact  pentru  personalul  DIRECŢIEI IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE A SECTORULUI 1,  cu intrare  separată  care  să permită  asigurarea  pazei;

C.  Caracteristici   tehnice  specifice:
1.   Instalarea   unei  centrale   telefonice
de  mare  capacitate
(minim   220  linii telefonice de  interior   cu  acces    direct  din  exterior (cu  centralista),   sau a 2 centrale  telefonice  cu câte  110 linii  telefonice  de interior cu acces international şi acces direct din exterior (cu centralista).

D. Posibilitatea   de a fi singurii  chiriasi in imobil
E. Altele
1.  Costurile
integrării  unui sistem de monitorizare hold-up (la casierie) la sistemul de monitorizare la efracţie şi incendiu, vor fi suportate de proprietar.

2. Costurile instalării centralei   telefonice şi  a  sistemului   de  supraveghere video  vor  fi suportate  de proprietar.

3.
Un
sistem
de
supraveghere
video
se va
instala
în colaborare cu beneficiarul,
urmând   ca  de  comun   acord   să  se  realizeze   un  addendum la  contract,
având  în  vedere
obligativitatea asigurării independenţei acestui sistem  dacă  spaţiul  deserveste  şi alte entităţi.

4.   Spaţiul
să   fie   dat   în   funcţiune
în   maxim
trei
luni   de   la   semnarea  contractului,   cu toate  dotarile  necesare  utilizarii.
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  OFERTANTUL









                     

................………………………….









(denumirea/numele)

SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către ,



DIRECŢIA IMPOZITE ŞI TAXE LOCALE SECTOR 1 BUCUREŞTI

Ca urmare a anunţului de participare nr. ……………………………..apărut în ……………………………………………………………………….., privind  aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului INCHIRIERE IMOBIL 

noi .............................……………….………………………………………………………………….

(denumirea/numele ofertantului)

vă transmitem alăturat următoarele:

1. Documentul ..................………................……………………… privind garanţia pentru 

(tipul, seria/numărul, emitentul)

participare, în cuantumul şi în forma stabilite de dumneavoastră prin   documentaţia pentru

atribuirea contractului;

2. coletul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând, în original şi într-un număr de ....... copii:

  a) oferta;

     b) documentele care însoţesc oferta.

Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi vă satisface cerinţele.

 Data completării .....……/…........./..............

Cu stimă,

Ofertant,

              ...........................……..

                 (semnătura autorizată)
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