	Atributiile Directiei Generale Publice  de Evidenta a Persoanelor

Art. 11 - Directia Generala de Evidenta a Persoanelor a Sectorului 1 Bucuresti are urmatoarele atributii principale:

11.1 Intocmeste, pastreaza, tine evidenta si elibereaza, in sistem de ghiseu unic, certificatele de stare civila, cartile de identitate si cartile de alegator, pasapoarte simple. 

11.2 Inregistreaza actele si faptele de stare civila, precum si mentiunile si modificarile intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

11.3 Intocmeste si pastreaza registrele de stare civila, in conditiile legii;

11.4 Intocmesc, completeaza, rectifica, anuleaza sau reconstituie actele de stare civila, precum si orice mentiuni facute pe actele de stare civila si pe actele de identitate, in conditiile legii;

11.5  Verifica si intocmeste dispozitiile privind acordarea sprijinului financiar prevazut de lege la constituirea familiei.

11.6 Actualizeaza, utilizeaza si valorifica Registrul Local de Evidenta a Persoanei, care contine datele de identificare si adresele cetatenilor care au domiciliul in raza de competenta teritoriala a Directiei Generale Publice de Evidenta a Persoanelor Sector 1 Bucuresti.

11.7 Furnizeaza, in cadrul Sistemului National Informatic de Evidenta a Persoanei datele necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidenta Persoanei;

11.8 Furnizeaza, in conditiile legii, la solicitarea autoritatilor si institutiilor publice centrale, judete si locale, agentilor economici ori a cetatenilor, datele de identificare si de adresa ale persoanei;

11.9 Completeaza formularul E 401 (partea B) pentru cetateni romani care au domiciliul in Romania si care isi desfasoara activitatea in alte state membre ale Uniuni Europene,

11.10 Intocmeste listele electorale permanente, in colaborare cu structurile teritoriale ale Centrului National pentru Administrarea Bazelor de Date de Evidenta a Persoanelor;

11.11 Constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legi;

11.12 Indeplineste si alte atributii stabilite prin reglementari legale.

Art. 12- In domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, Directia Generala Publica de Evidenta a Persoanelor a Sectorului 1 Bucuresti- Directia de Evidenta a Persoanelor, prin cele doua servicii,  are urmatoarele principale atributii:

12.1 Organizeaza activitatea de eliberare a actelor de identitate si a cartilor de alegator sens in care primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea cartilor de identitate, stabilirea, restabilirea ori schimbarea domiciliului, precum si acordarea vizei de resedinta, in conformitate cu prevederile legale;

12.2 Pentru indeplinirea atributiilor si sarcinilor din competenta, raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

12.3 Inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucrari, in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

12.4 Raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formularele necesare eliberarii actelor de identitate;

12.5 Colaboreaza cu formatiunile de politie organizand in comun actiuni si controale la locuri de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitati de cazare turistica, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidenta a populatiei, precum si a celor urmarite in temeiul legii;

12.6 Asigura aplicarea mentiunilor corespunzatoare in actele de identitate ale cetatenilor fata de care s-a luat masura interdictiei de a se afla in anumite localitati

sau de a parasi localitatea de domiciliu;

12.7 Identifica - pe baza mentiunilor operative - elementele urmarite, cele cu interdictia prezentei in anumite localitati etc. si anunta unitatile de politie in vederea luarii masurilor legale ce se impun;

12.8 Inmaneaza actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora;

12.9 Actualizeaza Registrul National de Evidenta a Persoanei cu informatiiie din cererile cetatenilor pentru eliberarea actului de identitate, precum si din comunicaiile autoritatilor publice prevazute de lege;

12.10 Desfasoara activitati de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetatenilor;

12.11 Asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.I.R.A., in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

12.12  Formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc;

12.13 Intocmeste situatiile statistice, sintezele ce contin activitatile desfasurate lunar, trimestrial si anual, in cadrul serviciilor, precum si procesele-verbale de scadere din gestiune;

12.14 Raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;

12.15 Solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.I.R.A., S.RI., S.P.P., Justitie, Parchet, M.Ap.N., persoane fizice si juridice, privind verificarea si identificarea persoanelor fizice;

12.16 Organizeaza, asigura conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale;

12.17 Elibereaza acte de identitate persoanelor internate in unitati sanitare si de protectie sociala, precum si celor aflate in arestul unitatilor de politie ori in unitati de detentie din zona de responsabilitate;

12.18 Elibereaza acte de identitate persoanelor netransportabile, cu ajutorul camerei mobile,

12.19 Acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

12.20 Asigura securitatea documentelor directiei.

ATRIBUTII PE LINIE DE ELIBERAREA PASAPOARTELOR,

Art. 14 - Pentru eliberarea pasapoartelor Directia Generala de Evidenta a Persoanelor a Sectorului 1 Bucuresti prin Directia de Evidenta a Persoanelor, are urmatoarele principale atributii:

14.1 Primeste cererile si documentele necesare in vederea eliberarii si preschimbarii pasapoartelor simple, includerii minorilor in pasapoartele parintilor, pentru cetatenii care domiciliaza in raza de competenta;

14.2 Trimite serviciilor publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor, cererile si documentele necesare in vederea producerii pasapoartelor simple;

14.3 Preia de la serviciile publice comunitare competente pasapoartele simple vederea inmimanarii lot catre solicitanti;

14.4 Inmaneaza pasapoartele titularilor care au solicitat eliberarea acestora;

14.5 Raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise de cetateni in formularele utilizate pentru eliberarea pasapoartelor.

14.6 Tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate.
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