Curriculum vitae

Dinica Cecilia
@, . Bucurest)
Mobil;
Email:
Stare civila: _
- Permis de conducere categoria B

EXPERIEN 1A

Perioada: august 2016 prezent

Institutia, localitate: Prrimaria Sectorului 1 al Mun1c1p1ulu1 Bucuresti

Ocupatia : Sef Serviciu Utilitati Publice

Atributii si responsabilitati:

Coordoneazd activitatea serviciului cu respectarea reglementarilor legale ; |
Repartizeazd functionarilor din subordine lucrdrile atribuite spre solutionare;

Verifica si semmeaza lucrarile compartimentului;

Stabileste mdsurile necesare pentru cunoasterea §i aplzcar ea legilor si dispozifiilor
primarului, care vizeaza domeniul specific de activitate ;

Stabileste obiective individuale ale personalulului din subordine;

Evalueaza performantele profesionale ale personalului din subordine;

Asigurd respectarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatitlui de
specialitate , a prevederilor sistemului de control intern si al celui de management al
calitatii, a legislatiei speczjzce domeniului de activitate, a oblzga;zzlor prevazute in
fisele posturilor;

Analizeazad §‘l Spryma propunerile si inifiativele motivate ale personalului dzn
subordine, in vederea imbundtativii activitatii compartimentului;

Propune si, dupad caz, ia masuri in vederea imbundtatirii activitatii din cadml
servicului, colaboreaza i conlucreaza cu celelalte structuri din cadrul aparatului de
specialitate, raspunzdind cu promtztudme la solzcztarzle acestora,

¢ Consilier juridic

‘Perioada: lanuarie 2008 - 1ulie 2016

Firma, localitate: SC Urban si Asociatii SRL

Ocupatia / Domeniul jobului: Institutii / profesii liberale

Intocmire actiuni, formulare aparari si reprezentare in instanta in toate ramurile
dreptului : civil, comercial, dreptul muncii, penal, administrativ, constitutional, legea
insolventei, etc. Reprezentare in toate fazele executarii silite, in toate tipurile de
executare silita (imobiliara, mobiliara si prin poprire) ; Elaborare raspunsuri la
_ petitii, reclamatii ori solicitari ale mstantelor de judecata sau organelor de urmarire
penala :

o Jurist
Perioada: Mai 2007 - lanuarie 2008
Firma, localitate: SC Areva Servicii SRL - Bucuresti
Ocupatia / Domeniul jobului: Institutii / profesii liberale
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Solufionarea problemelor apdrute in activitatea firmei, din punct de vedere legal;
analiza §i aprobarea contractelor existente intre firmd si furnizovi/clienti si adaptarea
conform legislafiei, precum gi intereselor firmei; reprezentarea

Jirmei in instan{d; solufionarea problemelor ivite in legdtura cu incdlcarea
dispozifiilor contractelor de muncd incheiate intre firmd si angajafi si propunerea de
solufii pentru buna desfasurare a activitdtii; actualizarea permanentd a informatiilor
referitoare la noile modificari de legislatie si punerea la dispozitia conducerii firmei
precum §i a angajafilor acesteia a noilor modificari, cu explicarea implicatiilor pe
care le presupun acestea pentru activitatea angajatilor §i a firmei; tinerea evidentei,
corespondentei, precum §i arhivarea actelor firmei, consilierea

managementului firmei, din punct de vedere legal, cu privire la corectitudinea si
modul de realizare a planurilor si strategiei elaborate de cdtre conducerea acesteia;

o Jurist ~

- Perioada: Mai 2005 - Mai 2007

Firma, localitate: SC Elysee Salon SRL Bucuresti

Ocupatia / Domentul jobului: Institutii / profesii liberale

Consultantd juridicd, asistentd juridicd in fata organelor jurisdictionale; urmdrirea
aparifiei actelor normative §i aducerea la cunogtintd a obligatiilor ce revin conducerii
firmei; intocmirea formalzta{zlor prevazute de lege in cazul

modificarii actului constitutiv, cu asigurarea inregistrarii documentelor la Oficiul
Registrului Comertului; vizarea pentru legalitate a deciziilor emise de conducerea
Jirmei; avizarea tuturor documentelor cu caracter de norme §i regulamente care
reglementeazd activitatea firmei; participarea la negocierea contractelor in care
Jfirma urma a deveni parte si elaborarea de proiecte de astfel de contracte; urmarirea
respectarii legalitatii in cazul incheierii, modificarii si desfacerii contractelor
individuale de munca '

¢ Office assistant
Perioada: Septembrie 2004 - Aprilie 2005 (7 luni)
Firma, localitate: SC Micromedia System SRL Bucuresti
Ocupatia / Domeniul jobului: OfficeJobs'

STUDII

Facultate UmverSItatea Facultatea de Drept (2000 2004), BUCURESTI
Profilul: Drept

| FORMARE PROFESIONALA

FaxMedia Consulting — Agentie de Formare si Perfectionare Profesionald pentru Administratia
Publicd - August 2017

Domeniul studiat - Bazele administratiei pubhce

FaxMedia Consulting — Agentie de Formare si Perfectionare Profesionald pentru Administratia



Curriculum vitae

Publici — Decembrie 2017 ‘
Domeniul studiat - Comunicare la locul de munci si lucrul in echipi

FaxMedia Consulting — Agentic de Formare si Perfectionare Profesionali pentru Administratia
Publici — Decembrie 2018 \
Domeniul studiat - Procesele de achizitii publice- atributii si responsabilitati

Competente si abilititi sociale :

Spirit de echipi , capacitatea de a crea relatii bazate pe incredere si empatie, capacitatea de a
comunica constructiv in situatii sociale diferite, abilitdfi de ascultare activa, consiliere, abilitatea de a
media relatii interpersonale.

Competente si aptitudini organizatorice :

Aptitudini de 1eadersh1p, capacitatea de a elabora si implementa proiecte, abilitatea de a coordona
echipe de lucru, capacitatea de initiativi si capacitatea de a raspunde pozitiv in situatii de crizi ,
competenete si apt1tud1m de utilizare a calculatorului.

Limbi striine cunoscute
Engleza — mediu
Francezi - mediu



