Curriculum Vitae

LINFORMATII PERSONALE

Nume / Prenume
Adresi(e)
Telefon

Fax

E-mail(uri)
Nationalitate

Data nasterii
Sex

II. DOMENIUL OCUPATIONAL

111. EXPERIENTA PROFESIONALA
Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitéti si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului
Tipul activititii sau sectorul de activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

BUCUR MIHAELA DANIELA
Fix Mobil: '

I conicla.bucur@primarias].ro

Administratie publici locala
Directia Management Economic — Sectorul | al Municipiului Bucuresti

2017- prezent
Director Executiv Adjunct — Directia Management Economic

- Coordonare activitate financiar-contabila
- Intocmire rapoarte diverse privind situatia financiar-contabili a institutiei,
centralizarea acestora la nivelul subdiviziunii administrativ-teritoriale

- Exercitare CFPP pentru angajamente bugetare si legale aferente concesionrii,
transferului, vanzarii si schimbului de bunuri din patrimoniu — titular

- Exercitare CFPP pentru deschidere, repartizare si modificarea creditelor
bugetare — inlocuitor i

Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti —B-dul Banu Manta nr..9, Sector 1, Bucuresti
Administratie publici locald

1998 -2017

e 2014-2017 — Sef Serviciu Buget, Executie Bugetara — Directia Management
Economic:
Coordonare activitate Serviciul Buget, Executie Bugetara:

- intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli, a rectificarilor bugetare anuale,
inclusiv virdrile de credite bugetaré pentru aparatul de specialitate al
primarului;

- centralizarea bugetului de venituri si cheltuieli, a rectificarilor acestuia,
inclusiv virdrile de credite bugetare la nivelul subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

- verificarea documentatiei privind deschiderile/retragerile de credite bugetare,
urmarind incadrarea acestora in bugetul aprobat; y

- centralizarea situatiilor financiare lunare, trimestriale si anuale la nivelul
subdiviziunii administrativ-teritoriale ;

- intocmirea si centralizarea contului de executie trimestrial, precum si a
contului anual al exercitiului financiar la nivelul subdiviziunii administrativ-
teritoriale si supunerea spre aprobare autoritatilor deliberative;
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Tipul activitaii sau sectorul de activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitagi principale

Numele si adresa angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada

Functia sau postul ocupa

Principalele activititi si responsabilitéti
Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

exercitare CFPP pentru categoriile de cheltuieli aferente sectiunii de
functionare ;

exercitare semnatura I pe instrumentele de platd/deschideri/ retrageri/virari de
credite bugetare, in absenta directorului executiv;

regularizarea sumelor cu bugetul de stat la incheierea fiecdrui exercitiu
bugetar, conform normelor metodologice elaborate de Ministerul Finantelor
Publice;

¢ 2010 - 2014 — sef Serviciu Contabilitate
- coordonare, organizare si indrumare activitate Serviciul Contabilitate
- exercitare CFPP

- inregistrare propuneri de angajare a unor cheltuieli, angajamente bugetare si legale,
ordonantari;

¢ 2008 — 2010 coordonator Compartiment Buget, Executie Bugetara

- coordonare, organizare si indrumare activitate Compartiment Buget, Executie
Bugetard
- exercitare CFPP

e 1998 - 2008 - consilier, Serviciul Buget, Executie Bugetari
— contabil, Serviciul Contabilitate
- intocmire executie bugetar;
- exercitare CFPP
- Intocmire, verificare fige operatiuni diverse;
- evidentd debitori
- gestiune magazie: verificare NIR, bonuri consum/transfer, intocmire note contabile

Administratie publici locala

1996-1998

Gestiune materiale sanitare, reactivi, obiecte de inventar, mijloace fixe;

o verificare cantitativa si calitativi a marfurilor in baza documentelor insotitoare ale
acestora;

e verificare Intocmire si inregistrare Note Receptie;
e efectuare periodicd a confruntdrii intre evidente scriptice/faptice;

Spitalul Clinic Prof. Dr. Theodor Burghele, Bucuresti

Sanatate

1992-1996
COOP Galbinasi, Jud. Calarasi
Prestéri servicii

1987 —1989
t| Profesor suplinitor, diriginte

IActivitdti instructiv-educative. Predare-invatare-evaluare
Scoala cu clasele [-VIIT Com. Reviga, Jud. Talomita
Invitimant gimnazial”
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Perioada

Calificarea / Diploma obtinuta
Institutia de invatamant /
Furnizorul de formare

Nivelul in clasificarea nationala sau
internationald

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Institugia de Invifamant /
Furnizorul de formare

Nivelul n clasificarea nationald sau
internationala

Cursuri de perfectionare

2008 - 2010

Diploma Master - Audit Financiar Contabil
Universitatea ,,Spiru Haret”, Bucuresti
Facultatea de Management Financiar Contabil
invatdmant postuniversitar

2004 - 2008

Diploma Licentd — Stiinte administrative

Specializare - Administratie Publici

Scoala.Nationald de Studii Politice si Administrative
Facultatea de Administratie Publica

invifamant universitar, studii superioare de lunga durati

2018 — Managementul timpului, priovititilor si stresului - Certificat eliberat de
Agentia de Formare si Perfectionare Profesionald pentru Administratia Publici - SC
FAX MEDIA SRL- Agentie de formare si perfectionare pentru Administratia Publica;
2017 — Comunicare si relatii publice - Certificat eliberat de Agentia de Formare §i
Perfectionare Profesionald pentru Administragia Publicd - SC FAX MEDIA SRL-
Agentie de formare §i perfectionare pentru Administratia Public;

2017- Managementul functiei publice si cariera funtionarilor publici- Certificat
eliberat de Agentia de Formare §i Perfectionare Profesionald pentru Administratia
Publicd-SC FAX MEDIA SRL- Agentie de formare si perfectionare pentru
Administratia Publica;

2015- Expert prevenire si combatere a coruptiei - Certificat eliberat de Ministerul
Educatiei si Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Vérstnice
2011- Management Financiar Contabil (Buget, Finante Contabilitate) - Certificat
eliberat de Agentia de Formare si Perfectionare Profesionald pentru Administratia
Publicd-SC FAX MEDIA SRL- Agentie de formare gi perfecfionare pentru
Administratia Publica;

2008 - Relatii cu publicul si comunicare - Certificat eliberat de Agentia de Formare §i
Perfectionare Profesionald pentru Administratia Publicd - SC FAX MEDIA SRL-
\gentie de formare §i perfectionare pentru Administratia Publicd;

2008 - Relatii cu publicul si comunicare - Certificat eliberat de Agenfia de Formare §i
\Perfectionare Profesionald pentru Administratia Publicd - SC FAX MEDIA SRL-
Agentie de formare §i perfectionare pentru Administratia Publicd;

2007- Manager achizitii publice - Certificat de absolvire eliberat de Ministerul Muncii,
Solidaritdtii Sociale si Familiei;

200 - European Computer Driving Licence (ECDL complet), 2006 eliberat de IT
Training.ro; :

2006-Reforma contabilititii in Romdinia - Certificat eliberat de Ministerul
Administrafiei i Internelor - SC FAX MEDIA SRL- Agentie de formare si
perfecfionare pentru Administratia Publicd;

L2005 — Formare profesionald — Formare peniru obfinerea licenfei europene de
operare pe computer ECDL — Certificat eliberat de Centrul Regional de Formare
Continud, Bucurefti

2005 - Procesul de elaborare si fundamentare a bugetelor administratiei publice
locale - Certificat eliberat de Ministerul Administratiei §i'Internelor;

2005 - Impactul investitiilor si achizitiilor publice in activitatea ordonatorilor de
credite - Certificat eliberat de Ministerul Administratiei i Internelor;

2004 - Finange publice si contabilitatea institutiilor - Certificat eliberat de Ministerul
Udministratiei si Internelor;

2002 - Achizifii publice - Certificat eliberat de Ministerul Educatiei si Cercetdrii §i
Ministerul Administrafiei Publice;

1998 - Contabilitate informatizatd - Certificat eliberat de Ministerul Educatiei
Nationale;
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PERSONALE

Limba materni
Limba strdind cunoscuti

Limba engleza
Limba francezi

Competente si abilitiiti sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini
tehnice

Limba roméani
Limba englezi
Limba francezi

Comprehensiune Vorbit Seris
Abilitati de Abilitati de Interactiune Exprimare

ascultare citire ’ ‘

incepator Incepator incepétor incepitor incepator incepator
incepétor Incepator incepator incepitor

incepator incepitor

- atitudine pozitiva fatd de idei noi, inventivitate in gasirea unor cii de optimizare a
activitdtii desfasurate;

- capacitate de consiliere si indrumare;

-capacitate de a se integra intr-o echipa, de a-gi aduce contributia prin participare
efectivd, de a transmite i de a influenta idei pentru realizarea obiectivelor propuse;

-consecventa operationald acumulata pe parcursul ocupirii postului de sef serviciu,
pozitie ce implicd capacitate de previziune, organizare, coordonare si control a
functionarilor din subordine;

-spirit organizatoric, caracter ferm, marcat de combativitate, dinamism si vointa
puternicd; spirit de intreprindere si analiza;

-bund cunoastere a tehnicilor de interpretare i aplicare a legislatiei;
-capacitatea de a indeplini activita{i sau lucrari cu caracter neplanificat;
-capacitatea de a invéata si de a lucra rapid;

ratitudine activa in solutionarea problemelor si realizarea obiectivelor prin crearea
unor moduri alternative de rezolvare a problemelor curente

Competente si aptitudini de utilizare a
calculatorului

-cunostinte foarte bune de utilizare a calculatorulni — MS Office, Outlook: Internet
Explorer: capacitatea de a invéta si de a lucra rapid cu software specific domeniului.
- capacitatea de a utiliza ansamblul echipamentelor informatice §i de birotica

Competente si aptitudini artistice

Alte competente si aptitudini

Permis de conducere
ANEXE

periferice
- simf estetic

- caracter ferm, marcat de combativitate, dinamism si voin{a puternica, receptivitate la
nou, maturitate intelectiv, rigurozitate, curaj, corectitudine
-adaptare la un mediu in continua dezvoltare;

- largirea sferei de activitate;

- disponibilitate de a lucra peste program

INu
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