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@ MUNICIPIUL BUCURESTI 1 DIRECTIA

SECTO RUL MANAGEMENT

v primariasector] to RESURSE UMANE





Nr. i/______/________________.

                                                                                                                                Primarul Sectorului 1 al Municipiului București

Delegare de atribuții conform art. 65 din Legea nr. 215/2001, 

Secretarul Sectorului 1 al Municipiului București

DANIELA NICOLETA CEFALAN

A N U N Ţ

Sectorului 1 al Municipiului Bucureşti organizează examen de promovare în grad profesional, la sediul instituţiei, din Bulevardul Banu Manta, nr. 9, în data de 16 ianuarie 2019 ora 11.00, proba scrisă şi proba interviului se va anunța odată cu afișarea rezultatelor la proba scrisă.
Condiţiile de participare la examenul de promovare în gradul imediat superior celui deţinut sunt cele prevăzute la art. 65 alin. (2) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul funcţionarilor publici, r2, cu modificările şi completările ulterioare:

a) să aibă cel puţin 3 ani vechime în gradul profesional al funcţiei publice din care promovează; 

b)  să fi obținut cel puțin calificativul "bine" la evaluarea performanțelor individuale în ultimii 2 ani în care funcționarul public s-a aflat în activitate; 

c) să nu aibă în cazierul administrativ o sancţiune disciplinară neradiată în condiţiile Legii nr. 188/1999 privind Statutul funcţionarilor publici, r2, cu modificările şi completările ulterioare.


       Dosarul de examen depus de către candidaţi la examenul de promovare în grad profesional, conţine în mod obligatoriu:

a) copie de pe carnetul de muncă sau adeverinţa eliberată de către Direcţia Management Resurse Umane în vederea atestării vechimii în gradul profesional din care se promovează; 

b) copii de pe rapoartele de evaluare a performanțelor profesionale individuale din ultimii 2 ani; 

c) formularul de înscriere eliberat de către Direcţia Management Resurse Umane. 

       Înscrierea la examen se face în perioada 10 decembrie 2018- 31 decembrie 2018, inclusiv la Serviciul Registratură, Relaţii cu Publicul.
       Anexăm bibliografia examenului de promovare în grad profesional precum și atribuțiile care pot fi prevăzută în fișele posturilor ulterior promovării examenului.

       Relaţii suplimentare la secretarii comisiilor de examen, doamna Irimescu Negru Diana Eugenia, doamna Gheorghe Violeta Marilena, doamna Paraschiv Andreea Luciana și doamna Ioniță Geta, având funcțiile publice de execuție de consilier, clasa I, grad profesional superior în cadrul Serviciului Resurse Umane și Organizare: tel. 021.319.10.13 int 211, 258 și tel/fax 021.260.25.75 precum și adrese e-mail: diana.irimescu@primarias1.ro, violeta.gheorghe@primarias1.ro, andreea.paraschiv@primarias1.ro și geta.ioniță@primarias1.ro.
DIRECȚIA MANAGEMENT RESURSE UMANE,
DIRECTOR EXECUTIV
PETRICĂ MARIUS IONESCU
ŞEF SERVICIU RESURSE UMANE ȘI ORGANIZARE,

GETA IONIȚĂ
Întocmit,

Șef Serviciu Dezvoltare Instituțională

Iulian Ghinescu

Anexă nr. 1 la anunţul nr.i/_____/___________________.

BIBLIOGRAFIE GENERALĂ

pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1

1. Legea nr. 188/1999 privind Statul funcţionarilor publici, republicată, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Legea nr. 215/2001 privind administraţia publică locală, republicată, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduită al funcţionarilor publici, republicată;
4. Legea nr. 52/2003 privind transparenţa decizională în administraţia publică, cu modificările şi completările ulterioare.

5. Legea nr. 161/2003 privind unele măsuri pentru asigurarea transparenţei în exercitarea demnităţilor publice, a funcţiilor publice şi în mediul de afaceri, prevenire şi sancţionarea corupţiei, cu modificările şi completările ulterioare.

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare;

7. Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare.

8. Ordonanţa Guvernului României nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor, cu modificările şi completările ulterioare.

9. Constituţia României.

*Candidaţii vor avea în vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilită în vederea susţinerii examenului inclusiv republicările, modificările şi completările acestora.
DIRECŢIA MANAGEMENT RESURSE UMANE,
DIRECTOR EXECUTIV 
PETRICĂ MARIUS IONESCU
ȘEF SERVICIU RESURSE UMANE ȘI ORGANIZARE,

GETA IONIȚĂ
Întocmit,
Șef Serviciu Dezvoltare Instituțională
Iulian Ghinescu
Anexă nr. 2 la anunţul nr.i/_____/___________________.

BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ
pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul structurilor subordonate Arhitectului Șef
1.Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii, r2, cu modificările şi completările ulterioare;
2.Legea nr. 10/1995 privind calitatea în construcţii, cu modificările ulterioare ;
3.Legea nr. 7/1996 legea cadastrului şi a publicităţii imobiliare, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
4.Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului şi urbanismul, cu modificările şi completările ulterioare;

5.Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
6.Hotărârea Guvernului nr. 525/1996 pentru aprobarea Regulamentului general de urbanism, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;

7.Hotărârea Guvernului nr. 521/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice privind finanţarea sistemului informaţional specific domeniului imobiliar – edilitar şi băncilor de date urbane, cu modificările şi completările ulterioare;

8. Hotărârea Guvernului nr. 571/2016 - pentru aprobarea categoriilor de construcţii şi amenajări care se supun avizării şi/sau autorizării privind securitatea la incendiu.
puncte de comandă
9.Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 27/2003 privind procedura aprobării tacite, cu modificările şi completările ulterioare;
10.Ordinul M.L.P.A.T. nr. 13/1999 pentru aprobarea reglementării tehnice ,,Ghid privind metodologia de elaborare şi conţinutul-cadru al planului urbanistic general;
11.Ordinul M.L.P.A.T. nr. 37/2000 pentru aprobarea reglementării tehnice ,,Ghid privind metodologia de elaborare şi conţinutul-cadru al planului urbanistic de detaliu;
12.Ordinul M.L.P.A.T. nr. 176/2000 pentru aprobarea reglementării tehnice ,,Ghid privind metodologia de elaborare şi conţinutul-cadru al planului urbanistic zonal;
13.Ordinul M.A.P. nr. 534/2001 privind aprobarea Normelor tehnice pentru introducerea cadastrului general, cu modificările şi completările ulterioare;

14.Ordinul M.D.R.L. nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii;

15. Ordin nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igienă şi sănătate publică privind mediul de viaţă al populaţiei. 
16. Ordinul nr. 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului şi urbanismul şi de elaborare şi actualizare a documentaţiilor de urbanism.

17. HOTARĂREA C.G.M.B. nr.66 din 06/04/2006 privind aprobarea normelor privind asigurarea numarului minim de locuri de parcare pentru noile constructii si amenajari autorizate pe teritoriul municipiului bucuresti si aprospectelor necesare unei corecte functionari a arterelor de circulatie.

BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ

pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul Direcției Juridice

1. Legea nr. 273/2006 privind finanţele publice locale, cu modificările şi completările ulterioare. 

2. Codul de procedură civilă.

3. Codul civil.

4. Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificările şi completările ulterioare.

5. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare.

6. Legea nr. 18/1991 privind fondul funciar, republicată, cu modificările şi completările ulterioare.

7. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului şi urbanismul, cu modificările şi completările ulterioare.

8. Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice .

9. Ordonanţa Guvernului României nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, cu modificările şi completările ulterioare.

BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ

pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul Direcției Investiții

1. Legea nr. 10/1995 – privind calitatea în construcţii, republicată, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Legea nr. 50/1991 – privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii, cu modificările şi completările ulterioare.

3. Legea nr. 273/2006 privind finanţele publice locale, cu modificările şi completările ulterioare. 

4. Hotărârea Guvernului nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de recepție a lucrărilor de construcții și instalații aferente acestora, cu modificările și completările ulterioare;

5. Hotărârea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice.  

6. Hotărârea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare şi conţinutul-cadru al documentaţiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investiţii finanţate din fonduri publice.

BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ

pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul Serviciului Imagine și Relații cu Mass- Media

1. Hotararea Guvernului nr. 1085/2003 pentru aplicarea unor prevederi ale Legii nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, referitoare la implementarea Sistemului Electronic National, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Hotararea Guvernului nr. 1723/2004 din 14/10/2004 privind aprobarea Programului de masuri pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul, cu modificarile si completarile ulterioare.
3. Tehnici de comunicare, Evelina Graur- Editura Mediamira, 2001.                                                                                                  
BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ

pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul Serviciului Registratură și Relații cu Publicul

1. Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Naţionale, cu modificările şi completările ulterioare.
2. Tehnici de comunicare, Evelina Graur- Editura Mediamira, 2001.                                                                                                  
BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ

pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul Compartimentului Fond Funciar, Registru Agricol 

1. Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publica

2.Legea 18/1991 republicată, cu modificarile si completarile ulterioare. 

3.Hotărârea Guvernului României nr. 890/2005 - privind procedura de constituire atribuţiile şi funcţionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privată asupra terenurilor, a modelului şi modului de atribuire a titlurilor de proprietate precum şi punerea în posesie a proprietarilor. 

4.Legea 341/2004 Legea recunoştinţei faţă de eroii-martiri şi luptătorii care au contribuit la victoria Revoluţiei române din decembrie 1989.

5. Legea 44/1994 cu modificarile si completarile ulterioare.

6.Hotărârea 1217/2003 privind normele metotologice de aplicare a prevederilor art.13 al.3 şi 4 din Legea 44/1994.

7.Legea 15/2003 privind sprijinul acordat tinerilor pentru construirea unei locuinţe proprietate personală;  

8.Legea nr. 7/1996 a cadastrului şi a publicităţii imobiliare, republicată, cu modificările și completările ulterioare.  

8.Legea   nr.   7/1996   a   cadastrului   şi   a   publicităţii   imobiliare,   republicată,   cu   modificările   și

completările ulterioare.  

9.Ordinul Agenţiei Naţionale de Cadastru şi Publicitate Imobiliară nr. 700/2014 privind aprobarea

Regulamentului de avizare, recepţie şi înscriere în evidenţele de cadastru şi carte funciară.

*Candidaţii  vor  avea   în  vedere  la studierea   actelor   normative  din  bibliografia   stabilită  în

vederea susţinerii concursului inclusiv republicările, modificările şi completările acesto

8.Legea   nr.   7/1996   a   cadastrului   şi   a   publicităţii   imobiliare,   republicată,   cu   modificările   și

completările ulterioare.  

9.Ordinul Agenţiei Naţionale de Cadastru şi Publicitate Imobiliară nr. 700/2014 privind aprobarea

Regulamentului de avizare, recepţie şi înscriere în evidenţele de cadastru şi carte funciară.

*Candidaţii  vor  avea   în  vedere  la studierea   actelor   normative  din  bibliografia   stabilită  în

vederea susţinerii concursului inclusiv republicările, modificările şi completările acesto

9.Ordinul Agenţiei Naţionale de Cadastru şi Publicitate Imobiliară nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, recepţie şi înscriere în evidenţele de cadastru şi carte funciară.

BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ

pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul Direcției Management Economic 

1. Legea 21/1996 privind legea concurenţei republicată, cu modificãrile şi completãrile ulterioare;

2. Ordonanţa de urgenţă nr. 77/2014 privind procedurile naţionale în domeniul ajutorului de stat, precum şi pentru modificarea şi completarea Legii concurenţei nr. 21/1996 . 

3. Regulamentul privind procedurile de monitorizare a ajutoarelor de stat (M.O nr 436/28.06.2007);
4. Ordinul nr. 175/2007 pentru punerea în aplicare a Regulamentului privind procedurile de monitorizare a ajutoarelor de stat;
5. Hotărârea Guvernului României nr. 460/2006 pentru aplicarea unor prevederi ale Legii 304/2004 privind prefectul şi instituţia prefectului.

6. Legea nr. 273/2006 – privind finanțele publice locale, cu modificările și completările ulterioare.

BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ

pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul Direcției Utilități Publice 

1. Legea nr. 114/1996- Legea Locuinţei;

2. Hotărârea Guvernului României nr. 1275/2000 privind aplicarea Normelor metodologice pentru punerea în aplicare a prevederilor Legii Locuinţei nr.114/1996;

3. Legea nr. 152/1998 privind înfiinţarea Agenţiei Naţionale pentru Locuinţe;

4. Hotărârea Guvernului  României nr. 962/2001 privind aprobarea normelor metodologice pentru punerea în aplicare a prevederilor Legii nr. 152/1998;

5. Legea 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate abuziv în perioada 6 martie 1945 -22 decembrie 1989;

6. O.U.G nr. 83/2001 privind transmiterea temporară a unor imobile situate în municipiul Bucureşti, din administrarea  Regiei Autonome ,,Locato,, în administrarea consiliilor locale ale sectoarelor municipiului Bucureşti;

BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ

pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul Direcției Management Resurse Umane 

1.Legea nr. 53/2003 – Codul Muncii al României, republicată, cu modificările și completările ulterioare;

2.Legea nr. 176/2010– Lege privind integritatea în exercitarea funcţiilor şi demnităţilor publice, pentru modificarea şi completarea Legii nr. 144/2007 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea Agenţiei Naţionale de Integritate, precum şi pentru modificarea şi completarea altor acte normative, cu modificările și completările ulterioare;

3.Legea nr. 153/2017– Lege cadru privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice, cu modificările și completările ulterioare;

4.Legea nr. 62/2011 – a dialogului social, republicată, cu modificările și completările ulterioare;

5.Hotărârea Guvernului nr. 250/1992 – privind concediul de odihnă şi alte concedii ale salariaţilor din administraţia publică, din regiile autonome cu specific deosebit şi din unităţile bugetare, republicată;

6.Hotărârea Guvernului nr. 432/2004 – privind dosarul profesional al funcţionarilor publici, cu modificările și completările ulterioare;

7.Hotărârea Guvernului nr. 833/2007 – privind normele de organizare şi funcţionare a comisiilor paritare şi încheierea acordurilor colective;

8.Hotărârea Guvernului nr. 1344/2007 privind nórmele de organizare şi funcţionare a comisiilor de disciplină, cu modificările şi completările ulterioare;

9.Hotărârea Guvernului nr. 611/2008 – pentru aprobarea normelor privind organizarea şi dezvoltarea carierei funcţionarilor publici, cu modificările şi completările ulterioare;

10.Hotărârea Guvernului nr. 1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea profesională a funcţionarilor publici;

11.Hotărârea Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzător funcţiilor contractuale şi a criteriilor de promovare în grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice, cu modificările și completările ulterioare.

BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ

pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul Compartimentului Prevenire și Protecție 

1. Legea 319 din 2006 - Legea privind securitatea si sanatatea in munca;
2. Hotararea de Guvern 1425 din 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii 319/2006;
3. Codul muncii - Legea 53 din 2003 actualizata si republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I nr. 345 din 18 mai 2011;
4. Ordonanta de urgenta a Guvernului 96 din 2003 privind protectia maternitatii la locurile de munca;
5. Legea 436/2001 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului 99/2000 privind masurile ce pot fi aplicate in perioadele cu temperaturi extreme pentru protectia persoanelor incadrate in munca;
6. Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse intre femei si barbati;
7. Legea 130/1999 privind unele masuri de protectie pentru persoanele incadrate in munca;
8. Legea 31/1991 privind stabilirea duratei timpului de munca sub 8 ore/zi pentru salariatii care lucreaza in conditii deosebite, vatamatoare, grele sau periculoase.
BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ

pentru examenul de promovare în gradul profesional imediat superior celui deţinut de către funcţionarii publici din cadrul Direcției Publice de Evidență a Persoanelor și Stare Civilă Sector 1 

1. Ordonanţa de Urgenţă nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români, republicată, cu modificările și completările ulterioare;

2. Legea 119/1996 privind actele de stare civilă , republicată, cu modificările şi completările ulterioare;

3. Hotărârea nr. 64 din 26 ianuarie 2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitară a dispoziţiilor în materie de stare civilă;

4. Hotărârea nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitară a dispoziţiilor legale privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români;

5. O.G.R. nr. 41/2003 privind dobândirea şi schimbarea pe cale administrativă a numelui persoanelor fizice, cu modificările şi completările ulterioare;

6. Legea nr. 273/2004 privind regimul juridic al adopţiei, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;

7. Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulaţii a cetăţenilor români în străinătate, cu modificările şi completările ulterioare;

8. Legea Arhivelor Naţionale nr. 16/1996, republicată;

9. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicată.

*Candidaţii vor avea în vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilită în vederea susţinerii examenului inclusiv republicările, modificările şi completările acestora.

DIRECŢIA MANAGEMENT RESURSE UMANE,
DIRECTOR EXECUTIV 
PETRICĂ MARIUS IONESCU
ȘEF SERVICIU RESURSE UMANE ȘI ORGANIZARE,

GETA IONIȚĂ
Întocmit,
Șef Serviciu Dezvoltare Instituțională
Iulian Ghinescu
Anexă nr. 3 la anunţul nr.i/_____/___________________.
ATRIBUȚIILE CARE POT FI PREVĂZUTE ÎN FIȘA POSTULUI ULTERIOR PROMOVĂRII EXAMENULUI
În vederea respectării prevederilor art. 128 alin. (3) din Hotărârea Guvernului României nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea şi dezvoltarea carierei funcţionarilor publici, cu modificările şi completările ulterioare, conform cărora la actul administrativ de numire va fi atașată în mod obligatoriu fișa postului completată cu noi atribuții potrivit nivelului funcției publice, atribuțiile care pot fi prevăzute în fișele postului ulterior promovării examenului sunt cele corespunzătoare fiecărei structuri organizatorice din Anexa nr. 3 -  Regulamentul de organizare şi funcţionare al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucureşti, aprobat prin Hotărârea Consiliului Local al Sectorului 1 nr. 287/18.09.2017, cu modificările și completările ulterioare și din Anexa nr. 4 - Regulamentul de organizare și funcționare al Direcției Publice de Evidenţă a Persoanelor şi Stare Civilă Sector 1, aprobat prin Hotârârea Consiliului Local nr.73 din 25.04.2016, regulamente postate pe site-ul instituției www.primariasector1.ro, la secțiunea « Angajați », subsecțiunea « Organigrama, statul de funcţii, regulamentele şi codul de conduită ale aparatului de specialitate al Primarului Sector 1 ». 
DIRECŢIA MANAGEMENT RESURSE UMANE,
DIRECTOR EXECUTIV 
PETRICĂ MARIUS IONESCU
ȘEF SERVICIU RESURSE UMANE ȘI ORGANIZARE,

GETA IONIȚĂ

Întocmit,
Șef Serviciu Dezvoltare Instituțională
Iulian Ghinescu
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