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fSec;iunea 1. FISA DE INFORMATII J

1. AUTORITATEA CONTRACTANTA |

.1. Date de contact ale autoritatii contractante
Denumire oficiala: SECTORUL 1 AL MUNICPIULUI BUCUREST!

Adresa: Bulevardul Banul Manta, Nr 9, Sector 1

Localitate: Bucuresti Cod postal: Tara:
011224 Romania

Persoana de contact: Telefon:

Lucian Stanescu +40 (0)21 319 10 13/186;
+40 (0)21 31910 14

E-mail: achizitiipublice@primarias1.ro Fax:

lucian.stanescu@primarias1.ro +40 (0) 21 31910 27

Adresa sediului principal al autoritatii contractante (URL): www.primariasector1.ro

.2. Programul de lucru al autoritétii contractante

Luni — joi : ora 08.00 - ora 16.30

Vineri: ora 08.00 — ora 14.00

Noti: Orice document primit dup terminarea programului de functionare indicat anterior, indiferent de forma de
transmitere, va fi inregistrat in urmatoarea zi lucratoare de la primirea acestuia. Intreaga raspundere pentru
decalajele de timp intre transmiterea documentelor si inregistrarea acestora la sediul autoritatii contractante o va
purta expeditorul.

Il. INFORMATII DESPRE CONTRACT ]

II. 1. Descriere
II.1.1. Denumire contract:

Servicii de organizare si desfasurare a programelor de formare profesionala in anul 2016 pentru alesii locali,
pentru functionarii publici si personalul contractual din aparatul de specialitate al Primarului Sectorului 1 sidin
Directia Publica de Evidents a Persoanelor si Stare Civila Sector 1

Il. 1.2. Tip contract i locatia prestarii serviciilor
Contract de servicii
Cod CPV  80530000-8 — Servicii de formare profesionala (Rev 2);

Noti: Serviciile care vor fi prestate intré in categoria serviciilor incluse in Anexa nr. 2B din OUG nr. 34/2006
Principalul loc de prestare a serviciilor: Romania
11.1.3) Procedura se finalizeaza prin:

incheierea unui contract de servicii DAMNUO

incheierea unui acord-cadru DAONUM

I1.1.4) Durata contractului de servicii: de la data semnarii contractului si pana la 31.12.2015

11.1.5) Impértire in loturi DAONUM
11.1.6) Vor fi acceptate variante (oferte alternative) DAONUM

I1.2. Cantitatea sau scopul contractului

Organizarea si desfasurarea programelor de formare profesionald pentru 368 de persoane (26 alesi locali, 238
salariati ai Primariei Sectorului 1 si 104 salariati ai Directiei Publice de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila
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Sector 1).

Organizarea si desfasurarea programelor de formare profesionala implicé asigurarea condiiilor corespunzatoare
de desfasurare a cursurilor de formare profesionala si, dupé caz, asigurarea conditiilor de cazare si masa pentru
cursanti, cu respectarea reglementérilor specifice.

I1.3. Valoarea estimata a contractului

11.3.1) Valoarea estimata a contractului: 1.583.136,00 lei fara TVA

Echivalenta in euro a valorii estimate este de 354.526,03 euro (1 euro= 4,4655 Lei la cursul comunicat de BNR Ia
data de 24.03.2016)

Note:

1. Aceast’ valoare estimata reprezinté valoarea maxima a viitorului contract care se va incheia cu operatorul
economic/ grupul de operatori economici a carui oferta va fi declarata castigatoare.

2. Oferta al c&rei pret este mai mare decét valoarea estimata precizata anterior va fi respinsa.

11.3.2) Ajustarea pretului contractului DAONUM

I1.4. Surse de finantare a contractului
Bugetul local al Sectorului 1

II.5. Garantia de buna executie a contractului
Cuantumul garantiei de buna executie: 5 % din valoarea contractului fara TVA.
Modul de constituire a garantiei de buna executie va fi prin orice instrument de garantare emis in condiiile legii
de 0 societate bancara ori de o societate de asigurari sau prin virament bancar in contul
RO34TREZ7015006XXX000216 deschis la Trezoreria Sector 1 Bucuresti prezentata in termen de cel mult 5 zile
lucratoare de la data semnarii contractului.
Perioada de valabilitate a garantiei de bun& executie a contractului este cel putin egald cu durata contractului.
Instrumentul de garantare prin care se constituie garantia de buna executje trebuie:

— prezentat in original §i in traducere legalizatd (dacé este cazul), in limba romana;

— s&contina in clar denumirea Autoritaii Contractante in favoarea céreia s-a constituit;

— s3contind datele de identificare ale contractului pentru care a fost constituit (numarul, data si obiectul

contractului)
— s&aiba inscris termenul de valabilitate pentru care a fost constituit (cel putin egala cu durata
contractului);
— s&precizeze ca garantia este irevocabila
— sa prevada daca plata garantiei se va executa:
a) conditionat, respectiv dupa constatarea culpei persoanei garantate, in conformitate cu contractul
garantat; sau
b) neconditionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la
culpa persoanei garantate.

Nota:

in conformitate cu Legea nr. 346/2004 privind stimularea infiintarii si dezvoltarii IMM-urilor IMM-urile pot solicita
reducerea cu 50% a garantiei de buna executie prin prezentarea documentelor justificative corespunzatoare.
Pentru demonstrarea incadrarii in categoria IMM, ofertantul va prezenta declaratie pe propria raspundere a
reprezentantului legal/reprezentantilor legali ai intreprinderii privind incadrarea intreprinderii in categoria
intreprinderilor mici si mijlocii completata conform anexei 1 sau, dupa caz, conform anexe 2din Legeanr.
346/2004
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| Iil. PROCEDURA UTILIZATA PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI

lIl.1. Tipul procedurii: Selectie de oferte

Nota: Procedura de fata nu este o procedura dintre cele prevazute la art. 18 din OUG nr. 34/2006 deoarece
serviciile care fac obiectul viitorului acord cadru, aferente codului CPV 80530000-8 —respectiv .Servicii de
formare profesionala (Rev 2)" intr& In categoria serviciilor cuprinse in Anexa nr. 2B la OUG nr. 34/2006, in
aceasts situatie fiind aplicabile dispozitiile art. 16 din OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completérile ulterioare - in cazul in care autoritatea contractanta atribuie un contract de achizitie
publici ce are ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2B, atunci obligatia de a
aplica prezenta ordonantd de urgenté se impune numai pentru contracte a caror valoare este mai mare decat
cea previzutd la art. 57 alin. (2) §i se limiteaza numai la prevederile art. 35-38 si art. 56.

Prin urmare procedura utilizata este "Selectie de oferte” potrivit normelor interne pentru atribuirea contractelor
de achizitii publice de servicii cu valoare estimata peste 130.000 euro (fara TVA) cuprinse in Anexanr. 2B la
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.34/2006, aprobate prin Dispozitia Primarului Sectorului 1
nr.27.878/29.12.2008 si modificata prin Dispozitia Primarului Sectorului 1 nr. 6669/2009 si prin Dispozitia
Primarului Sectorului 1 cu nr. 3678/15.04.2013

lIl.2. Garantia de participare la procedura
Cuantumul garantiei de participare: 30.000 lei (1.583.136,00 *1,9%)
Perioada de valabilitate a aarantiei de participare: 90 de zile de la termenul limité de depunere a ofertelor.
Modul de constituire a garantiei de participare:
Garantia de participare poate fi constituita sub una din urméatoarele forme:
a) Instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara sau o societate de asigurari;
b)Virament bancar, in contul RO34TREZ7015006XXX000216 deschis la Trezoreria Sector 1 Bucuresti;
Perioada de valabilitate a qarantiei de participare trebuie s acopere perioada de valabilitate a ofertei (90 zile de
la data limita stabilita pentru depunerea ofertelor).
Note:
1. In cazul instrumentelor de garantare (scrisoare bancara sau polita de asigurare) se va avea in vedere
ca acestea sa confirme irevocabilitatea garantiei constituite.

2. Instrumentul de garantare prezentat in cazul unei asocieri de operatori economici ca dovada a
constituirii garantiei de participare, trebuie sa fie emis in numele asocierii si sa cuprinda mentiunea
expresa ca respectivul instrument de garantare acopera in mod solidar toti membrii asocierii cu
nominalizarea acestora, emitentul instrumentului de garantare declarand ca va plati din garantia de
participare sumele prevazute de dispozitiile legale aplicabile in cazul culpei oricaruia dintre membrii
asocierii.

3. Garantia de participare emis in alta limba decat roméana va fi prezentata in original i va fi insofjta de
traducerea autorizata si legalizata in limba romana.

4. Instrumentul de garantare trebuie sa prevada care sunt cazurile in care Autoritatea contractanta are
dreptul de a retine garantia pentru participare, ofertantul pierzand astfel suma constituita, respectiv
atunci cand acesta din urma se afla in oricare dintre urmétoarele situaji:

(a) 1si retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

(b) oferta sa fiind stabilité castigétoare, nu constituie garaniia de bun& executie In cel mult 5 zile de
la semnarea contractului;

(c) oferta sa find stabilité castigatoare, refuza sa semneze contractul de achizitie publica in
perioada de valabilitate a ofertei.

5. Garantja de participare, constituita de ofertantul a cérui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare, se
restituie de autoritatea contractantd dupa data constituirii garantiei de buna executie.

6. Garantia de participare, constituita de ofertantji a céror oferta nu a fost stabilita castigatoare, se
returneaza de autoritatea contractantd dupa semnarea contractului de achizitie publica cu
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ofertantul/ofertantii ale carui/caror oferte au fost desemnate castigatoare.

7. In conformitate cu Legea nr. 346/2004 privind stimularea nfiintérii si dezvoltarii IMM-urilor, cu
modificarile si completrile ulterioare, IMM-urile pot solicita reducerea cu 50% a garantiei de participare
prin prezentarea documentelor justificative corespunzatoare.

8 In cazul in care ofertantul este o asociere, pentru a putea beneficia de reducerea cerintei privind
valoarea garantiei de participare la 50% fiecare asociat trebuie sa se incadreze in categoria IMM,
conform Legii nr.346/2004.

9. in situatia asocierii unui IMM cu un operator economic care nu se incadreaza in categoria IMM,
asocierea respectiva nu are caracterul unui IMM si asocierea nu poate beneficia de reducerea garantiei
de participare la 50%.

1.2. Modul de desfasurare a procedurii

1. Autoritatea contractant3 public pe site-ul propriu invitatia de a depune oferta si documentatia de atribuire.
Operatorii economici interesati pot solicita clarificéri/ informatii suplimentare privind documentatia de atribuire la
datele de contact si in termenul prevézut in documentatie; autoritatea contractanta va raspunde la solicitarile de
clarificri prin publicarea acestor raspunsuri ca documente atasate invitatiei de a depune oferte/ documentatiei
de atribuire

2. In termen de 10 zile de la publicarea documentatiei de atribuire, operatorii economici interesati de procedura
si care considera ca modul in care este intocmita documentatia incalca dispozitiile legale aplicabile in materie
de achizitii publice, pot solicita autorittii contractante modificari ale documentatiei de atribuire (motivand
solicitarea) si/sau, dupa caz, pot depune contestatie la Consiliul National de Solutionare a Contestafiilor (CNSC)
in conditiile dispozitiilor aplicabile ale cap. IX din OUG nr. 34/2006 (datele de contact ale CNSC sunt specificate
in prezenta documentatie de atribuire). in cazul depunerii unei contestatii, autoritatea poate dispune una din
urmatoarele masuri, facand public decizia sa pe site-ul propriu ca document atasat invitatiei de a depune
oferte:

a) Procedeaza la efectuarea modificarilor solicitate de operatorul economic, face publice aceste remedieri

si continu procedura cu prelungirea corespunzatoare a duratei de elaborare a ofertei.
b) Suspenda procedura pana la emiterea deciziei de cate CNSC

3. Pentru a pregati si a depune o oferta, operatorii economici trebuie sa analizeze toate documentele care fac
parte din documentatia de atribuire (fisa de informati, caietul de sarcini, formulare, clauze contractuale
obligatorii, precum si eventualele clarificari si amendamente la documentatia de atribuire). Nerespectarea
tuturor prevederilor incluse documentele care fac parte din documentatia de atribuire, prezentarea unor
informatii incomplete sau incorecte, completarea necorespunzatoare a formularelor — sunt actiuni de natura sa
conduca la respingerea ofertei si se realizeaza de catre ofertanti pe propria lor raspundere si pe propriul lor risc.

Prin depunerea ofertei, elaboratorul acesteia accepta in totalitate si fara restrictii conditiile impuse in prezenta
documentatie de atribuire ca baza unica pentru desfasurarea procedurii si a viitorului contract. Comisia de
evaluare va respinge oferta care contine modificari totale sau partiale ale conditiilor impuse.

Totodata, prin depunerea unei oferte, se considera ca elaboratorul acesteia cunoaste legislatia si reglementarile
relevante din Romania care pot afecta in orice fel activitatile care fac obiectul acestei proceduri si al viitorului
contract

4. Operatorii economici depun la sediul autoritatii contractante urmatoarele: dovada constituirii garanteiei de
participare, documentele de calificare si oferta la termenul limité precizat in invitatia de a depune oferta in
conformitate cu cerintele autoritatii contractante astfel cum au fost acestea formulate in prezenta documentatie
de atribuire. Ofertele care sunt depuse dupa expirarea termenului limita nu vor fi luate n considerare si vor fi
returnate, nedeschise, operatorului economic.

5. Autoritatea contractantd numeste o comisie de evaluare a ofertelor si organizeaza o sedintd de deschidere a
ofertelor la termenul precizat in invitatia de a depune oferta.

6. In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor comisia de evaluare analizeaza documentul care face dovada
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constituirii garantiei de participare, inventariaza documentele depuse de ofertanti si se citesc elementele
principale ale ofertei (cel putin acele elemente care stau la baza selectarii ofertantului castigator — cele carora li
se aplica sistemul de punctaj). Analiza documentelor de calificare si evaluarea ofertelor se realizeaza de catre
comisia de evaluare in sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor. in cadrul sedintei de deschidere a
ofertelor vor fi respinse ofertele care, la termenul limité stabilit pentru inceperea sedintei de deschidere a
ofertelor, nu sunt insotite de dovada constituirii garantiei de participare in cuantumul, forma si perioada de
valabilitate in care acestea au fost solicitate in prezenta documentatie de atribuire.

7. Perioada de analiza a documentelor de calificare si de evaluare a ofertelor depinde de numarul ofertelor
depuse si de posibilitatea membrilor comisiei de evaluare de a participa la sedintele de evaluare (in functie de
celelalte atributii de serviciu pe care le au); astfel, rezultatul procedurii poate fi stabilit intr-o perioada cuprinsa
intre 5-10 de zile. In situatia in care termenul maxim prevazut anterior nu este suficient pentru stabilirea
rezultatului procedurii, autoritatea contractanta poate prelungi termenul, anuntand in acest sens toti operatorii
economici care au depus oferta.

8. Comisia de evaluare are obligatia de a pastra confidentjalitatea asupra continutului ofertei, precum si asupra
oricarei informatii privind ofertantul, a carei dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestuia de a-si proteja
proprietatea intelectual sau secretele comerciale. Comisia de evaluare nu are dreptul de a dezvalui ofertantjlor
sau altor persoane neimplicate oficial in procedura de atribuire a contractului de achizitie publica informatji
legate de propria activitate pana cand nu a fost comunicat rezultatul aplicarii procedurii.

9. Niciun ofertant nu are dreptul de a influenta sau de a incerca s& influenteze comisia de evaluare in procesul
de analiza si evaluare a ofertelor sau in decizia de selectare a ofertantului cu care se va semna contractul, sub
sanctiunea excluderii acestuia din procedura.

10.Niciun ofertant nu are dreptul de a contacta comisia de evaluare asupra niciunei probleme legate de oferta
sa, din momentul deschiderii ofertelor pana in momentul atribuirii contractului de achiziie publica. Ofertantul are
dreptul de a aduce clarificéri la oferta si/sau la documentele care insotesc oferta numai ca urmare a unei
solicitari scrise din partea comisiei de evaluare. Comisia de evaluare are obligatia de a exclude orice ofertant in
cazul In care se dovedeste ¢3 acesta a fost sau este angajat in practici corupte ori frauduloase in legatura cu
procedura aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

11.Comisia de evaluare analizeaza documentele de calificare depuse de ofertanti si intocmeste lista ofertantiilor
care indeplinesc cerintele de calificare si lista ofertantilor care vor fi exclusi din procedura (descalificatj).

12.Comisia va solicita clarificari privind documentele de calificare numai in situatia in care din documentele
prezentate nu rezultd in mod clar indeplinirea cerintelor; prin raspunsul la clarificari se vor prezenta detalieri sau
probe suplimentare privind indeplinirea cerintelor, nu se vor modifica documentele deja depuse.

13.Comisia va solicita prezentarea documentelor originale numai in situatia in care are suspiciuni privind
conformitatea cu originalul a documentelor prezentate in copie de catre ofertanti.

14.Situatii care conduc la descalificarea ofertantilor:

a) Lipsa unuia sau mai multor documente solicitate

b) Neindeplinirea cerintelor de calificare astfel cum au fost acestea formulate in prezenta
documentatie de atribuire

c) Modificarea documentelor depuse initial prin raspunsul la solicitarea de clarificari formulata de
autoritatea contractanta potrivit pct. 12 de mai sus.

d) Raspunsul la solicitarea de clarificari formulata de autoritatea contractanta potrivit pct. 10 de mai
sus nu este concludent (nu demonstreaza in mod clar i férd echivoc indeplinirea cerintei).

e) Neprezentarea documentelor solicitate potrivit pct. 11 si 12 de mai sus in termenul indicat de
autoritatea contractanta.

f) Prezentarea de informatii neadevarate si/sau de documente false atat in cuprinsul documentelor
de calificare cét si in cuprinsul ofertei.
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g) Situatii de natura celor indicate la pct. 10 si 11 de mai sus.

h) Orice alte situatii precizate in cuprinsul figei de informatii
15.Comisia de evaluare va analiza numai ofertele depuse de ofertantii care indeplinesc cerintele de calificare.
16.Analiza ofertelor va consta in parcurgerea urméatoarelor etape:

a) Constatari privind existenta si indeplinirea cerintelor de continut privind formularele solicitate pentru
prezentarea propunerii tehnice

b) Analiza informatiilor prezentate in propunerea tehnica din punct de vedere al concordantei
acestora cu cerintele caietului de sarcini

¢) Analiza corelarii informatiilor prezentate in propunerea tehnica

d) Constatari privind existenta si indeplinirea cerintelor de continut privind formularele solicitate pentru
prezentarea propunerii financiare

e) Analiza informatiilor prezentate in propunerea financiara din punct de vedere al modului de calcul,
al corectitudinii rezultatelor operatiilor aritmetice si al incadrérii in valoarea estimata a viitorului
contract

f) Analiza corelarii informatiilor prezentate in propunerea tehnic si in propunerea financiara

17.Comisia de evaluare va solicita clarificari privind oferta depusa numai in situatia in care informatiile
prezentate nu sunt suficient de clare; raspunsurile la solicitarile de clarificri nu trebuie sa conduca la
modificarea ofertei depuse, ¢i numai s& lamureasca aspectele indicate in respectivele solicitéri de clarificari.
Modificari ale ofertei se accepta doar in masura in care acestea:

a) pot fi incadrate in categoria viciilor de forma sau a erorilor aritmetice

b) reprezinté corecii ale unor abateri minore de la cerintele caietului de sarcini, iar o eventuala
modificare a pretului, indusa de aceste corectii, nu ar conduce la modificarea clasamentului
ofertantjlor participantj la procedura de atribuire.

Comisia de evaluare are dreptul de a corecta erorile aritmetice sau viciile de forma numai cu acceptul
ofertantului. In cazul in care ofertantul nu accepta corectia acestor erorilvicii, oferta sa va fi respinsa.
17.a. Erorile aritmetice se corecteaza dupa cum urmeaza:
a) dacé exista o discrepantd intre preful unitar si pretul total, va fi luat In considerare preful unitar, iar
pretul total va fi corectat corespunzator;
b) daca exista o discrepanta intre valoarea exprimata in litere si cea exprimata in cifre, va fi luata in
considerare valoarea exprimat in litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata
corespunzator.

17.b. Viciile de form reprezinta acele erori sau omisiuni din cadrul unui document a c&ror corectare/completare
este sustinutd in mod neechivoc de sensul si de continutul altor informatji existente initial in alte documente
prezentate de ofertant sau a céror corectare/completare are rol de clarificare sau de confirmare, nefiind
susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalf participantj la procedura de atribuire.

18.in situatia in care valoarea ofertei reprezinta mai putin de 80% din valoarea estimata a contractului, comisia
de evaluare va solicita fundamentarea economica a pretului ofertat (in masura in care ofertantul nu a prezentat
in cuprinsul ofertei o astfel de fundamentare).

19.Situatii care conduc la respingerea ofertei:

a) Elementele ofertei lipsesc, in tot sau in parte (exemple: nu este prezentatd propunerea tehnica sau
propunerea financiarg; nu sunt prezentate toate formularele solicitate)

b) Propunerea tehnicd nu respectd una sau mai multe cerinte ale caietului de sarcini.

c) Informatiile din propunerea tehnica nu sunt corelate cu cele din propunerea financiara, iar
eventualele corectii, efectuate potrivit pct. 17 de mai sus, ar conduce la modificarea clasamentului
ofertantilor participantj la procedura de atribuire.

d) Modul de calcul din formularele prezentate in cadrul propunerii financiare nu respecta indicatiile din
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respectivele formulare. Fac exceptie situatiile in care sunt aplicabile prevederile de la pct. 17 de
mai sus referitoare la erorile aritmetice.

e) Justificarea pretului ofertat (prezentata potrivit pct. 18 de mai sus) nu demonstreaza, fara echivoc,
capacitatea ofertantului de a indeplini contractul potrivit cerintelor din caietul de sarcini, in
conformitate cu propunerea sa tehnica si cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare.

f) Justificarea pretului ofertat (prezentata potrivit pct. 18 de mai sus) conduce la modificarea oricareia
dintre componentele ofertei depuse. Fac exceptie situatiile prevazute la pct. 17 de mai sus.

g) Orice alte situatii precizate in cuprinsul fisei de informatii

20.Dupé finalizarea analizei ofertelor depuse de operatorii economici calificati, comisia de evaluare intocmeste
lista operatorilor economici care a caror oferta a fost acceptata si lista operatorilor econmici a caror oferta a fost
respinsa.

21.0peratorul economic/grupul de operatori economici caruia i se va atribui contractul va fi selectat din lista
operatorilor economici a caror oferta a fost acceptata. Potrivit art. 29 din HG nr. 1066/2008, criteriile de selectie
pe baza cérora comisia va stabili furnizorul de formare cu care se va incheia contractul privesc aspecte de
natura financiara si tehnica ale ofertei si sunt specificate in prezenta documentatie de atribuire. Selectia propriu-
Zisa se va realiza pe baza unui sistem de punctaj acordat fiecérui criteriu, modul de acordare a punctajelor fiind
de asemenea specificat in prezenta documentatie de atribuire. Pe baza punctajelor obtinute de fiecare operator
economic, comisia de evaluare va realiza un clasament in ordine descrescatoare a punctajului, contractul
urmand a se incheia cu operatorul economic care a obtinut cel mai mare punctaj in termen de 5 zile de la
transmiterea comunicarilor prevazute la pct. 22.

22.Toti operatorii economici participanti la procedura vor fi informati asupra rezultatului procedurii, a modului de
calcul al punctajului, a clasamentului si a asupra motivelor pentru care, dupa caz, au fost descalificati sau oferta
depusa a fost respinsa. In comunicarea privind rezultatul procedurii va fi specificat si termenul in care poate fi
exercitat dreptul de a ataca la CNSC comunicarea in cauza.

23.Comisia de evaluare/autoritatea contractanta poate decide anularea procedurii numai in urmatoarele situatii:

a) Pe parcursul procesului de analiza si evaluare toti ofertantii au fost descalificati si/sau toate ofertele
depuse de ofertantii calificati au fost respinse
b) Pune in aplicare o decizie a CNSC in acest sens

l1.3. Calendarul estimat al procedurii:

Data Ora Locatia
Publicarea anuntului publicitar gi a 05.04.2016 http://www.primariasector1.ro/
documentatiei de atribuire
Termen limita de solicitare a clarificarilor 14.04.2016 12.00 E-mail:
de la autoritatea contractanta achizitiipublice@primarias1.ro
si/sau
fax: +40 (0) 21 319 10 27
Termen limita de transmitere a clarificarilor  15.04.2016 16.30 http://www.primariasector1.ro/
de catre autoritatea contractanta
Termen limita de depunere a ofertelor 18.04.2016 11.00 Sediul PS1- Registratura
Generald
Data sedintei de deschidere a ofertelor 18.04.2016 13.00 Sediul PS1 - Etaj 3, Camera
305 (Sala sedinte)
Comunicarea rezultatului procedurii cel mai devreme :  22.04.2016
cel mai tarziu: 29.04.2016
Semnarea contractului cel mai devreme :  29.04.2016
cel mai tarziu: 06.05.2016
lll.4. Cai de atac

ll1.4.1. Eventualele contestatji vor fi solutionate tinand seama de prevederile art. 16 alin 1 din OUG nr. 34/2006,

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE - Servicii de formare profesionala in anul 2016 pentru alesii locali si pentru functionarii
publici si personalul contractual din aparatul de specialitate al Primarului Sectorului 1 si din Directia Publica de Evidenta a
Persoanelor si Stare Civila Sector 1"

Pag 8



in corelare cu dispozitiile aplicabile ale cap. IX din OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare.

II1.4.2. Datele de contact ale institutiei unde se pot depune eventualele contestatii:

Denumire: CONSILIUL NATIONAL DE SOLUTIONARE A CONTESTATIILOR

Adres: Str. Stavropoleos nr.6, sector 3

Localitate: BUCURESTI Cod postal: 030823 Tara: ROMANIA
E-mail: office@cnsc.ro Telefon: (+4) 021 310.46.41
Adresa internet: http://www.cnsc.ro/ Fax:  (+4)021310.46.42
[ IV. LEGISLATIE APLICABILA +

1. At 2 alin. 2, art. 16 alin 1 si dispozitiile aplicabile ale cap. IX din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servici.

2. Hotararea Guvernului nr. 1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea profesionala a
functionarilor publici

3. Ordonanta Guvernului nr. 129/2000 privind formarea profesionald a adultilor

4. Hotararea Guvernului nr. 522 / 8.05.2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor OG 129/2000 privind formarea profesionala a adultilor

5. Hotirarea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perioada delegaril si detagarii in alta localitate, precum si in cazul deplasérii, in cadrul localitatii, in
interesul serviciului.

6. Ordonanta Guvernului nr. 58/1998 privind organizarea si desfasurarea activitatii de turism in Romania.

7. Hotararea Guvernului nr. 1267/2010 privind eliberarea certificatelor de clasificare, a licentelor si brevetelor
de turism

8. Ordinul Presedintelui Autoritétii Nationale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea normelor
metodologice privind eliberarea certificatelor de clasificare a structurilor de primire turistice cu functiuni de cazare
si alimentatie publicé, a licentelor si brevetelor de turism.

9. Legea nr. 346/2004 privind stimularea infiintérii si dezvoltarii IMM

10. Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern

11. Legeanr. 677 din 21 noiembrie 2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date

12. Dispozitia Primarului Sectorului 1 nr.27.878/29.12.2008 si modificata prin Dispozitia Primarului Sectorului 1
nr. 6669/2009 si prin Dispozitia Primarului Sectorului 1 cu nr. 3678/15.04.2013

Note:
1. Toate actele normative mentionate in prezenta documentatie de atribuire se refera la forma acestora in

vigoare la data publicarii invitatiei de a depune oferta.
2. Informatii suplimentare privind legislatia aplicabila pot fi accesate la urmatoarele adrese:
— Legislatie achizitii publice: http://www.anrmap.ro/ro/web/public/leqislatie
—  Legislatie formare profesionala functionari publici:
http://www.anfp.gov.ro/continut/Legislatie ANFP_specifica
—  Legislatie activitati turistice: http:/turism.gov.ro/legislatie/
— Legislatie prelucrarea datelor cu caracter personal:
htto://www.dataprotection.ro/?page=legislatie_primara&lang=ro
3. Actele normative indicate in documentatia de atribuire pot fi consultate din baza de acte normative
gestionata de Ministerul Justitiei si Libertailor Cetatenesti, prin accesarea urmatorului link:
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http://leqislatie.just.ro .

[ V. CERINTE DE CALIFICARE

V.1 Cerinte privind situatia personalé a ofertantului

Cerinta nr. 1.
Ofertantii nu trebuie s3 se afle in niciuna dintre urmatoarele situafii

(a) I ultimii 5 ani, a fost condamnat prin hotérarea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru participare la
activitati ale unei organizatji criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/sau pentru spélare de bani;

(b) aintrat in faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

(c) nu si-a indeplinit obligatiile de platé a impozitelor, taxelor si contributiilor de asiguréri sociale catre bugetele
componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare in Romania
sau in tara in care este stabilit;

(d) in ultimii 2 ani nu si-a indeplinit sau si-a indeplinit in mod defectuos obligatiile contractuale, din motive
imputabile ofertantului in cauza, fapt care a produs sau este de naturi s& produca grave prejudicii
beneficiarilor acestuia;

() a fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotarérea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru o fapta
care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei areseli in materie profesionala;

(f) prezinta informatji false sau nu prezinta informatjile solicitate de catre autoritatea contractantd, in legatura
cu indeplinirea cerintelor de calificare si/sau in legatura cu oferta.

Modul de indeplinire a cerintei
Ofertantii vor prezenta urmatoarele documente:
1. Declaratie pe propria raspundere privind situatia personal’ a ofertantului. Se va completa Formularul nr.
VoT,
Certificat de atestare fiscals emis in conditille art. 112 din Codul de procedura fiscala

Certificat de atestare fiscald emis in conditiile art. 113 din Codul de procedura fiscala

w

=
=3
o — @

in cazul depunerii unei oferte comune, cerinta trebuie indeplinita de fiecare dintre membrii asocieril.

Vor fi exclusi din procedurd operatorii economici din ale caror certificate fiscale rezultd ca figureaza cu
creante fiscale exigibile. inlesnirile la plata de tipul esalonarilor sau compensarilor nu reprezinta creante
fiscale exigibile, in masura In care sunl apiobate de catre organele competente in domeniu.

3. ln situatia in care procedura de emitere a certificatelor de atestare fiscald nu permite depunerea acestora la
termenul limit4 stabilit pentru depunerea ofertelor, se admite depunerea unei declaratii initiale (ntocmita
prin completarea Formularului nr. V1.1.A) prin care se confirma transmiterea acestora la prima solicitare in
acest sens a autoritatii contractante.

Cerinta nr. 2.

Pe durata elaborarii ofertei, ofertantii nu trebuie sa utilizeze practici anticoncurentiale de natura sa afecteze
procedura de achizitie publica

Modul de indeplinire a cerintei

Ofertantii vor prezenta o declaratie pe propria raspundere prin care certifica faptul ¢ participarea la procedura este
facuta in concordant cu regulile de concurentd, intocmita prin completarea corespunzatoare a Formularului nr.
\V.1.2 — Certificat de participare la procedura cu oferté independenta (pentru ofertant unic) sau, dupéa caz, a
Formularului nr. V.1.2A — Certificat de participare la procedura cu ofertd independenta (pentru ofertd comund)

Cerinta nr. 3.

Niciunul dintre operatorii economici participanti la procedura nu trebuie sa aib4 drept membri in cadrul consiliului de
administratie/ organului de conducere ori de supervizare si/sau s3 aiba actjonari ori asociati persoane care sunt
sot/sotie, ruda sau afin pan la gradul al patrulea inclusiv, ori care se afla in relatii comerciale (astfel cum sunt
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acestea prevazute la art. 69 lit. a) din OUG nr. 34/2006), cu persoane ce detin functii de decizie si/sau cu persoane

care semneaza documente in legaturé cu prezenta procedura din cadrul autoritatii contractante.

Modul de indeplinire a cerintei

Ofertantii vor prezenta o declaratie pe propria raspundere, intocmité prin completarea corespunzatoare a

Formularului nr. V.1.3 - Declaratie privind respectarea regimului conflictelor de interese si/sau al incompatibilitatilor

Note:

1. Prin operatori economici participanti la procedura se intelege: ofertant unic, ofertant asociat, subcontractant

2. Fiecare participant la procedura va prezenta documentul solicitat.

3. Lista persoanelor cu functie de decizie si a celor care semneaza documente in legatura cu prezenta procedura
din cadrul autoritatii contractante este prezentata in Anexa nr. 1 la Fisa de informatii.

indeplinirea cerintelor de calificare privind situatia personala de catre ofertantii straini:

In cazul in care in tara de origine sau in tara in care este stabilit ofertantul nu se emit documente de natura celor
solicitate sau respectivele documente nu vizeaza toate situatiile prevazute in cerinte, autoritatea contractanta va
accepta orice alte documente echivalente emise de autoritati competente din tara respectiva; daca in tara
respectiva nu exista prevederi legale referitoare la declaratia pe propria raspundere, vor fi acceptate una sau mai
multe declaratii autentice date in fata unui notar, a unei autoritati administrative sau judiciare sau a unei asociatii
profesionale care are competente in acest sens, din care sa rezulte indeplinirea cerintei

V.2. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Cerinta nr. 1:

Ofertantii trebuie s& aiba ca obiect de activitate, definit explicit in actul de nfiintare, activitatile de organizare si
desfasurare de programe de formare profesionala

Modul de indeplinire a cerintei

(a) Pentru societati comerciale. Prezentarea in original/copie legalizata/copie lizibila cu mentiunea ,conform cu
originalul’/electronic a certificatului constatator emis de Oficiul Registrului Comertului eliberat cu cel mult 30
zile inainte de data depunerii ofertei iar informatjile cuprinse s fie reale/actuale la data limita de deschidere
a ofertelor. Obiectul contractului trebuie s aiba corespondent in codul CAEN al activitéfilor autorizate din
certificatul constatator emis de ONRC.

(b) Pentru ONG. Se va depune in copie legalizata/copie lizibila cu mentiunea ,conform cu originalul” extras de
la Registrul asociatiilor si fundatiilor aflat la grefa judecatoriei in a carei circumscriptie teritoriala isi are
sediul, valabil la data depunerii ofertelor, din care s& reiasd ca obiectului contractului are corespondent in
domeniul principal sau secundar de activitate.

(c) Pentru persoanele de drept public. Se vor prezenta in copie legalizata/copie lizibila cu mentiunea ,conform
cu originalul’, documente relevante privind infiintarea institutiei, precum si documente din care sé reiasa ca
obiectul contractului are corespondent in obiectul de activitate precum si punctele de lucru.

1. Tn cazul unei asocieri, fiecare asociat are obligatia de a indeplini cerinta.

2. Persoanele juridiceffizice straine vor prezenta orice document edificator pentru dovedirea capacitatii de
exercitare a activitatii profesionale, eliberat de autoritati ale tarii de origine sau ale tarii in care acesta este
stabilit, prin care s& dovedeasca o forma de inregistrare/ atestare, ori apartenenta din punct de vedere
profesional, insotite de traducerea in limba romana. in cazul in care in tara de origine sau in tara in care
este stabilit ofertantul nu se emit documente de natura celor prevazute mai sus, autoritatea contractanta va
accepta o declaratie pe propria raspundere sau, daca in fara respectivd nu existd prevederi legale
referitoare la declaratia pe propria raspundere, o declaratie autentica data in fata unui notar, a unei
autoritati administrative sau judiciare sau a unei asociafii profesionale care are competente in acest sens.

Cerinta nr. 2:
Ofertantii trebuie sa asigure protectia cursantilor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal, efectuate in

cadrul activitétilor desfasurate pe durata fndeplinirii contractului.
Modul de indeplinire a cerintei:
Se va proba dobandirea calitétii de operator de date cu caracter personal pentru scopul ,programe de formare
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profesionald" sau echivalent, prin prezentarea unui print-screen al paginii din Registrului de Evidenta a Prelucrarilor
de Date cu Caracter Personal — Registrul on-line (http://www.dataprotection.ro/notificare/cautari.do)
Note:

1. In cazul unei asocieri, cerinta trebuie indeplinita de fiecare membru al asocierii..

2 Tn cazul in care ofertantul nu are calitatea de operator de date cu caracter personal pentru scopul precizat
anterior la termenul limit3 stabilit pentru depunerea ofertelor, se accepta si prezentarea dovezii privind
inregistrarea on-line a notificérii (print-screen al formularului completat pe pagina de internet a Autoritatii
Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal -
http://www.dataprotection.ro/nofificare/)

Cerinta nr. 3:
Ofertantii trebuie s& fie fumizori de formare profesionala autorizati de Autoritatea Nationald pentru Calificari si

inscrisi in Registrul National al Furnizorilor de Formare Autorizati
Modul de indeplinire a cerintei:

Se vor prezenta:
1. copie certificatd conform cu originalul dupa autorizatia de furnizare emisa de Autoritatea Nationala

pentru Calificari de furnizare;
2. copie certificatd conform cu originalul dupd dovada inscrierii in Registrul National al Furnizorilor de

Formare Autorizati.

V.3. Cerinte privind capacitatea economico-financiara
in cazul unei oferte comune, cerinta privind capacitatea economico-financiara se indeplineste in mod cumulativ,
prin luarea in considerare a tuturor resurselor grupului.

Cerinta nr. 1
Ofertantii trebuie s& faca dovada ca pe durata ultimului exercitiu fiscal incheiat au realizat o cifra de afaceri totala
(globali) cel putin egald 1.300.000,00 lei.
Modul de indeplinire a cerintei:
Se vor prezenta urmatoarele documente:
1. Fisa continand informatii generale despre ofertant — se va completa Formularul nr. V.3.1 - Fisa de
informatii
2. Documente de evident si raportare contabild la 31.12.2015, insofite de dovada depunerii si inregistrarii la
organul fiscal competent, din care sa rezulte indeplinirea cerintei (ex: extrase de bilant, contul de profit si
pierderi)

Nota:

Ofertantii care se incadreaza in categoria IMM beneficiaza de reducerea cu 50% a nivelului impus pentru
indeplinirea cerintei, potrivit art. 16 alin. 2 din Legea 346/2004

V.4. Cerinte privind capacitatea tehnica si profesionala
Tn cazul unei oferte comune, cerintele privind capacitatea tehnica si profesionala vor fi indeplinite in mod cumulativ,
prin luarea in considerare a tuturor resurselor grupului precum si, dupa caz, a eventualilor subcontractanti.

Cerinta nr. 1
Ofertantii trebuie s3 fac& dovada ¢ in ultimii trei ani, calculati prin raportare la data prevazuta pentru termenul
limit4 de depunere a ofertelor, a prestat servicii similare celor care vor face obiectul viitorului contract in valoare de
cel putin 1.300.000,00 lei si minim 300 de cursanti, in cadrul unui singur contract.
Modul de indeplinire a cerintei:
Se vor prezenta urmatoarele documente:
1. Declaratie privind principalele servicii similare prestate in ultimii 3 ani — Se va completa Formularul nr. V.4.1
—1n care s fie evidentiate contractul/cele doud contracte care probeaza indeplinirea cerintei.
2 Pentru contractul/cele dou contracte care probeaza indeplinirea cerintei se vor prezenta:
_  contractul/ extras din contract din care s& rezulte partile, obiectul si durata contractului
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—  documente, contrasemnate de beneficiarul contractului, din care sa rezulte valoarea serviciilor prestate
de cétre ofertant

Nota:
Nu se vor prezenta contracte similare ale eventualilor subcontractantilor - la indeplinirea cerintei nu se ia in
considerare experienta similar a eventualilor subcontractanti.

Cerinta nr. 2
Ofertantii trebuie s& faca dovada 3 persoana desemnata pentru a coordona activitétile de formare in cadrul
viitorului contract are calificarea corespunzatoare pentru aceasta pozitie.
Modul de indeplinire a cerintei:
Se vor prezenta urmatoarele documente pentru persoana desemnat’ pentru a coordona activitatile de formare in
cadrul viitorului contract:
a) Contractul/extras din contractul individual de munca incheiat intre respectiva persoana si ofertant, din care
s rezulte partile contractului, durata acestuia si ocupatia pe care o are persoana respectiva din care sa
rezulte c& respectiva persoana desfasoara activitati potrivit uneia din urmatoarele clasificatii COR: expert
centre perfectionare (COR 231006), organizator/ conceptor/ consultant formare (COR 242403), manager
formare (COR 242407), administrator de formare (COR 242407)
b) Fisa postului
¢) Certificatul de calificare si suplimentul descriptiv al acestuia potrivit ocupatiei pe care respectiva persoana
(in corelare cu documentul solicitat la lit. a de mai sus)
d) Curriculum vitae infocmit si semnat de persoana in cauza — modul de prezentare a CV-ului va respecta
Formularul nr. V.4.2

Cerintanr. 3

Ofertantii trebuie s& faca dovada ca pot asigura cel putin cate o persoana cu experienta, abilitati si competente
profesionale specifice, atestate sau, dupa caz, certificate In conditiile legii, in domeniul instruirii pentru tematicile de
curs din sfera/domeniul:

stiintelor juridice

arhitecturii si/sau urbanismului

administratiei publice/ managementului in administratia publica

resurselor umane/ comunicérii

managementului mediului/ protectiei mediului

stiintelor economice

gestionarii fondurilor externe

~ OO O B WN =
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Modul de indeplinire a cerintei:
1. Se va completa Formularul nr. V.4.3 — Declaratie privind persoanele implicate in desfasurarea contractului

2. Pentru fiecare dintre persoanele nominalizate ca formatori vor fi prezentate, dupé caz, urméatoarele

documente:

a) Diploma de studii a persoanei respective/ certificate cu recunoastere nationald, din care sa rezulte
absolvirea de studii superioare/ studii masterale/ studii doctorale/ studii de specializare in sfera/domeniul
indicat in cerinta

b) Certificat de absolvire a cursurilor de formator (COR 242401) sau formator de formatori (COR 242402)

c) Document din care sa rezulte raportul juridic intre ofertant si persoana respectivé (contract de munca/
contract de servicii/ contract de colaborare)

d) In situatia in care intre ofertant si persoana nominalizatd nu exista raporturi de munca (contract de munca),
se va prezenta o declaratie a persoanei respective din care s rezulte disponibilitatea de a participa la
indeplinirea viitorului contract din pozitia propusa de ofertant; in aceasta situatie se va completa Formularul
nr. V.4.3A - Declaratie de disponibilitate

e) Curriculum vitae intocmit si semnat de persoana in cauza — modul de prezentare a CV-ului va respecta
Formularul nr. V.4.2
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Nota:
Tn cazul in care persoana care realizeaz instruirea este cadru didactic, in locul certificatelor indicate la lit b) de mai
sus se pot depune, dupa caz, urmatoarele documente:

1. dac persoana in cauzi activeaza in invatamantul preuniversitar: certificatul tip pentru acordarea
definitivarii in invatamant, precum si adeverintd de la locul de muncé care sa ateste ca profeseaza intr-o
functie didactica la nivelul invatdmantului profesional, tehnic si liceal

2. daca persoana in cauza activeaza in invatamantul universitar: adeverinta de la locul de munca care sa
ateste ca profeseaza intr-o functie didactica la nivelul invataméantului superior - (asistent/lector/
conferentiar/profesor universitar), cu mentionarea expresa a gradului didactic detinut

Cerinta nr. 4:
Ofertantii trebuie sa faci dovada c& au capacitatea de a asigura cazarea si masa pentru cursanti in localitétile in
care se desfasoara cursurile de formare profesionald, in structuri de primire turisticé cu functiune de cazare si
alimentatie publica a caror clasificare este de maximum 3 stele/flori, cu respectarea cerintelor de calitate si
siguranta pentru cursanti.
Modul de indeplinire a cerintei.

1. n situatia in care cerinta se indeplineste prin intermediul uneia sau mai multor agentii de turism, se vor

prezenta urmatoarele documente:

a) Contractul/ extras din contractul incheiat intre ofertant si respectivele agentii de turism din care sa
rezulte partile contractului, obiectul contractului, durata contractului, lista structurilor de primire
turistic cu functiune de cazare si alimentatie publicd asigurate prin contract si clasificarea
acestora.

b) Licentele de turism eliberate pe numele respectivelor agentii de turism potrivit dispozitiilor Ordinului

A Presedintelui Autoritatii Nationale pentru Turism nr. 65/2013
2. In situatia in care ofertantul are si calitatea de agentie de turism si va uza de aceasta calitate pe durata
viitorului contract, se vor prezenta urmatoarele documente:

a) Licenta de turism eliberatd pe numele ofertantului, potrivit dispozitiilor Ordinului Presedintelui
Autoritatii Nationale pentru Turism nr. 65/2013

b) Conventiile/ extras din conventiile de prestari servicii turistice incheiate Intre ofertant si structurile
de primire turistica in care vor fi asigurate cazarea si masa cursantilor, din care sé rezulte partile,
obiectul si durata conventiei, precum si clasificarea structurilor de primire turistica.

Note:
1. Tn cazul unei asocieri, cerinta se va considera indeplinité prin cumul numai in situatia in care acordul de

asociere contine clauze specifice in acest sens. In caz contrar, fiecare membru al asocieril trebuie sa

indeplineasca cerinta in concordanta cu programele de formare pe care le organizeaza §i desfasoara.

Standarde de asigurare a calitatii

Cerinta 1:

Se va atasa o copie a certificatului emis de organisme independente, prin care se atesta implementarea
standardelor de management al calitatii privind modul de conducere si control al activitatilor (certificat valabil ISO
9001 sau echivalent).Certificatul trebuie sa fie valabil la data limita stabilita pentru depunerea ofertelor. Certificarea
trebuie sa fie data pentru serviciile ce fac obiectul achizitiei. Nu se accepta ofertantii in curs de certificare. Se
accepta raportul final de audit care atesta ca, conditiile de certificare sunt indeplinite, urmand sa fie emis certificatul.
Modalitatea de indeplinire

Ofertantul va prezenta o copie a certificatului emis de organisme independente, prin care se atesta implementarea
standardelor de management al calitatii privind modul de conducere si control al activitatilor (certificat valabil ISO
9001 sau echivalent)

V. 5. Cerinte privind eventualii subcontractantii

Cerinta nr. 1
in cazul in care parti din contractul ce urmeaza a fi atribuit vor fi indeplinite de unul sau mai multi subcontractantj,
ofertantul are obligatia de a preciza partea/partile din contract ce urmeaza sa fie subcontractate, precum si datele
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de recunoastere ale subcontractantjlor propusi.

Modul de indeplinire a cerintei:

Ofertantul va prezenta o declaratie pe propria raspundere intocmita prin completarea Formularului nr. V.5.1 -
Declaratie privind subcontractarea

V. 6. Cerinte in situatia depunerii unei oferte comune (in asociere)

in cazul unei asocieri, trebuie s se prezinte (pe langa celelalte documente solicitate) si Formularul nr. V.6 - Acord

de asociere.

V.7. Cerinte referitoare la respectarea obligatiilor privind conditiile de munca si protectia muncii.

Se va prezenta Declaratia privind faptul ca ofertantul a tinut cont, in elaborarea ofertei, de obligatiile referitoare la
conditiile de munc? si protectia muncii (Formular V.7), In original.

Informatji detaliate privind reglementarile in vigoare la nivel natjonal referitoare la conditiile de munca si protectia
muncii, securitate si sanatate in munca, reglementari ce trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului pot
fi obtinute de la Inspectia Muncii, din subordinea Ministerului Muncii, Familiei si Protectiei Sociale - Adresa web:

WWW.inspectmun.ro/site

[ VI. SELECTIA OFERTANTULUI CASTIGATOR

VI.1. Temeiul legal privind modul de selectare a ofertantului castigator
Potrivit dispozitiilor art. 29, alin. (2) din HG nr. 1066/2008, criteriile de selectie privesc aspectele tehnice si cele
financiare pe baza carora se stabilegte fumnizorul de formare de la care vor fi achizitionate serviciile de formare;
potrivit dispoxzitiilor art. 30, alin. (3), contractul se va incheia cu ofertantul (furnizorul de formare) care a prezentat
oferta cea mai convenabila din punct de vedere tehnic si financiar.
Tinand seama de prevederile art. 29, alin. (3) din HG nr. 1066/2008, la stabilirea criteriilor de selectie a ofertantului
castigator, s-au avut In vedere urmétoarele elemente ale propunerii tehnice:

a) modalitatea de realizare a formarii profesionale a functionarilor public — exprimat prin numarul de programe
de formare organizate in domenii pentru care exista standarde ocupationale elaborate si aprobate in
conditiile legii

b) resursele necesare pentru organizarea si desfagurarea programului - exprimat prin capacitatea de a
desfasura simultan mai multe programe de formare

VI.2. Criteriile de selectie, ponderea acestora si punctajul care va fi acordat fiecarui criteriu
Criterii de selectie Pondere  Punctaj maxim

1. Pretul ofertei (pentru componenta financiara a ofertei) 80% P1max = 80 pct

2. Caracteristicile tehnice ale ofertei 20% P2max = 20 pct

2.1. Numarul de programe de formare organizate in domenii 10% P2-1max = 10 pct
pentru care exista standarde ocupationale elaborate i
aprobate n conditiile legii

2.2. Capacitatea de a desfasura simultan mai multe programe de 10% P2-2max = 10 pct
formare '

Punctajul total al ofertei va fi calculat aplicand urméatoarea formula:
P=P1+P2=P1+P2-1+P2-2
Punctajul maxim care va putea fi obtinut este de 100pct
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V1.3. Mod de acordare a punctajului
1) Punctajul P1-1 pentru factorul 1 — Pretul ofertei — se acorda astfel:
a) Pentru oferta cu pretul cel mai mic (Pret_min)se va acorda punctajul P1max = 80 pct
b) Pentru orice ofertd n cu pret mai mare (Pret_n>Pret_min) decéat cel prevazut la pct. a) de mai sus, punctajul
P1n se va acorda potrivit urmatoarei formule:

Nota: Pretul ofertei care va fi luat in considerare pentru acordarea punctajului este pretul specificat in
Formularul de oferta.
2) Punctajul P2-1 pentru factorul 2-1 - Numarul de programe de formare organizate in domenii pentru care
exista standarde ocupationale elaborate si aprobate in conditiile legii — se acorda astfel:
a) Pentru 3 programe - se acorda 2 puncte;
b) Pentru minim 4 si maxim 7 programe - se acorda 5 puncte;
¢) Pentru mai multe de 7 programe — se acorda 10 puncte

Nota: Ofertele In care numarul de programe de formare organizate in domenii pentru care exista
standarde ocupationale elaborate si aprobate in conditiile legii este mai mic de 3 vor fi respinse.
3) Punctajul P2-2 pentru factorul 2-2 — Capacitatea de a desfdsura simultan mai multe programe de
formare - se acorda astfel:
a) Pentru 2 programe desfasurate simultan — se acorda 2 puncte;
b) Pentru minim 3 si maxim 5 programe desfasurate simultan - se acord& 5 puncte
¢) Pentru mai multe de 5 programe desfasurate simultan — se acorda 10 puncte

Nota: Ofertele care, potrivit grilei de programe, nu probeaza capacitatea ofertantul de a desfasura
simultan cel putin 2 programe vor fi respinse.
VI.4. Informatii privind modul de departajare in situatia in care doi sau mai multi ofertanti obtin acelasi
punctaj
in situatia in care doi sau mai multi ofertanti obtin acelasi punctaj, departajarea se va face in functie de valoarea
propunerii financiare. In situatia in care, egalitatea persista, atunci comisia de evaluare va solicita ofertantilor in
cauza s depuna o noua oferta de pret, in plicuri inchise si sigilate. Va fi declarata castigatoare oferta cu pretul cel
mai scazut obtinut in urma procesului de reofertare.

: | VIl. PREZENTAREA OFERTEI

VII.1. Limba de redactare a ofertei
Ofertele, orice corespondenta si documente legate de procedura de atribuire, transmise intre ofertant i autoritatea

contractanta trebuie s fie in limba romana.
Documentele emise in altd limba vor fi prezentate de ofertant numai insofite de traducerea autorizaté in limba

romana.

VII.2. Perioada de valabilitate a ofertei
90 de zile de la data limita de depunere a ofertelor
Orice ofertd a carei perioada de valabilitate este mai mica decat perioada solicitaté va fi respinsa.

VI.3. Modul de prezentare a documentelor
Orice document intocmit de ofertant si/sau de personalul acestuia (declarafji, formulare, CV-uri etc.) vor fi depuse
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in orginal.

Orice document care nu este emis de ofertant poate fi depus n oricare dintre formele original, copie legalizatd,
copie lizibila certificata pentru confromitate cu originalul, cu exceptia dovezii privind constituirea garantiei de
participare care trebuie depusa in original.

VI.4. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Ofertantul va intocmi propunerea tehnica in concordanté cu precizérile caietului de sarcini.

in acest scop, ofertantul va prezenta:
1. Grila de programe de formare profesionald care sa cuprinda toate domeniile solicitate in Caietul de sarcini.

Programa s fie elaborata pana la finele anului 2016 (Formular nr. PT-01);

2. Conditile de desfasurare a cursurilor si condiiile de cazare si masa asigurate la fiecare locatie indicata Tn
grila de programe (Formularul PT-02)

3. Lista bonusurilor oferite fiecarui cursant (Formularul PT-03)

Solicitdm prezentarea propunerii tehnice in format electronic, editabil pe stick de memorie/CD/DVD

VI.5. Modul de prezentare a propunerii financiare
Ofertantul va intocmi propunerea financiara in strictd corelare cu propunerea tehnicd. Propunerea financiara va
contine:
1. Formular de oferta si anexele acestuia — Formular nr. PF-01 si anexa acestuia, Formularul PF-01A
(Detalierea preturilor unitare si valoarea fiecarui program de formare)

2. Formular nr. PF-02 — Lista cheltuielilor care intra in structura tarifului de curs
3. Declaratie de acceptare a conditiilor contractuale — Formular nr. PF-03

Solicitam prezentarea propunerii financiare in format electronic, editabil pe stick de memorie/CD/DVD
Toate tarifele unitare si preturile vor fi prezentate in lei féra TVA, cu 2 zecimale exacte.

VI.6. Modul de prezentare a ofertei

Coletele continand ofertele trebuie depuse la sediul autoritétii contractante (Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti,
Bulevardul Banul Manta, Nr. 9, cod postal 011224, Bucuresti) pana la termenul (data si ord) limita specificat in
Anuntul Publicitar.

Ofertele depuse prin alte mijloace decét cele mentionate anterior sau la o altd adresa nu vor fi luate in considerare.
Oferta va fi insofitd de o scrisoare de Tnaintare (Formularul nr. VI.1) si de urméatoarele documente, prezentate in
plic inchis atasat pachetului continand documentele de calificare si oferta (respectivul plic va putea fi deschis de
citre personalul autoritatii contractante in vederea pregatirii procesului-verbal al sedintei de deschidere a
ofertelor):
1) Dovada constituirii garantiei de participare in original sau ordin de plata in copie;
2) Imputernicire de participare la sedinta de deschidere (Formularul V1.2 — Imputernicire) impreuna cu o copie
de pe Cartea de Identitate a persoanei care reprezinta ofertantul;
3) Declaratie privind calitatea de participant la procedura. Se va completa Formularul V1.3 din sectiunea
Formulare;
4) Declaratie privind incadrarea in categoria IMM - Se vor folosi formularele din Anexa 1 si, dupa caz, Anexa
nr. 2 din Legea nr. 346/2006; completarea acestora se va realiza cu respectarea prevederilor respectivului

act normativ.

Oferta va fi prezentata intr-un singur exemplar original i un exemplar in format electronic (pe CD/DVD/

stick memorie)
Documentele de calificare si fiecare componentd a ofertei vor fi prezentate in dosare distincte, opisate, cu fiecare
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pagind semnata si stampilata.
Dosarele continand documentele de calificare si componentele ofertei vor fi introduse intr-un plic/ pachet sigilat pe

care se vor scrie urméatoarele:
1. Ofert pentru atribuirea contractului "......." (se completeaza cu denumirea contractului)

2. Adresa la care se depun ofertele: Primaria Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, Bulevardul Banul
Manta, Nr. 9, cod postal 011224, Bucuresti

3. Numele si adresa completa a ofertantului

4. Mentiunea: A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA ........ (0 7. YRR— (se va completa potrivit datelor
din invitatia de a depune ofertd)

La depunerea ofertelor nu vor fi admise plicuri/ pechete deschise.
Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregétirea i depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate
aceste costuri vor fi suportate de catre ofertant.

VI.7. Data limita de depunere a ofertelor gi locul
Data limita de depunere a ofertelor este specificaté in invitatia de a depune ofderte.
La depunere, ofertele vor fi inregistrate cu numdr, data si ora.

VI.8. Posibilitate modificarii ofertei

Ofertantii pot modifica oferta depus& numai inainte de termenul limita de depunere a ofertelor. Modul de depunere
a modificarilor vor respecta modul de depunere a ofertei initiale, cu mentiunea ca pe plicul continand modificarile
se va specifica: ,Modificare la oferta pentru pentru atribuirea contractului "......." (se completeaza cu denumirea
contractului). In situatia in care modificarile conduc la modificari ale informatiilor incluse in formularul de ofertd, in
mod obligatoriu se va prezenta, in cadrul plicului cu modificari, si noul formular de ofertd; in caz contrar,
modificarile nu vor fi luate in considerare.
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| VII. ALTE INFORMATII

In situatia in care 2 sau mai multj ofertanti obtin acelagi punctaj maxim, departajarea se va face in functie de
valoarea ofertei financiare. In situatia in care, egalitatea persista, atunci comisia de evaluare va solicita
ofertantilor Tn cauza s& depund o noud ofertd de pret, in plicuri inchise si sigilate. Va fi declarata castigatoare
oferta cu pretul cel mai scizut obtinut in urma procesului de reofertare.

La sedinta de deschidere, comisia de evaluare va inventaria documentele de calificare existente, va constata
existenta propunerii tehnice si va face publicé propunerea financiara. Analizarea si evaluarea documentelor
prezentate se va face ulterior, in sedinte ale comisiei de evaluare.

Nicio oferta nu poate fi respinsa la deschidere, cu exceptia ofertei care este depusa/transmisa la o altd adresa, a
ofertei depusé dupa expirarea datei limitd pentru depunere sau nu este insotita de garantia de participare, in
cuantumul, forma si avand perioada de valabilitate solicitate in documentatja de atribuire.

La deschiderea ofertelor, Comisia de evaluare va intocmi un proces-verbal de deschidere care urmeazé sa fie
semnat atat de ctre membrii comisiei, cat si de ctre reprezentantji ofertantilor care sunt prezenti la deschiderea
ofertelor.

Comisia de evaluare are obligatia de a pastra confidentjalitatea asupra continutului ofertei, precum si asupra
oricarei informatii privind ofertantul, a carei dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestuia de a-si proteja
proprietatea intelectuald sau secretele comerciale. Comisia de evaluare nu are dreptul de a dezvalui ofertantjlor
sau altor persoane neimplicate oficial in procedura de atribuire a contractului de achizitie publica informatji legate
de propria activitate pana cand nu a fost comunicat rezultatul aplicarii procedurii respective.

Ofertantul nu are dreptul de a influenta sau de a incerca s& influenteze comisia de evaluare in procesul de
examinare si evaluare a ofertelor sau in decizia de stabilire a ofertei castigitoare, sub sanctiunea excluderii
acestuia de la procedura aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

Niciun ofertant nu are dreptul de a contacta comisia de evaluare asupra niciunei probleme legate de oferta sa, din
momentul deschiderii ofertelor pana in momentul atribuirii contractului de achizitie publica. Ofertantul are dreptul
de a aduce clarificari la oferta si/sau la documentele care Tnsotesc oferta numai ca urmare a unei solicitari scrise
din partea comisiei de evaluare. Comisia de evaluare are obligatia de a exclude orice ofertant in cazul in care se
dovedeste ¢4 acesta a fost sau este angajat in practici corupte ori frauduloase in legatura cu procedura aplicata
pentru atribuirea contractului de achizitie publica.
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ANEXA nr. 1 la FISA DE INFORMATII
Lista persoanelor cu functie de decizie si a celor care semneazi documente in legatura cu prezenta

procedurd din cadrul autoritatii contractante este prezentata

Nr. crt. Numele si prenumele Functia
Primar, delegare de atributii conform art. 65 din
1. Remus Alexandru Moldoveanu Legea nr. 215/2001,
Secretarul Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti
2. Vasile Motoc Viceprimarul Sectorului 1
3. Anca Dorinela Ludu Director, Directia Management Economic
4. Daniela Bélaceanu Director, Directia Investitii
5. Silviu Udangiu Sef Serviciu Achizitii Publice
6. Lucian Sténescu Consilier f\chizit‘ii Publice, Responsabil
procedura
7. Adam Marinela Consilier local
8. Andreiana Sorin Cornel Consilier local
9. Antipa Adriana Larisa Consilier local
10. Borta Constantin Consilier local
1. Brad lon Consilier local
12. Diaconescu Alecsandru Consilier local
19 Diaconescu Florin — Nicolae -Andrei Consilier local
14. Dinu Steliana-Cristina Consilier local
18, Dumitrescu Teodor-Cristian Consilier local
16. Fodoriu Cosmin-Marius Consilier local
17. Gheorghe Leonard-lonut Consilier local
18. lamandi Doru Consilier local
19. lorgulescu Mihai Alexandru Consilier local
20. Mara Laura-Cristina Consilier local
21. Mitu Razvan-Aurel Consilier local
L. Musceleanu Cati-Carmen Consilier local
23, Olteanu Paul-lulian Consilier local
24, Pupaza Niculae Consilier local
25. Stamule Tanase Consilier local
26. Stan Stasel Silvica Consilier local
27. Stancu Nicoleta Consilier local
28. Stancescu Mircea Dan Consilier local
29, Tanasescu Adrian Consilier local
30. Teodorescu Catalin Consilier local
Sl Zvirid Ana Luiza Consilier local
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Sectiunea 2. CAIET DE SARCINI

INFORMATII GENERALE

Prezentul caiet de sarcini face parte din documentatia de atribuire si stabileste cerintele minime solicitate
ofertantilor pe baza carora acestia isi vor elabora propunerile tehnice si cele financiare si pe baza carora se va
desfasura viitorul contract.

Caietul de sarcini cuprinde specificatii tehnice minime pentru achizitia serviciilor de perfectionare/formare
profesionala si a serviciilor hoteliere in vederea asigurarii conditiilor de cazare si masa a cursantilor pe durata
participarii la cursuri.

Autoritatea contractantd trebuie sa achizitioneze servicii de perfectionare/formare profesionala pentru 345
persoane:

—  consilierii locali din cadrul Consiliului Local al Sectorului 1 (26 persoane);

—  functionarii publici de executie/conducere si pentru personalul contractual aparatului propriu al primarului
Sectorului 1 (238 persoane);

—  functionarii publici de executie/conducere si pentru personalul contractual Directiei Publice de Evidenta a
Persoanelor si Stare Civila (104 persoane)

Finantarea programelor de perfectionare/formare profesionala se face in baza creditelor bugetare existente
aferente pregatirii profesionale pentru anul 2016.

CERINTE PRIVIND SERVICIILE DE FORMARE PROFESIONALA

1. Domenii si tematici

Prin cursurile de formare se urmareste dezvoltarea competentelor si abilitatilor persoanelor din cadrul directiilor,
serviciilor si compartimentelor Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti. Astfel, serviciile publice furnizate cetatenilor
la nivel local vor avea un grad crescut de calitate prin imbunététirea capacitatii resurselor umane implicate.
Instruirile programate vor acoperi nevoile de formare ale persoanelor din cadrul organizatiei, in functje de
specificul activitétii acestora. Nevoile concrete de instruire sunt detaliate in tabelul de mai jos care cuprinde
domeniile si tematicile pentru care prestatorul va organiza cursuri de formare profesionala:

CcOD DENUMIRE DOMENIU
1 Arhitectur si urbanism
2. Comunicare si transparenta decizionala
3. Dezvoltare personala
4. Dezvoltare regionala durabila
5. Drept si legislatie comunitard
6. Gestionarea fondurilor externe
7. IT&C - Tehnologia Informatiei si Telecomunicatiilor
8. Management
9. Politici si afaceri europene
10. Resurse si servicii publice
Domeniul: 1. ARHITECTURA SI URBANISM
Numir
COD TEMATICI functionari
publici
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1.1. Administrarea teritoriului 2
1.2. Amenajarea teritoriului si urbanism 3
1.3, Amenajarea si planificarea peisajului 3
1.4. Arhitectura peisajului 2
1.5, Autorizarea lucrarilor de constructii 3
1.6. Conservare si restaurare arhitecturala 2
1.7 Management urban 9
1.8  Proiectare si planificare urbana 3
1.9. Verificarea executiei lucririlor de constructii, intretinere i reparatii 3
Domeniul: 2. COMUNICARE SI TRANSPARENTA DECIZIONALA
Numair
COD TEMATICI functionari
publici
2.1 Comunicare intra si interinstitutionala in entitétile publice 8
2.2. Comunicare interpersonald in cadrul entitétilor publice 8
2.3, Comunicare si relatii publice 9
2.4. Comunicare in limbi striine pentru administratia publica 8
2 Comunicare publici si mass-media 8
2.6. Etica si integritate 8
2.7 Gestionarea documentelor unei institutii publice 8
2.8 Gestionarea informatiilor clasificate 9
24 Imaginea si relatiile publice institutionale 9
2.10. Marketingul serviciilor publice 8
2:11. Medierea si negocierea in administratia publica 5
2.12. Relatii europene si internationale 4
215 Transparenta decizionali si liberul acces la informatii de interes public 8
2.14. | Obligatii de integritate si transparentd in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice conform Legii nr. 176/2010 10
Domeniul: 3. DEZVOLTARE PERSONALA
Numar
COD TEMATICI functionari
publici
3.1. Coaching-ul - instrument al managementului public modern 5
3.2. Comportament i conduitd publica 4
3.3. Dezvoltare abilitati si aptitudini 5
34. Formare formatori 5
3.5. Géndire pozitiva 4
3.6. Inovatie si creativitate 5
3.7: Inteligenta sociald si emotionala 3
3.8. Managementul competentelor 5
3.9. Managementul stresului 5
3.10. Managementul timpului 4
.11 Mentoring (asistenti profesionala in dezvoltarea carierei) 5
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a.12. Motivarea personalului 5
3.13. Programare neuro- lingvistic 0
3.14. Tehnici de motivare 5
3.15. Tehnici si programe de dezvoltare personald 4
3.16. | Teleworking (lucrul de acasa precum si flexibilitatea orelor de program si a
desfasurdrii activititii intr-o locatie prestabilité) 5
3.17. | Contabilitatea institutiilor publice si salarizare/ planificare, executie bugetara/
taxe si impozite locale/ inventarea anuala la institutiile publice 8
3.18. | Inventarierea domeniului public si privat al unitatii administrativ teritoriale/
arhivarea documentelor financiar- contabile/ elaborarea planului de masuri si a
strategiilor la nivelul administratiei publice locale -
3.19. Control financiar preventiv propriu/ contabilitatea publica si situatiile
financiare/ instrumente si metodologii de lucru 7
Domeniul: 4. DEZVOLTARE REGIONALA DURABILA
Numar
COD TEMATICI functionari
publici
4.1. Audit energetic 2
42. | Concesionarea, vinzarea sau inchirierea bunurilor, concesionarea de servicii
ale unitatilor administrativ teritoriale - organizarea i desfasurarea licitatiilor
publice 1
4.3. | Gestionarea durabild a domeniului public sau privat al unitatilor administrativ
teritoriale 2
4.4. Dezvoltarea durabila locald 2
4.5. Dezvoltarea urband 1
4.6. Ecologia si protectia mediului 2
4.7. Ingineria dezvoltarii durabile 1
4.8. Ingineria valorificarii deseurilor 2
4.9. Investitii si administrarea patrimoniului 2
4.10. Managementul dezvoltarii durabile 1
4.11. Managementul energetic 1
4.12. Managementul mediului 1
4.13. Protectia ecosistemelor 1
4.14. Proiectia mediului 1
4.15. Reconstructia ecologica 1
Domeniul: 5. DREPT SI LEGISLATIE COMUNITARA
Numar
COD TEMATICI functionari
publici
5.1. Abordare tehnico - legislativa pentru elaborarea si publicarea actelor
normative 3
52. Actiunea in revendicare - legile proprietatii si rolul acestora in dezvoltarea
comunitatii 3
5.3. Cod fiscal, cod procedura fiscald 2
5.4. Controlul legalitatii actelor administrative prin contenciosul administrativ 3
5.3 Drept administrativ si contencios administrativ 2
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3.6. Drept si drept comunitar 3
5t Drepturile copilului in reglementirile interne si internationale 2
5.8. Gestionarea drepturilor de autor si conexe in administratia publica 3
5.9. Legislatie cadastru 2
5.10. Legislatie privind regimul proprietatii 3
5.1l Norme si proceduri de tehnica legislativa 2
5,12, Proceduri de aplicare a legilor speciale in administratia publica 3
5.13. Protectia juridica a drepturilor omului - jurisprudenta CEDO 2
Domeniul: 6. GESTIONAREA FONDURILOR EXTERNE
Numar
COD TEMATICI functionari
publici
6.1. Accesarea si utilizarea instrumentelor/fondurilor structurale 5
6.2. Auditul fondurilor structurale 4
6.3. Certificarea cheltuielilor 4
6.4. Elaborarea propunerilor de finantare pentru accesarea
instrumentelor/fondurilor structurale 4
6.5. Evaluarea si selectia proiectelor 4
6.6. Evaluarea si selectia propunerilor de finantare 5
6.7. Formare consilieri - manageri de proiecte pentru administratia publica 4
6.8. Implementare proiecte 4
6.9. Implementarea proiectelor finantate din instrumente/fonduri structurale 4
6.10. Managementul instrumentelor structurale 4
6.11. Managementul proiectelor 4
.12, S.M.L.S. - Sistem Unic Informatizat al Proiectelor 4
Domeniul: 7. IT & C TEHNOLOGIA INFORMATIEI SI COMUNICATIILOR
Numir
COD TEMATICI functionari
publici
715 Administrarea si utilizarea sistemului de operare LINUX 3
Tods Administrarea si dezvoltarea retelelor IT & C 3
1.3. Atestare pentru obtinerea permisului ECDL start sau ECDL complet 3
7.4. Baze de date Oracle 3
75 Baze de date SQL 3
7.6. ECDL - (ABC-ul calculatoarelor, MS Windows, Internet si e-mail) 3
7.3. ECDL modulul IIT (MS Word) 3
7.8. ECDL modulul IV (MS Excel) 3
7.9, ECDL modulul V (MS Access) 3
7.10. ECDL modulul VI (MS Powerpoint) 3
Al E - government 3
7.12. E - learning 3
713 HTML Web Design 3
7.14. MS - Office 3
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78 e MS Project 3
7:16; Securitatea informatiei conform Standardelor ISO 17799 si ISO 27001 )
L Windows - sistem de operare 3
Domeniul: 8. MANAGEMENT
Numir
COD TEMATICI functionari
publici
8.1. Audit si control 5
8.2. Managementul achizitiilor publice 6
8.3. Managementul administratiei publice 4
8.4. Managementul calitatii serviciilor publice 5
8.5. Managementul contractelor de lucréri 6
8.6. Managementul ciclului de proiect 6
8.7. Management financiar si contabilitate bugetard 4
8.8. Managementul functiei publice si al functionarilor publici 6
8.9. Managementul impozitelor si taxelor locale - executare silitd 7
8.10. Managementul protectiei civile 6
8.11. Managementul performantei in administratie 6
8.12. Management public 6
8.1 Managementul resurselor umane din entitatile publice 5
8.14. Managementul serviciilor publice 6
B.15, Managementul serviciilor sociale si de asistentd sociala 5
8.16. Managementul situatiilor de urgentd 5
8.17. Managementul strategic 5
8.18. Politici publice 5
8.19. S.E.A.P. (Sistemul Electronic de Achizitii Publice) 6
8.20. Managementul controlului intern 2
Domeniul: 9. POLITICI SI AFACERI EUROPENE
Numair
CcOD TEMATICI functionari
publici
9.1 Administratie si afaceri europene 6
9.2, Coordonarea nationald postaderare a politicilor Uniunii Europene 6
9.3. Integrarea european si consecintele ei pentru administrafia publica din
Romania 6
94. Institutii Europene 6
9.5. Politici comunitare 6
6. Politica de coeziune economici, sociala si teritoriala 6
Domeniul: 10. RESURSE SI SERVICII PUBLICE
Numir
COD TEMATICI functionari
publici
10.1. | Activitatea de autorizare: comert, productie, servicii si alimentatie publica 4
10.2. Administrare fond funciar 3
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10.3. Administrare fond locativ si utilitati 4

10.4. Asistenta sociala 2

10.5. Autoritate tutelard 2

10.6. Cadastrul - abordari si reglementari in context european 2

10.7. Evidenta persoane 30
10.8. Ordine si siguranta publica 1

10.9. Politie comunitara 1

10.10. Protectia muncii, sdndtate si securitatea muncii 1

10.11. Protectia si drepturile copilului 5
10.12. Stare civila 52
10.13. Stingerea incendiilor 1
10.14. Inchiderea exercitiului financiar 2016 1

Perioada si durata programelor de formare profesionala

Se estimeaz3 ca perioada de derulare a programelor de formare este de la semnarea contractului pana la data
de 20.12.2016.

Un program de formare va avea o durata de cel putin 8 zile (40 ore), fiecare cursant urmand sa participe la un
astfel de program. Exceptie fac salariatii din cadrul Biroului de Audit Intern care vor participa la programe de
formare profesionala care sa totalizeze 15 zile pe an, potrivit legii.

2. Modalitatea de realizare a cursurilor de formare profesionala

Programele de formare vor fi organizate si desfagurate de catre prestator in conformitate cu domeniile si
tematicile precizate anterior. Ofertantul va prezenta grila de programe de formare profesionald care sa cuprinda
toate domeniile antementionate; grila programelor de formare profesionala va fi intocmita pentru intreaga
perioada de derulare a contractului-pan la 20.12.2016

Programele de formare organizate si desfasurate de catre prestator se vor finaliza, dupa evaluarea
competentelor cursantilor, cu certificat de participare sau, dupa caz, diploma de absolvire (in cazul cursurilor
autorizate ANC);

In cazul in care programele de formare se deruleazé in domenii pentru care exista standarde ocupatjonale
elaborate si aprobate in conditiile legii (finalizate cu diploméa de absolvire), prestatorul trebuie s faca dovada
inscrierii in Registrul National al Furnizorilor de Formare Autorizati."

Pentru cursurile din domeniul IT ofertantul va face dovada ca detine sau c& poate pune la dispozitia cursantilor
minim 20 de statii de lucru/laptopuri.

3. Resurse umane

Prestatorul trebuie s& nominalizeze o persoan — managerul de proiect — care va asigura coordonarea si
monitorizarea tuturor activitatilor din contract; totodata va fi si persoana de contract pentru autoritatea
contractantd si va raspunde de indeplinirea obligatiilor de raportare prevazute in prezentul caiet de sarcini.
Prestatorul trebuie s3 asigure experti formatori calificati potrivit legii. Numérul acestora trebuie sa fie corelat cu
grila de programelor de formare.

Pentru buna desfasurare a activitatilor, prestatorul va asigura si tot personalul administrativ necesar.

Toate costurile aferente resurselor umane utilizate de prestator pentru indeplinirea contractului vor fi incluse in
tariful de curs.

4. Logistica

Prestatorul va asigura slile de curs si dotarile corespunzatoare ale acestora, in corelare cu tematica programului
de formare (de exemplu: flipchart, videoproiector, laptop, ecran de proiectie, laptopuri individuale).

Prestatorul trebuie s3 asigure elaborarea in limba roména a materialelor, multiplicarea acestora i distribuirea lor
la sesiunile de formare mentjonate in grila programelor de formare. Pentru toate cursurile prevazute in contract
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toate materialele de formare vor fi inmanate participantilor in format electronic (memory-stick) si pe suport hartie
Costurile aferente salilor de curs, a dotrilor acestora precum si a materialelor de formare puse vor fi incluse in
tariful de curs.

5. Bonusuri

In situatia in care ofertantii sunt in masura sa ofere anumite bonusuri (spre exemplu: bonuri valorice, excursii in
ulima zi a modulului de curs, cazare si masa gratuita pentru insotitorii cursantilor si copiii acestora, tricouri, sepci,
genti), aceste bonusuri vor fi oferite fiecrui cursant.

CERINTE PRIVIND SERVICIILE HOTELIERE (CAZARE Sl MASA)

Prestatorul va face dovada ca are incheiate conventii/ contracte cu unitéti de cazare si mas (unitéti hoteliere)
sau cu agentii specializate pentru asigurarea serviciilor de cazare si masa.

Vor fi asigurate trei mese pe zi — mic dejun, pranz si cina.

Se va preciza bugetul alocat pentru masa fiecarui cursant/ziimodul sau se va preciza "all inclusive, in cazul in
care aceasta este asigurata in regim all inclusive

Unitétile de cazare si masa vor avea categoria de cel putin trei stele. Se va asigura obligatoriu cazarea in camere
single pentru ficare cursant. Pentru fiecare locatie d ecazare ofertantul va prezenta contractul cu unitatile de
cazare respective

RISCURI

Pot exista cazuri in care functionarii programati s participe la cursuri sa nu fie disponibili din cauza unor sarcini
de serviciu urgente sau din cauze personale neprevazute. Desemnarea participantilor la cursuri se va face prin
alcatuirea unei liste pentru fiecare domeniu, aprobata de conducerea Achizitorului.

Prestatorul trebuie sa ia in calcul aceasta posibilitate si sa fie pregatit pentru reprogramarea unora dintre
participantii la cursuri pentru alte perioade.

CERINTE DE RAPORTARE

1. Raportul de curs

Prestatorul are obligatia s& prezinte Raportul de curs, pentru fiecare program de instruire la care participa
angajati ai Achizitorului la cel mult doua saptamani de la finalizarea respectivului program. Acest document
trebuie sa cuprinda informatji despre:

+  formatorii care au asigurat formarea;

*  modulele de formare parcurse;

+  prezenta angajatilor Achizitorului;

»  notele acestora obtinute la sesiunile de testare;

+ alte elemente care ajuta la formarea unei imagini cat mai exacte asupra desfasurarii programului de

instruire

2. Raportul final al activitatilor

Prestatorul trebuie s& transmita Achizitorului, in termen de 20 de zile de la sfarsitul contractului, Raportul final al
activitatilor. Raportul final al activitatilor trebuie sa cuprinda o evaluare a obiectivelor propuse si a rezultatelor
obtinute precum si propuneri pentru imbunatirea activitatii de formare profesionala a Achizitorului.

3. Note explicative

Pe toatd perioada de implementare a contractului, Achizitorul poate solicita Prestatorului elaborarea unor note
explicative axate pe anumite teme, cum ar fi: activitatea unui expert, evolutia implementarii unei singure
componente etc.
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CONTINUTUL $I MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

Propunerea tehnic si propunerea financiara vor avea continutul si vor fi prezentate potrivit specificatiilor din fisa
de date.
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Sectiunea 4. FORMULARE

Formular V.1.1 — Declaratie privind situatia personald a ofertantului
Formular V.1.1A — Declaratie initiald privind creantele fiscale exigibile

Formular V.1.2 — Certificat de participare la procedura cu ofertd independenta (pentru
ofertant unic)

Formular V.1.2A — Certificat de participare la procedura cu ofertd independenta
(pentru ofertd comuna)

Formular V.1.3 — Declaratie privind respectarea regimului conflictelor de interese

aqe

Formular V.3.1 — Fisa de informatii

Formular V.4.1 — Declaratie privind lista principalelor servicii similare prestate in
ultimii 3 ani

ANEXA la Formularul V.4.1 - Declaratie privind principalele servicii similare
prestate in ultimii 3 ani

Formular V.4.2 — Model CV

Formular V.4.3 — Declaratie privind persoanele implicate in desfasurarea contractului

ANEXA la Formularul V.4.3 — Declaratie privind persoanele implicate in
desfasurarea contractului

Formular V.4.3.A — Declaratie de disponibilitate
Formular V.5.1 — Lista subcontractantilor
Formular V.6. — Acord de asociere

Formular V.7. — Declaratie privind respectarea reglementdrilor in vigoare la nivel
national referitoare la conditiile de munc si protectia munecii, securitate si sandtate in
munca

Formular PT-01 — Grila de programe

Formular PT-02 — Conditii de desfisurare a cursurilor si conditii de cazare §1 masa....
Formular PT-03 — Lista bonusurilor oferite fiecarui cursant

Formular PF-01 — Formular de oferté

Formular PF-01A — Detalierea pretului unitar si valoarea fiecdrui program de
formare — Anexi la Formularul de oferta

Formular PF-02 — Lista cheltuielilor care intrd in structura tarifului de curs
Formular PF-03 - Declaratie privind conditiile contractuale

Formular VI.1 — Scrisoare de Inaintare

Formular nr. V1.2 - Imputernicire

Formular V1.3 — Declaratie privind calitatea de participant la procedurd
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Formular V.1.1 - Declaratie privind situatia personala a ofertantului

Denumire ofertant:

DECLARATIE PRIVIND SITUATIA PERSONALA A OFERTANTULUI

Subsemnalul, v (nume si  prenume) reprezentant imputemicit/ legal al
........................................................................... (denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului), in calitate de
ofertant la procedura de .. (se mentioneaza procedura) pentru achiziia de
........................................................................... (se insereaza denumirea contractului si codul CPV), organizata
A8 v (se insereaza numele autoritéii contractante) ladatade .............. (se insereaza

data), declar pe proprie raspundere ca societatea pe care o reprezint:

(@) Tn ultimii 5 ani, nu a fost condamnatd prin hotararea definitivd a unei instante judecatoresti, pentru
participare la activititi ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, pentru fraudd si/sau pentru
spalare de bani; ’

(b) nu a intrat in faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

(c) si-a indeplinit obligatiile de platd a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale cdtre bugetele
componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare

(d) in ultimii 2 ani, a indeplinit integral si corespunzator obligatiile contractuale si nu a produs grave
prejudicii beneficiarilor;

(6) nu a fost condamnata prin hotdrérea definitivd a unei instante judecdtoresti, pentru o fapta care a
adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie profesionala

() nu prezintd informatii false in legdturd cu indeplinirea cerintelor de calificare si/sau in legdtura cu
oferta si va prezenta autoritatii contractante orice informatii pe care aceasta la va solicita in scopul
verificarii si confirmarii declaratiilor

Subsemnatul declar ca informatjile furnizate in legatura cu situatia societatii sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratji.

(semnatura si stampila)
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Formular V.1.1A - Declaratie initiald privind creantele fiscale exigibile

Denumire ofertant:

DECLARATIE INITIALA PRIVIND CREANTELE FISCALE EXIGIBILE

Subsemnatil; cumsemssammssmsios (nume si prenume) reprezentant imputernicit/ legal al
........................................................................... (denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului), in calitate de
ofertant la procedura de ..........cooevuvinien (se mentioneaza procedura) pentru achizitia de
........................................................................... (se insereazé denumirea contractului si codul CPV), organizata
B .omsommemmss R (se insereaza numele autoritafii contractante) la data de .............. (se insereaza

data), declar pe proprie raspundere ca la termenul limita stabilit pentru depunerea ofertei nu am creante fiscale
exigibile si ca pentru a proba aceasta declaratie, la prima cerere a autoritatii contractante, voi depune certificatele

de atestare fiscala emise in conditiile art. 112 si 113 din Codul de procedura fiscala.

(semnatura si stampila)

Pag 31




Formular V.1.2 - Certificat de participare la procedura cu ofertd independenta (pentru
ofertant unic)

Denumire ofertant:
CERTIFICAT DE PARTICIPARE LA PROCEDURA CU OFERTA INDEPENDENTA

|. Subsemnatul, .............. reprezentant legali al ................cooiiinns intreprindere care va participa
la procedura de achizie publicd pentru atribuirea gontrattltl ... organizata de
.......................... ,in calitate de autoritate contractantd, in datade ......................

certific prin prezenta, ¢4 informatiile continute sunt adevarate si complete din toate punctele de vedere.

II. Certific prin prezenta, in numele..................... , urmatoarele:

1. am citit si am inteles continutul prezentului certificat;

9 consimt descalificarea noastré de la procedura de achizitie publica in conditiile in care cele declarate se
dovedesc a fi neadevérate si/sau incomplete in orice privinta;

3. semnatura prezentd pe acest document reprezintd persoana desemnatd sa inainteze oferta de
participare, inclusiv in privinta termenilor continuti de oferta;

4. in sensul prezentului certificat, prin concurent se intelege orice persoana fizica sau juridica, alta decat
ofertantul in numele caruia formulam prezentul certificat, care oferteaza in cadrul aceleiasi proceduri de
achizitie publicé sau ar putea oferta, intrunind conditiile de participare;

5. oferta prezentata a fost conceputéd si formulatd in mod independent fatd de oricare concurent, fara a
exista consultari, comunicari, intelegeri sau aranjamente cu acestia;

6. oferta prezentatd nu contine elemente care deriva din intelegeri intre concurenti in ceea ce priveste
preturile/tarifele, metodele/formulele de calcul al acestora, intentia de a oferta sau nu la respectiva
procedura sau intentia de a include in respectiva oferta elemente care, prin natura lor, nu au legatura cu
obiectul respectivei proceduri;

7. oferta prezentatd nu contine elemente care deriva din intelegeri ntre concurenti in ceea ce priveste
calitatea, cantitatea, specificatii particulare ale produselor sau serviciilor oferite;

8. detaliile prezentate in ofertd nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui concurent inainte de
momentul oficial al deschiderii publice, anuntata de contractor;

Il Sub rezerva sanctiunilor prevazute de legislatia in vigoare, declar ca cele consemnate in prezentul
certificat sunt adevarate si intrutotul conforme cu realitatea.

......................................... (nume, prenume, functie semnatar), reprezentant al ..........ooooccvveennnss
(semnatura si stampila)
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Formular V.1.2A - Certificat de participare la procedura cu oferta independenta (pentru
ofertd comuna)

Denumire ofertant:

CERTIFICAT DE PARTICIPARE LA PROCEDURA CU OFERTA INDEPENDENTA

. Subsemnatul, .............. reprezentant legal al ..o
Subsemnatul, .............. reprezentantlegal al ...
Subsemnatul, .............. reprezentant legal al .........c.ccccocvveninae
Intreprinderi care s-au asociat in vederea depunerii unei oferte comune la procedura de achizifie publica
pentru atribuirea contractului ................. organizatd de ..........ccoeeiiii , In calitate de autoritate

contractanta, indatade .....................

certificdm prin prezenta, ca informatjiile continute sunt adevarate si complete din toate punctele de vedere.
1. Certificam prin prezenta, in numele asociefii..................... , urmétoarele:

1. am citit si am inteles continutul prezentului certificat;

2. consimtim descalificarea noastra de la procedura de achizitie publica in conditiile in care cele declarate
se dovedesc a fi neadevarate si/sau incomplete in orice privinta;

3. fiecare semnatura prezentd pe acest document reprezintd persoana desemnata sa inainteze oferta de
participare, inclusiv in privinta termenilor continui de oferta;

4. in sensul prezentului certificat, prin concurent se intelege orice persoana fizica sau juridica, alta decat
ofertantul in numele caruia formuldm prezentul certificat, care oferteaza in cadrul aceleiasi proceduri de
achizitie publica sau ar putea oferta, intrunind conditiile de participare;

5. oferta prezentatd a fost conceputa si formulatd in mod independent faté de oricare concurent, fara a
exista consultari, comunicari, infelegeri sau aranjamente cu acestia;

6. oferta prezentatd nu contine elemente care deriva din intelegeri intre concurenti in ceea ce priveste
preturile/tarifele, metodele/formulele de calcul al acestora, intentia de a oferta sau nu la respectiva
procedura sau intentia de a include in respectiva oferta elemente care, prin natura lor, nu au legatura cu
obiectul respectivei proceduri;

7. oferta prezentatd nu contine elemente care deriva din intelegeri intre concurenti in ceea ce priveste
calitatea, cantitatea, specificatii particulare ale produselor sau serviciilor oferite;

8. detalile prezentate in ofertd nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui concurent inainte de
momentul oficial al deschiderii publice, anuntaté de contractor;

Il Sub rezerva sancijunilor prevazute de legislatia in vigoare, declaram ca cele consemnate in prezentul
certificat sunt adevarate si intrutotul conforme cu realitatea.
Data
......................................... (nume, prenume, functie semnatar), reprezentantal .............c.cccoeueennee.
(semnatura si stampila)
......................................... (nume, prenume, functie semnatar), reprezentant al .............c.cccccoeeenee.
(semnatura si stampila)
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Formular V.1.3 - Declaratie privind respectarea regimului conflictelor de interese si/sau al
incompatibilitatilor

Denumire ofertant:

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA REGIMULUI CONFLICTELOR DE INTERESE $I/SAU AL
INCOMPATIBILITATILOR

Subsemnalul; s (nume si prenume) reprezentant imputernicit/ legal al
........................................................................... (denumirea/numele i sediul/adresa ofertantului), in calitate de
ofertant unic/ ofertant asociat/ subcontractant/ tert sustinator (dupa caz) la procedura de .............cccoevvvee. (se
mentioneazéa procedura) pentru aChizitia de ... (se insereaza
denumirea contractului gi codul CPV), organizatd de ............cccocvvvciiiniininnnnns (se insereaza numele
autoritafii contractante) la datade .............. (se insereaza data), declar pe proprie réspundere ca am/nu am drept
membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de supervizare si/sau am/nu am actionari
ori asociati persoane care sunt sot/sotje, rudé sau afin pané la gradul al patrulea inclusiv sau care se afla in relatji
comerciale astfel cum sunt acestea previzute la art. 69 lit. a), cu persoane ce detin funciii de decizie in cadrul
autoritatii contractante.

Subsemnatul declar ¢ informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmérii declaratjilor orice documente doveditoare

de care dispun.
Inteleg ¢ in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratji.

Data:

(semnatura si stampila)
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Formular V.3.1 - Fisa de informatii

Denumire ofertant:

Informatii generale

1. Denumirea/numele:
2. Codul fiscal:
3. Adresa sediului central:
4. Telefon:

Fax:

E-mail;
5. Certificatul de inmatriculare/inregistrare .............coccovvvevriienaces

(numérul inmatriculare/inregistrare, data)
6. Obiectul de activitate principal: .................... (in conformitate cu prevederile din statutul propriu)
7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:
(adrese complete, telefon/fax, certificate de inmatriculare/inregistrare)

8. Principala piata a afacerilor:
9. Cifra de afaceri medie de afaceri in anul 2014:

(semnatura si stampila)
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Formular V.4.1 - Declaratie privind lista principalelor servicii similare prestate in ultimii 3
ani

Denumire ofertant:

DECLARATIE )
PRIVIND PRINCIPALELE SERVICII SIMILARE PRESTATE N ULTIMII 3 ANI

Subsemialill soammmpsmssosmom (nume si prenume) reprezentant imputernicit/ legal al
........................................................................... (denumirea/numele i sediul/adresa ofertantului), n calitate de
ofertant la procedura de .........cccoevvvrvenins (se mentioneaza procedura) pentru achizitia de
........................................................................... (se insereaza denumirea contractului $i codul CPV), organizata
= R (se insereazé numele autoritaii contractante) la data de .............. (se insereaza

data), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in declaratii, ca datele prezentate in
tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte In fiecare detaliu §i inteleg ca autoritatea
contractant3 are dreptul de a solicita, in scopul verificari si confirmarii declaratjilor, situatiilor si documentelor care
insotesc oferta, orice informatji suplimentare tn scopul verificérii datelor din prezenta declaratje.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice sa

furnizeze informatii reprezentantilor autorizatj ai autoritatii contractante cu privire la orice aspect tehnic si financiar
in legatura cu activitatea noastra.

(semnatura si stampila)
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Formular V.4.2 - Model CV

INFORMATII PERSONALE

CURRICULUM VITAE

Nume

Adresa

Telefon

E-mail

Natjonalitate

Data nasterii

EXPERIENTA PROFESIONALA
+ Perioada
+ Numele angajatorului
« Sectorul
* Perioada
» Departamentul
* Pozitia

« Activitati si responsabilitati principale

EDUCATIE Sl INSTRUIRE

* Perioada

» Numele si tipul organizatiei de educatie

+ Calificarea / diploma obtinuta

* Perioada

» Numele si tipul organizatiei de educatie

» Domeniul

+ Calificarea / diploma obfinuta

* Perioada

» Numele si tipul organizatiei de educatie

* Domeniul

i
APTITUDINI §| COMPETENTE PERSONALE

+ Limba materna

» Limbi straine insusite

» Competente si aptitudini de utilizare a
calculatorului

« Alte cursuri de instruire

* Permis de conducere

* Referinte

......................................... (nume, prenume)

......................................... (semnétura)
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Formular V.4.3 - Declaratie privind persoanele implicate in desfasurarea contractului

Denumire ofertant:

DECLARATIE _
PRIVIND PERSOANELE IMPLICATE iN DESFASURAREA CONTRACTULUI

Subsemnatul, .o (nume si prenume) reprezentant imputernicit/ legal al
........................................................................... (denumirea/numele i sediul/adresa ofertantului), in calitate de
ofertant la procedura de ... (se mentioneazd procedura) pentru achiziia de
........................................................................... (se insereaza denumirea contractului si codul CPV), organizata
- RSP (se insereaza numele autoritatii contractante) la data de .............. (se insereaza

data), declar pe propria raspundere, sub sancfiunile aplicate faptei de fals in declaratii, ca datele prezentate in
tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ¢c3 informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractants are dreptul de a solicita, in scopul verificarii $i confirmarii declaratjilor, situatilor i

documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta
declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banc, alte persoane juridice
s& fumizeze informatii reprezentantilor autorizatj ai autoritétii contractante cu privire la orice aspect tehnic i
financiar in legatura cu activitatea noastra.

DIENAY ... R S

(semnatura si stampila)
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ANEXA la Formularul V.4.3 - Declaratie privind persoanele implicate in desfasurarea

contractului

Persoane implicate ind

L

esfasurarea contractului

a) Persoane nominalizate in scopul dovedirii indeplinirii cerintelor de calificare:

Numele si Pozitia propusa in cadrul Studii Alte
prenumele contractului (institutia de invatimant | calificari/specializari
absolvité/ nivelul studiilor/ (Canﬁcareajspecia[izarea] nr
specializarea/ nr si data si data diplomei/
diplomei de studii) certificatului)
coordonator

formator - stiinte juridice

formator - arhitectura
[urbanism

formator — administratie
publicd/managementul
administratiei publice

formator — resurse umane/
comunicare

formator — managementul
mediului/ protectia mediului

formator — stiinte economice

formator — gestionare fonduri
externe

b) Alte persoane nominalizate pentru indeplinirea activitatilor de formare profesionala:

Numele si
prenumele

Pozitia propusa in cadrul
contractului

Studii
(institutia de invatimant
absolvita/ nivelul studiilor/
specializareal nr si data
diplomei de studii)

Alte
calificari/specializari
(calificarea/specializarea/ nr
si data diplomei/
certificatului)

c) Personal administrativ implicat in desfasurarea contractului:

Bata oo

(semnatura si stampila)
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Numar de
persoane

... (nume, prenume, functie semnatar), reprezentant al




Formular V.4.3.A — Declaratie de disponibilitate

Declaratia de disponibilitate

Subsemnatul <nume expert>, declar ca sunt de acord sa particip cu ofertantul <nume ofertant> |a procedura de
......................... (se mentioneaza proceduyra) pentru achizifia de ........cccoevvierieerisecieiie e
(se insereazad denumirea contractului gi codul CPV), organizatd de ..........cccccoeeveirieieieriecieccnnnn, (se insereaza
numele autoritatii contractante) la data de .............. (se insereazéa data)

In cazul in care aceastd oferta va fi declarata castigatoare, declar ¢ sunt disponibil si de acord s& particip in
calitate de formator in urmatoarele perioade, in conformitate cu graficul de implementare a contractului propus de
ofertant in propunerea sa tehnica:

Perioada de desfasurare a Denumirea programului de formare | Locatia programului de formare
programului de formare

......................................... (nume, prenume)
......................................... (semnétura)
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Formular V.5.1 - Lista subcontractantilor

Denumire ofertant:

LISTA SUBCONTRACTANTILOR $I SPECIALIZAREA ACESTORA

oubsemnallll, s (nume si prenume) reprezentant imputernicit/ legal al
........................................................................... (denumirea/numele i sediul/adresa ofertantului), in calitate de
ofertant la procedura de ... (se mentioneaza procedura) pentru achiziia de
........................................................................... (se insereazé denumirea contractului si codul CPV), organizata
08 simsmmanvmmmessi (se insereaza numele autoritafii contractante) la data de .............. (se insereaza

data), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in declaratii, ca datele prezentate in
tabelul de mai jos sunt reale.

Nr. Denumire /nume Datele de recunoastere ale Specializarea Partea/partile din
crt. subcontractant subcontractantilor acestora contract ce urmeaza

a fi subcontractate
L

(semnatura si stampila)

(nume, prenume, functie semnatar), reprezentant al ..o,
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Formular V.6. - Acord de asociere

Acord de asociere
in vederea participarii la procedura de atribuire pentru
contractul de servicii ........ -

1. Partile acordului :

......................................................................... denumirea operatorului economic
BIEATEISEL oo 5 S A TS , telefon/fax .......cocovvvcrnccis , numar de inmatriculare
............................................ , - cod fiscal cont trezorerie
.................................................................................... , reprezentata prin
.............................................................................................. : (denumirea conducatorului),
fUNCEI@. oo , In calitate de asociat, pe de o parte
$i

.................................................................... denumirea operatorului economic adresa
.................................................................. telefon/fax ..o, MUMAr - de inmatriculare
.................................................. pod fiscal sossnemsasesssss  GONL  {lFEZORENE, banca)
............................................................................... reprezentata prin
....................................................................................... (denumirea conducatorului),
funelia. s in calitate de asociat, pe de alta parte.

au convenit incheierea prezentului acord de asociere cu respectarea urméatoarelor clauze:

2. Obiectul acordului:

2.1 Asociatul i asociatul convin s& intemeieze o asociatie cu scopul comun de a participa impreuna la
procedura de selectie de oferte pentru contractul de servicii ................ , organizata de cétre .............
(denumirea autoritatii contractante), respectiv s depuna oferta comuna.

2.2 Asociatul si asociatul convin, in cazul in care oferta comund este declaratd castigatoare sa
desfasoare o activitate comerciali rentabil, asociatul pune in asociatiune un spatju comercial ...
pentru ca asociatul sa desfagoare activitatea de .............c.cooooenn. in domenitl] cesssssssmemens

Rezultatele obtinute de pe urma acestei activitdti vor fi impariite de parfile contractante in cotele
convenite prin acest contract.

3. Responsabilitatile partilor:

3.1 Aceasta asociere se caracterizeaza prin lipsa de personalitate juridica. Deoarece nu constituie o

entitate juridica distincta in raporturile cu tertii, asociatia in participatiune nu se poate obliga distinct.

Fiecare membru asociat se poate obliga fata de terti (cu care a contractat) in mod direct si distinct.

3.2 Asociatia in participatiune convenita prin prezentul contract va desfasura activitatea dupa urmatoarele
principii: :

a) independenta juridica si comerciala a fiecérui membru asociat;

b) sprijin reciproc si prioritate in prestarea de servicii necesare in realizarea scopului asociatiei.

3.3 Asociatii au convenit s3 desfagoare in comun urméatoarele activitati:

a) participarea la procedura de selectie organizatd de ...,

(denumire autoritate contractantd) pentru atribuirea contractului de servicii

b) derularea in comun a contractului de servicii (in cazul desemnérii ofertei comune ca fiind castigatoare)
(denumire obiect contract)

3.4 In cadrul derularii contractului, asociatii vor presta urméatoarele activitati:
Asociat 1:
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Asociat 2
i
2.

4, Durata asocierii

4.1 Durata asocierii constituite in baza prezentului acord este egala cu perioada derularii procedurii de selectie a
ofertelor si se prelungeste corespunzator cu perioada de indeplinire a contractului ( in cazul desemnérii asocierii
castigator al procedurii de selectie).

5. Conditiile de administrare si conducere a asociatiei:

5.1 Se imputerniceste asociatul SC..........ccccocveervivinenen. , sa fie lider al asociatiei pentru intocmirea ofertei comune,
semnarea si depunerea acesteia in numele si pentru asocierea constituita prin prezentul acord.
5.2 Se imputerniceste asociatul SC.........ccccvicvriiiinienes , sa fie lider al asociafjei pentru semnarea contractului de

servicii in numele si pentru asocierea constituita prin prezentul acord (in cazul desemnérii asocierii castigator al
procedurii de selectie).
6. Incetarea acordului de asociere
6.1 Asocierea isi inceteaza activitatea ca urmare a urmatoarelor cauze:
a) expirarea duratei pentru care s-a incheiat acordul;
b) neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a activitailor prevazute la art. 2 din acord;

c) alte cauze prevazute de lege.

7. Comunicari

7.1 Orice comunicare intre parti este valabil indeplinitd daca se va face in scris si va fi transmisa la
adresa/adreSele ... , prevazute la pct. 1

8.2 De comun acord, asociatii pot stabili si alte modalitatj de comunicare.

8. Litigii '

81 Litigiile intervenite intre parti se vor solutiona pe cale amiabila, iar in caz de nerezolvare vor fi solutionate de
catre instanta de judecata competenta.
9. Alte clauze:

Prezentul acord a fost incheiat intr-un numdr de....exemplare, cate unul pentru fiecare parte,
astazi......ooocvvrriieinn, (data semnairii lui)

Liderul asociatiei:

ASOCIAT 1,

ASQOCIAT 2,

Nota!: Prezentul acord de asociere constituie un model orientativ
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Formular V.7. - Declaratie privind respectarea reglementarilor in vigoare la nivel national
referitoare la conditiile de munca si protectia muncii, securitate si sanatate in munca

Denumire ofertant:

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA I@EGLEMENTZ\RILOR IN VIGOARE LA NIVEL NATIONAL
REFERITOARE LA CONDITIILE DE MUNCA $I PROTECTIA MUNCII, SECURITATE $I SANATATE IN

MUNCA
Subsemnall,  iosssnaensesREE (nume si  prenume) reprezentant imputernicit/ legal al
........................................................................... (denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului), in calitate de
ofertant la procedura de ... (se mentioneazd procedura) pentru achiziia de
........................................................................... (se insereaza denumirea contractului si codul CPV), organizata
QB e (se insereaza numele autoritafii contractante) la datade .............. (se insereazé

data) declar pe propria raspundere cd ma angajez sa prestez serviciile, pe parcursul indeplinirii contractului, in
conformitate cu regulile obligatorii referitoare la conditiile de muncé si de protectie a muncii, care sunt in vigoare

in Romania.
De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile referitoare la
conditiile de munca si de protectie a muncii $i am inclus costul pentru indeplinirea acestor obligatii.

Data: oo

(semnatura si stampila)
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Formular PT-03 - Lista bonusurilor oferite fiecarui cursant

Nr.
crt.

Bonusuri

Datal oo

(semnatura si stampila)
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Formular PF-01 - Formular de oferta

OFERTA DE SERVICII

(denumirea autoritétii contractante si adresa completa)

1. Examinand documentatia de atribuire, SUDSCIISA, ..o (denumirea/numele  §i
sediul/adresa ofertantului, reprezentatd 1egal de ... (nume si
prenume), in calitate de ofertant la procedura e oo (se mentioneazé procedura) pentru achizitia de
........................................................................... (se insereazd denumirea contractului si codul CPV), organizata
HB.cs cocermsmrmamsenms s SRS (se insereaza numele autoritaii contractante) la datade .............. (se insereaza
data), ma ofer ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia de atribuire, sa prestez
...................... (denumirea serviciului) pentru pretul maxim de e lei. (suma n litere i in cifre) la
care se adauga TVAin valoare de .......................(suma in litere si in cifre, precum si moneda ofertei).

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam serviciile in conformitate
cu grila de programe prezentaté in cuprinsul propunerii tehnice.

3. Ne angaam s3@ mentnem  aceasta ofertdi  valabila  pentru o duratd de
................................................................................... zile (durata in litere si cifre) respectiv pana la data de
....................... (ziua/luna/anul) si ea va raméne obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de
expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de servicii aceasta ofertd, impreuna cu comunicarea transmisa de
dumneavoastra, prin care oferta noastra este acceptata ca find castigatoare, vor constitui un contract angajant
intre noi.

5. Intelegem c& nu suntetj obligati s& acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice oferté primita.

Data / /

(nume, prenume $i semnatura reprezentant legal al ofertantului),
LS.

i colifate: de ..cummmsmssen legal autorizat s& semnez oferta pentru si in numele
....................................... (denumirea operatorului economic)

Pag 49




05 bed

lepajo ealebuldsal gf 8onpuod INiNJoRAU0D & Bjew)sa lliojeA ealsedaq epajo ap (niejnuiio Uj IS JeIpUl If BA 1814810 [njaid ¢

eueosiad/mipal

Jaid un fiqejs e nyuad 1eop Jezyin i eA [joj (nAjoadsal — aliNgLje ap eliejuawnIop Uy Jealpul fjuesing ap jniewnu no [eba iy BS aINgal) nu 9 BUECJI UIP [NfEJO z
aweiboid ap ejub ulp eaulpio eised ea as |

(ejidwe)s Is einjeuwss)
.............................. _m ”—C@”—CQNQ,_QQL _?_mumcsmw m.chucﬁﬂ _mgzcka HQE_SC_‘ e eER e AR et E e

......................................... BIeq
(JueLIBJO P BJSIALOD BA §5) =+ guposIad |,/¢ X BUROSIad/NIPaW joid = ¢lalaJo |njald
(jueLisjo ap ej|dLIog BA 8s) e = 70 BUBD|0D UIP [N€)0)/6 BUBO|0I UIP N[EJO} = Burosiad / nipsw jaid
V101
u
32178Nd 1IDIAY3S IS ISUNSIY 01 Injuswioq
¢
|
WSINVEYN IS VUNLOALIHYY ‘| Inluswoq
(8x9xG)+(/x9) = 6 8 L 9 G 4 € 4 | 0
BUBOS.Iad/I1Z : (alezeo
$19 a1e0[E/ Jesew sino m_EHﬂ”w: alezed aleog|d alueAeeq | P dkeHun (a1ewuoy ap injnwesboid) 51
I1$ a1ezed ap |njue] m il ap idou JN ejeq : ¥d /a)e)eao) INNsSINI BaJlwnuaq 2N
ap jue) AN erjeo
- VALYHY4 131~

RUTEYCESIT I |

£149J0 9p |nlejnwiio] | exauy — alewlo) op weiboid intesay easeoje IS Jejun njnjeud eassejeq - 10-4d Jejnwio




Formular PF-02 - Lista cheltuielilor care intra in structura tarifului de curs

Denumire ofertant:

LISTA CHELTUIELILOR CARE INTRA IN STRUCTURA TARIFULUI DE CURS

Subsemnatul, ... (nume si prenume) reprezentant imputernicit/ legal al
........................................................................... (denumirea/numele i sediul/adresa ofertantului), in calitate
de ofertant la procedura de ..., (se mentioneazd procedura) pentru achizifia de
........................................................................... (se insereazd denumirea contractului gi codul CPV),
IGENIZAA B8 e (se insereazd numele autoritafii contractante) la data de

.............. (se insereaza data) declar ca in structura de pret a tarifului de curs am inclus urmatoarele
categorii de cheltuieli:

L -

Declar totodata ca in tariful de cazare din Formularul nr. PF-01A sunt incluse numai cheltuielile aferente
asigurarii conditiilor de cazare si masa pentru cursant.

Subsemnatul declar, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in declaratii, ca informatiile furnizate sunt
complete i corecte in fiecare detaliu si inteleg c& autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in
scopul verificarii si confirmarii datelor din prezenta declaratje, orice informatii suplimentare.

Data: .o

......................................... (nume, prenume, functie semnatar), reprezentant al ...........ccccceeeevnne,
(semnatura si stampila)
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Formular PF-03 - Declaratie privind conditiile contractuale

Denumire ofertant:

Subsemnatul, .....coeeiii (nume si prenume) reprezentant imputernicit/ legal al
........................................................................... (denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului), in calitate
de ofertant la procedura de ............. (se mentioneaza procedura) pentru achizitia de
........................................................................... (se insereaza denumirea contractului si codul CPV),
organizatd de ..., (se insereazd numele autoritafii contractante) la data de

.............. (se insereaza data), declar ca

O sunt de acord cu toate prevederile Contractului de servicii in cadrul prezentei proceduri de atribuire $i ne
obligédm sa respectam toate obligatiile mentionate in continutul acestuia.

O nu sunt de acord cu urmatoarele prevederi ale contractului si propun urmatoarele modificari:

B ORI
......................................... (nume, prenume, functie semnatar), reprezentantal ...
(semnatura si stampila)
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Formular VI.1 - Scrisoare de inaintare

OPERATORUL ECONOMIC inregistrat la sediul autoritatji contractante
nr.
(denumirea/numele)
SCRISOARE DE INAINTARE
Catre

(denumirea autoritafii contractante si adresa completa)

Ca urmare a invitatiei de a depune ofertd publicata pe pagina de internet a Sectorului 1 al Municipiului
Bucuresti din data in vederea atribuirii contractului

BBl sccumomnsserssnrnsoemaper s e va transmitem alaturat urmatoarele:
1. Pachetul/plicul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, un exemplar original, si un exemplar in
format electronic (pe CD/ stick memorie) urmatoarele:
a) Documentele de calificare;
b)  Propunerea tehnica
c) Propunerea financiara.
2. Plic atasat pachetului mentionat la pct 1 de mai sus, continand urméatoarele documente:
a) Dovada constituirii garantiei de participare

b) Tmputernicirea/imputernicirile pentru persoana/persoanele desemnate de ofertant si
participe la deschiderea ofertelor — Formular nr. VI.2, insotita de copia actului de
identitate al acesteia;

c) Declaratia privind calitatea de participant la procedura pentru fiecare dintre operatorii
economici participanti la procedura — Formular nr. V1.3

d) Declaratia/declaratiile privind incadrarea in categoria IMM (numai daca este cazul)

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzétoare si va satisface cerintele.
Cu stima,

Operator economic,
(semnatura autorizata )
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Formular nr. V1.2 - imputernicire

IMPUTERNICIRE
Subscrisa ............ ot sedivl N s , Inmatriculata la Registrul Comertului sub nr. ................. .
reprezentata legal prin ..., (s 1 T — , iImputernicim prin prezenta
pe:
T sosmmmmnmms ; domicllial I s , identificat cu C.I. seria IF, nr. 399678, eliberat de
........................  JAE 3 ...y VAN TUNCHA de i
2. domiciliat in .....ocoovoveveeen , identificat cu C.I. seria IF, nr. 399678, eliberatde .............coco...... .
la:data de .o pomuman , avand functia de ..........ccooveriernen ,
sa ne reprezinte la procedura de selectie de oferte, organizata de ............. in calitate de autoritate
contractanta, indatade .................,pentru atribuirea contractului ................ccceoe

In indeplinirea mandatului sau, persoansle imputernicite anterior mentionate vor avea urmatoarele
drepturi si obligatii:
1. Sasemneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legatura cu
participarea la prezenta procedura, cu exceptia ofertei si a documentelor care insotesc oferta

2. Sa participe in numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele rezultate pe
parcursul si/sau in urma desfasurarii procedurii.

3. Saraspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in timpul
desfasurarii procedurii.

4. Sadepuna in numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura.

Prin prezenta, persoanele imputernicite anterior mentionate sunt pe deplin autorizat sa angajeze
raspunderea subscrisei cu privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.
81 -

Mandant Mandatari
€ s anmnss N
reprezentata legal prin .......ccccovueerneee. ,in SEMNEIIR cismmminsinan
calitate de .......cccuu...e.
semnatura si stampila 2.
semnétura
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Formular V1.3 - Declaratie privind calitatea de participant la procedura

Denumire ofertant:

(N2 721 )| R — (nume si prenume) reprezentant imputernicit/ legal al
........................................................................... (denumirea/numele i sediul/adresa ofertantului), in
calitate de ofertant la procedura de ...........ccccouevneee. (se mentioneaza procedura) pentru achizitia de
........................................................................... (se insereaza denumirea contractului si codul CPV),
0rganizatd de ..........cccoovveinieiercseccsnes (se insereaza numele autoritafii contractante) la data de

.............. (se insereaza data), particip si depun oferta:

[ in nume propriu;

O ca asociat in cadrul asociatiei..............coeverevirricrieienrs e ;
O ca sub-contractantal ..........cceo.u.... :

(Se bifeazé optiunea corespunzétoare.)

Subsemnatul declar ca:

O nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici;

O sunt membru n grupul sau reteaua a cérei lista cu date de recunoastere o prezint in anexa.
(Se bifeaza optiunea corespunzatoare.)

Subsemnatul declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca vor interveni modificari in
prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de selectie sau, in cazul in care
vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii contractului de servicii.

De asemenea, declar ca informatjile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
situatiilor si documentelor care insofesc oferta, orice informatji suplimentare in scopul verificarii
datelor din prezenta declaratje.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatji reprezentantilor autorizatj ai autoritétii contractante cu privire la orice
aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Data: vvoovveeeeieeeeee e

(semnatura si stampila)
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Sectiunea 4. MODEL CONTRACT

CONTRACT DE PRESTARI SERVICII

“Servicii de formare profesionala in anul 2016 pentru alesii locali si pentru
functionarii publici si personalul contractual din aparatul de specialitate al Primarului
Sectorului 1 si din Directia Publica de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila Sector 1”

1. Partile contractante
In conformitate cu prevederile Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si
a contractelor de concesiune de servicii, cu modificérile si completérile ulterioare si cu
dispozitiile HG nr. 1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea profesionala a
functionarilor publici, se incheie prezentul contract de achizitie publica
intre
SECTORUL 1 al MUNICIPIULUI BUCURESTI
sediul: Bucuresti, Bulevardul Banul Manta, Nr. 9, Sector 1
telefon: 021/3191017;021/31910 13
fax:  021/319 10 11; 021/ 319 10 27
C.I.F.: 4505359
atrib.fiscal: RO

cont: RO34TREZ7015006XXX000216, deschis la Trezoreria Sectorului 1,
reprezentat prin: Primar — ANDREI |OAN CHILIMAN in calitate de ACHIZITOR, pe de-0

parte

si

Sediul:
Telefon/Fax
Reg. Comertului: ;

C.U.L :

cont: , deschis la :

reprezentata prin in calitate de ADMINISTRATOR, in calitate de PRESTATOR
SERVICII DE FORMARE PROFESIONALA, pe de alta parte.

2. Definitii

Pag 56




2.1. In prezentul contract urmétorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) Contract - prezentul contract si toate anexele sale;

b)achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul
contract;

c) preful contractului - preful platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului,
pentru indeplinirea integrald si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;
d)servicii - activitati a caror prestare face obiect al contractului;

e)produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri
cuprinse in anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le
furniza aferent serviciilor prestate conform contractului;

f) zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

3. Interpretare

3.1. In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular
vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.
3.2. Termenul “zi"sau “zile” sau orice referire |a zile reprezinta zile calendaristice daca nu
se specifica in mod diferit.

4, Obiectul si pretul contractului

4.1. Prestatorul se obliga s& presteze serviciile de formare profesionala si servicii
hoteliere(cazare) in perioada/perioadele convenite si in conformitate cu obligatiile asumate
prin prezentul contract, pentru domeniile si la preturile cuprinse in GRILA PROGRAMELOR
DE FORMARE 2015, anexa la prezentul contract.

4.2. Achizitorul se obliga sa plateasca prestatorului pretul total convenit pentru indeplinirea
contractului de servicii “FORMARE PROFESIONALA SI HOTELIERE;

4.3. Preful ofertat in grila programelor de formare ramane ferm pe toata durata de
executare a contractului.

4.4. Pretul maxim convenit pentru indeplinirea contractului, respectiv pretul serviciilor
prestate, platibil prestatorului de catre achizitor, este de lei fara T.V.A,, la care se
adauga TVA conform legislatiei in vigoare.

Suma este impartita astfel:

- lei fara TVA( lei cursuri, lei servicii hoteliere)- Sectorul 1 al
Municipiului Bucuresti( ).

- lei fara TVA( lei cursuri, lei servicii hoteliere)-Directia Generala
de Evidenta Publica a Persoanelor( k

Pretul va fi platit de catre Achizitor pentru cursurile de formare profesionala comandate.
Legislatia actuala prevede TVA 0 pentru serviciile de formare profesionala autorizate si 24%
pentru celelalte tipuri de cursuri. Cursurile prevazute in prezentul contract vor fi facturate cu
TVA-ul aferent tipului de curs solicitat de catre Achizitor. Pentru serviciile hoteliere, TVA-ul
este de 9%. Prezentul contract se incheie in conditiile legislative in vigoare privind plata
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TVA. Tn cazul in care, pe durata derularii contractului, cotele actuale de TVA sufers
modificari, partile vor actualiza pretul contractului in privinta TVA conform reglementarilor
legale modificate.

4.5. In cazul in care programele de formare profesionala solicitate de catre Achizitor au o
durata mai mare decat cele propuse prin grila programelor de formare profesionala 2015,
pretul se va calcula astfel: pretul cursului propus in grila impartit la numarul de zile din grila
alocat respectivului curs inmultit cu numarul de zile cerut de catre Achizitor. Aceeasi formula
de calcul se va aplica si in cazul serviciilor de cazare.

5. Durata contractului

5.1. Prezentul contract intr& in vigoare la data semnarii lui si inceteaza la data de
31.12.2015.

9.2. Autoritatea contractanta are dreptul, de a prelungi durata contractului de prestari
servicii, incheiat in anul precedent prin act aditional, a carui durata normala de indeplinire
expira la data de 31 decembrie, cu conditia prevederii in bugetul local al fondurilor
necesare, prevederii in documentatia de atribuire a posibilitatatii de suplimentare a
serviciilor deja achizitionate si cu conditia de a nu se depasi o durata de 4 luni de la data
expirarii duratei initiale de indeplinire a acestuia.

6. Documentele contractului

6.1. Documentele contractului sunt:

a) caietul de sarcini — documentatia de atribuire care contine cerintele achizitorului;
b)grila programelor de formare profesionala — 2015 - oferta de pret;

¢) sevicii hoteliere( cazare) — oferta de pret;

7. Obligatiile principale ale prestatorului

7.1. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile care fac obiectul prezentului contract in
perioada/perioadele convenite si in conformitate cu obligatiile asumate.

7.2. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si/sau performantele
prezentate in propunerea tehnica, anexa la contract.

7.3. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile in conformitate cu graficul de prestare
prezentat in propunerea tehnica. In cazul n care achizitorul, din motive care tin de
asigurarea prezentei personalului propriu la locul de munca si de asigurarea functionarii
institutiei nu poate constitui grupul-tintd pentru un anumit curs in perioada prevazuta in
graficul de executie a contractului, acest curs se poate reprograma in interiorul duratei
contractului.

7.4. In cazul cursurilor tip ECDL, Prestatorul va asigura tehnica de lucru necesara ( laptop,
videoproiector, flipchart, ecran de videoproiectie, sald mobila ECDL ), suport de curs pentru
fiecare cursant, mapa, stick, bloc-notes si pix pentru fiecare cursant.

7.5. Prestatorul se obliga sa asigure cazarea participantilor la programele de formare in
conformitate cu oferta de cazare cuprinsa in grila programelor de formare. In cazul in care,
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din motive obiective, Prestatorul va schimba locatia de desfasurare a unui curs, acesta
trebuie sa asigure o locatie similara ca si calitate iar pretul nu va depasi pretul ofertat pentru
locatia initiala;

7.6. Sa asigure cazarea promptd a participantilor la cursuri in spafjile contractate numai in
baza unei rezervari prealabile, in baza propunerii beneficiarului.

7.7. Sa presteze serviciile contractate la nivel calitativ corespunzator criteriilor de
clasificare a capacitatilor si prestatjilor ce fac obiectul prezentului contract.

7.8. Sainformeze operativ achizitorul despre orice modificri aparute cu privire la
clasificarea unitatii unde urmeaza a se desfasura cursurile de perfectionare.

7.9. Sainformeze beneficiarul in cel mai scurt timp despre modificarile oricaror date cu
privire la modul de desfagurare a evenimentului.

7.10. Sa rezolve sesizarile si reclamatiile sosite din partea beneficiarului in maximum 6-12
ore de la primirea acestora, in functie de natura sesizarii.

7.11. Sa puna la dispozitia cursantilor sali de conferinie dotate corespunzator, cu aer
conditionat, coffe break, etc, cazare si masa oferite si asigurate de catre Prestator -
denumite in continuare servicii.

7.12. Prestatorul se obliga s& despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

. reclamatji si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi egate de
echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu
serviciile prestate, i

. daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia
situatiei in care o astfel de incalcare rezulté din respectarea caietului de sarcini intocmit de
catre achizitor.

8. Obligatiile principale ale achizitorului

8.1. Achizitorul se obliga sa plateasca preful convenit pentru indeplinirea contractului.

8.2. Sa transmita prestatorului lista cu numele si datele de identificare ale participantilor la
eveniment cu cel putin cinci zile inainte de inceperea derul&rii evenimentului.

8.3. Sa comunice in scris prestatorului modificarile fata de agenda evenimentului, daca
aceste modificari conduc la schimbari in ceea ce priveste conditiile, durata, felul serviciilor.
8.4. Achizitorul se obligé s& receptioneze serviciile prestate in termenul convenit.

8.5. Plata contractului se va putea face si esalonat, in baza facturilor emise subsecvent de
prestator dupa incheierea fiecarei sesiuni de formare.

8.6. Achizitorul va constitui grupul — tinta pentru fiecare curs in parte si, prin
compartimentul resurse umane va asigura strangerea documentelor necesare inscrierii la
curs: certificat de nastere - copie, certificat de casatorie ( daca este cazul ) - copie, diploma
de studii — copie, adeverintd medicald pentru curs - in original.

9. Alte responsabilitati ale prestatorului
9.1. Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu
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profesionalismul si promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cu
propunerea sa tehnica si caietul de sarcini.

9.2. Prestatorul se obliga s& supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele
umane, materialele, instalatjile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura
provizorie, fie definitiva, cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea
asigurarii acestora este prevazuta in contract sau se poate deduce in mod rezonabil din
contract.

9.3. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu
graficul de prestare convenit. Totodata, este raspunzator atat de siguranta tuturor
operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cat i de calificarea personalului folosit pe
toatd durata contractului.

9.4. Prestatorul trebuie sa fie pregatit pentru reprogramarea unora dintre participantii la
cursuri pentru alte perioade decét cele stabilite initial cu achizitorul.

10.11. Alte responsabilitati ale achizitorului

10.1. Achizitorul se obliga s& puna la dispozitia prestatorului orice facilitatj si/sau informati
pe care acesta le-a cerut in propunerea tehnica si pe care le consider necesare pentru
indeplinirea contractului.

11. Cesiunea

11.1. Prezentul contract fiind un contract de achizitii publice, este interzis4 cesiunea
obligatiilor nascute din contract.

11.2. Prestatorul poate cesiona creantele nascute din contract numai cu acordul expres al
achizitorului; in lipsa acordului, cesiunea nu i este opozabila achizitorului, prin urmare nu
produce efecte.

11.3. Cesiunea creantelor nascute din contract nu va exonera prestatorul de nicio
responsabilitate privind oricare dintre obligatiile asumate prin contract.

12. Forta majora

12.1. Forta majora este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil
care face imposibild executarea contractului. Pot fi considerate asemenea evenimente:
razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca
urmare a unei carantine, embargou.

12.2. Forta majora trebuie s fie constatata de o autoritate competents.

12.3. Partea care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si in
mod complet, producerea acesteia si s ia orice masuri care fi stau la dispozitie in vederea
limitérii consecintelor.

12.4. Forta majora exonereaza partile de indeplinirea obligatiilor asumate prin contract, pe
toata penoada in care aceasta actioneaza.

12.5. Indeplinirea contractului va fi f suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar
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fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

12.6. Dacé forta majora actioneazé sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de
6 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a
prezentului contract, far ca vreuna din parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese.

13. Cazul fortuit

13.1. Cazul fortuit este un eveniment care nu poate fi prevazut nici impiedicat de catre
partea care ar fi trebuit s& raspunda dacé evenimentul nu s-ar fi produs.

13.2. Partea afectata de cazul fortuit are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si in
mod complet, producerea acestuia.

13.3. Daca evenimentul fortuit a produs o imposibilitate totala si definitiva de executare a
oricareia dintre obligatiile contractuale, atunci contractul este desfiintat de plin drept si fara
vreo notificare, chiar din momentul producerii evenimentului fortuit.

14. Impreviziunea

14.1. Partile isi vor executa obligatille asumate prin contract, chiar daca executarea lor a
devenit mai oneroasa din cauza schimbarii exceptionale a unor imprejurari care nu au putut
fi prevazute inainte de semnarea contractului.

14.2. In situatia in care schimbarea exceptionala a imprejurarilor conduce la executarea
excesiv de oneroasa a contractului, facand vadit injusta obligarea oricareia dintre parti la
indeplinirea obligatiilor sale, partile pot stabili, de comun acord, una din urmatoarele masuri:
a) adaptarea contractului, pentru a distribui in mod echitabil intre parti pierderile si
beneficiile rezultate din schimbarea exceptionala a imprejurarilor;

b) incetarea contractului.

15. Punere in intarziere. Penalitati.

15.1. Oricare dintre parti este pusa de drept in intarziere daca, din vina sa exclusiva, nu
respecta oricare dintre termenele stabilite in contract.

15.2. In cazul in care prestatorul nu respect, din vina sa exclusiva, termenele asumate prin
prezentul contract, achizitorul are dreptul de a aplica penalitaii in valoare de 0,15% din
pretul prestatiei neindeplinite pentru fiecare zi de intérziere, pana la indeplinirea efectiva a
obligatiilor asumate.

15.3. In cazul in care achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 30 de zile de la
expirarea perioadei stabilite, atunci acesta va plati, ca penalitati, o suma echivalenta cu
0,15% pe zi pentru fiecare zi de intarziere.

16. Incetarea contractului
Prezentul contract poate inceta prin oricare din urmatoarele modalitati:

16.1. Executarea contractului;
16.2. Nerespectarea termenelor asumate prin prezentul contract de catre una dintre pari, in
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mod culpabil si repetat, da dreptul pariji lezate de a considera contractul reziliat de drept,
fara judecata si fara punerea in intarziere;

16.3. De comun acord intre parti, in situatia prevézuté la clauza 14.2, lit. b). incetarea
contractului se va produce la termenul si in conditiile stabilite de parti, prin act aditional;
16.4. Denuntare unilaterala de catre oricare dintre parti, cu conditia transmiterii unui preaviz
cu cel putin 15 zile inaintea datei de |a care se doreste incetarea contractului. Denuntarea
nu produce efecte in privinta prestatiilor executate sau care se afla in curs de executare;
16.5. Judecatorul-sindic a decis, prin sentinta sau, dupa caz, prin incheiere, intrarea in
procedura de faliment a prestatorului. Incetarea contractului se va produce la data emiterii
sentintei/incheierii;

16.6. Pe numele prestatorului/ persoanelor din conducerea prestatorului/persoanelor
autorizate desemnate de prestator pentru indeplinirea contractului a fost emisa o hotarare
judecatoreasca definitiva pentru participarea la activitati de criminalitate organizata, pentru
coruptie, frauda si/ sau spalare de bani. Incetarea contractului se va produce la data emiterii
hotararii judecatoresti definitive.

17.Receptie si verificari

17.1. Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini.

17.2. Verificarile vor fi efectuate de catre achizitor prin reprezentantii sai imputernicitj.

17.3. La finalul contractului, in termen de cel mult 10 zile, Prestatorul va inainta Achizitorului
un raport general de formare.

18. Subcontractanti

18.1. Prestatorul are obligatia, in cazul in care subcontracteaza parti din contract, de a
incheia contracte cu subcontractantii desemnati, in aceleasi conditii in care el a semnat
contractul cu achizitorul.

18.2. (1) Prestatorul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului toate contractele
incheiate cu subcontractantjii desemnat.

(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, cat i contractele
incheiate cu acestia se constituie in anexe la contract.

18.3. (1) Prestatorul este pe deplin raspunzator fata de achizitor de modul in care
indeplineste contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin raspunzator faia de prestator de modul in care isi
indeplineste partea sa din contract.

(3) Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantjlor daca acestia nu
isi indeplinesc partea lor din contract.

18.4. Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai dacé acesta nu si-a indeplinit
partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va determina schimbarea prefului
contractului si va fi notificata achizitorului.
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19. Solutionarea litigiilor

19.1. Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabil3,
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in
legatura cu indeplinirea contractului.

19.2. Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu
reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate solicita ca
disputa sa se solutioneze fie prin arbitraj la Camera de Comert si Industrie a Romaniei, fie
de catre instantele judecatoresti din Romania.

20. Limba care guverneaza contractul
20.1. Limba care guverneaza contractul este limba roméana.

21.Comunicari

21.1. (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie
s& fie transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in momentul
primirii.

21.2. Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu
conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

22.Legea aplicabila contractului
22.1. Contractul va fi interpretat conform legilor din Roménia si normelor de drept comunitar

cu aplicare directd in tarile membre.

23.Clauze finale

23.1. Orice modificare a clauzelor contractului se poate face numai prin semnarea de catre
ambele parti a unui act aditional la contract.

23.2. Partile declara ca au inteles si accepta toate clauzele din prezentul contract. Prezentul
contract reprezinta vointa partilor si anuleaza orice alte intelegeri anterioare, verbale sau
scrise. .

23.3. Partile declara ca accepta in mod expres clauzele referitoare la punere in intarziere,
reziliere, denuntare unilaterala, imprevizune si ca nu le considera ca fiind clauze neuzuale,
in intelesul art. 1203 Cod Civil.

23.4. Daca oricare dintre clauzele prezentului contract este declarata nula potrivit legi,
celelalte clauze contractuale raman valabile si continua sa produca efecte intre parti. Partile
vor inlocui clauza declarata nula cu o clauza valabila.

Parile au inteles sa incheie prezentul contract astazi, , in doud exemplare
originale, egal autentice, cate unul pentru fiecare parte.
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