pentru cetdtean, pentru bundstare

T Ln = e —
L .. = e
y
E—& —F ST =

e A Ak 2444

nnnnnn
YWY

Nr.J-Ac/_ 1386 ;| 30. 1. R0{5 APROBAT
P

delegare de atributii conform

t. 57, alin. (2) din Legea nr. 215/2001
al Municipiului Bucuresti,
MOTOC

Viceprimarul Sectorulu

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

pentru atribuirea acordului-cadru in vederea achizitiei serviciilor integrate de
arhivare a documentelor

CUPRINDE:

SECTIUNEA 1: FISA DE INFORMATII A ACHIZITIEI
SECTIUNEA 2: CAIET DE SARCINI

SECTIUNEA 3: FORMULARE

SECTIUNEA 4: ACORD - CADRU

DIRECTIA INVESTITII

_ _ intocmit,
_ Director Executi Serviciul Achizitii Publice
Ciprian Petre Luejdn STANESC




| FISA DE DATE A ACHIZITIEI

Autoritatea contractanti

Denumire: SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

Domnul Lucian Stanescu

Adresa:  Bd. Banu Manta, nr. 9, Sector 1
Localitate: Bucuresti Cod postal: Tara: Roménia
Persoana de contact: Telefon:  +40 (0)21 319 10 13/186

+40 (0)21 319 10 42

E-mail:
achizitiipublice@primariasl.ro

lucian.stanescu@primariasl.ro

Fax:

+40 (0) 21 319 10 27

Adresa de intemnet: www.primariasectorl.ro

Lb Principala activitate sau activititi ale autorititii contractante

[ ] ministere ori alte autorititi publice
centrale inclusiv cele subordonate la nivel
regional sau local

[ ]agentii nationale

[ x ] autoritati locale

[ ] alte institutii guvernate de legea publici
[ ]institufie europeand/organizatie

[ ]internationali

[ ]altele

[
[

] servicii publice centrale

] aparare

] ordine publicéd/siguranti nationali

] mediu

] economico-financiare

] sénatate

] constructii $i amenajarea teritoriului
] protetie sociald

] culturd, religie, activ. recreative

] educatie

] altele

[ ]da

Autoritatea contractanti achizitioneazi in numele altei autorititi contractante:




[x]nu

Alte informatii si clarificari pot fi obtinute:
[ x ] la adresa sus-mentionatd, interval orar:  luni —joi: 08.30 — 16.00
vineri: 08.30 — 14.00

[ ]altele

IL.c. Surse de finantare

Sursa de finantare a contractului care Proiectul este finantat din fonduri comunitare:
urmeaza a fi atribuit este:
[ ]da
bugetul consolidat al Primaériei
sectorului 1 [ x]nu

I1.: Obiectul acordului cadru

II.1)Descriere

IL.1.1. Denumire acord cadru: Servicii integrate de arhivare a documentelor create si definute de
Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti

I1.1.2. Tipul acordului cadru si locul de prestare

(c) Servicii [x]
(a) Lucrari [ 1] (b)Produse [ ]
Executie [ 1 | Cumpairare [ ] | Categoria serviciului
Proiectare si executie [ ] | Leasing [] 2A [ ]
Realizarea cerintelor [ 1 | Inchiriere [1] 2B [X]
specificate de . X
autotitifes Cumpdrare in rate [ ]
constractant prin orice
mijloace
corespunzitoare

Principalul loc de Principalul loc de prestare

Principala locatie a lucririi .
livrare

Bucuresti, Sector 1




Cod CPV Cod CPV Cod CPV

92512000-3 (Servicii prestate de arhive -
Rev. 2)

IL.1.3. Procedura se finalizeazi prin:
Contract de achizitie publicd [ ]

Incheierea unui acord cadru cu un singur operator [x]

II.1.4. Informatii privind acordul cadru:
Contractele subsecvente urmeaza sa se atribuie prin reluarea competitiei: NU
Acord cadru cu un singur operator

Durata acordului cadru: 28 luni
Valoarea estimata fara TVA: 9.312.094,00 lei fard TVA

Estimari ale cantitatilor minime si maxime care ar putea fi solicitate pe durata intregului acord-cadru:
Cantitati minime: conform Anexei 1 la Caietul de Sarcini, valoare fara TVA estimata: 5.019.652,80 lei;
Cantitati maxime: conform Anexei 1 la Caietul de Sarcini, , valoare fara TVA estimata: 9.312.094,00 lei;
Estimari ale cantitatilor minime si maxime care ar putea face obiectul unui singur contract

subsecvent dintre cele care urmeaza sa fie atribuite pe durata acordului-cadru:

Cantitati minime: conform Anexei 2 la Caietul de Sarcini, valoare fara TVA estimata: 531.315 lei;

Cantitati maxime: conform Anexei 2 la Caietul de Sarcini, valoare fara TVA estimata: 5.019.652,80 lei;
Durata celui mai mare contract subsecvent este de 12 luni.

Calendarul estimativ de atribuire a contractelor subsecvente
Anul 2016: - 1 contracte subsecvente;

Anul 2017: - 1-2 contracte subsecvente;
Anul 2018: - 1 contracte subsecvente;

IL.1.5. Divizare pe loturi:
da[ ]

nu|[ x|

IL.1.6. Ofertele alternative sunt acceptate
da[ ]

nufx]

II.1.7) Valoarea estimata a Acordului Cadru este de 9.3 12.094,00 lei, fara TVA




I1.2) Cantitatea sau scopul contractului

IL.2.1. Total prestiri servicii

Modulul 1 — Servicii de constituire a unitatilor arhivistice - cantitate 2.660, repartizata pe
urmatorii beneficiari:

- Primaria Sectorului 1 Bucuresti: 1.200 ml.

- Directia Stare Civila Sector 1 Bucuresti: 1.300 ml. Genul documentelor: registre de stare
civila, opise si documentele primare care stau la baza inregistrarilor in evidentele starii
civile (nasteri, casatorii, divorturi, decese,) si file consulare.

- Evidenta Populatiei: 160 ml.

Valoarea totald estimata aferenta serviciilor descrise la Modulul 1, pct. A-F este de 2.241.050,00

lei fara TVA.
Modulul 2 - Servicii de restaurare a documentelor degradate — cantitate 50.000 pagini
Valoarea totald estimata aferenta serviciilor descrise la Modulul 2 este de 500.000 lei fara TVA.

Modulul 3 - Servicii de inventariere a documentelor cantitate 2.660, repartizata pe urmatorii
beneficiari:

- Primaria Sectorului 1 Bucuresti: 1.200 ml.

- Directia Stare Civila Sector 1 Bucuresti: 1.300 ml. Genul documentelor: registre de stare
civila, opise si documentele primare care stau la baza inregistrarilor in evidentele starii
civile (nasteri, casatorii, divorturi, decese,) si file consulare.

- Evidenta Populatiei: 160 ml.

Valoarea totald estimata aferenta serviciilor descrise la Modulul 3, pct. 1-5 este de 694.260,00 lei

fara TVA.

Modulul 4 — Servicii de gestionare a fondului arhivistic si organizarea serviciului de curierat
al documentelor solicitate pentru o perioada de 28 de luni - cantitate 2.660, repartizata pe
urmatorii beneficiari:

- Primaria Sectorului 1 Bucuresti: 1.200 ml.

- Directia Stare Civila Sector 1 Bucuresti: 1.300 ml. Genul documentelor: registre de stare
civila, opise si documentele primare care stau la baza inregistrarilor in evidentele starii
civile (nasteri, casatorii, divorturi, decese,) si file consulare.

- Evidenta Populatiei: 160 ml.

- La aceste cantitati se adauga 9.179 ml de arhiva prelucrata si inventariata, existenta in
depozitul Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti.

Valoarea totald estimata aferenta serviciilor descrise la Modulul 4 este de 1.598.380,00 lei fara

TVA.

Modulul § - Servicii de digitizare, indexare a documentelor si salvare in baza de date, pentru
o cantitate de 7.434.000 pagini, din care:

- documente create de Directia Publici de Evidentid a persoanelor si Stare Civili a
Sectorului 1 — in cantitate de 6.434.000 pagini, din care 6.392.000 de pagini sunt
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documente din categoria file consulare, registre de stare civila, etc, iar 42.000 de pagini
sunt reprezentate de documente de stare civila pe care s-au efectuat mentiuni si care
necesita actualizare.
- documente create de directiile Primariei Sectorului 1 — cantitate 1.000.000 pagini
Valoarea totald estimata aferenta serviciilor descrise la Modulul 5 este de 4.128.404,00 lei fara

TVA.

Modulul 6 - Achizitionarea si instalarea unei platforme hardware si software in conformitate
cu structura arhivei electronice existente si in curs de actualizare a autoritatii contractante.
Valoarea totald estimata aferenta serviciilor descrise la Modulul 6 este de 150.000,00 lei fara TVA.

Valoarea estimata a achizitiei: este 9.312.094,00 lei, fara TVA

Valoarea estimata de 9.312.094,00 lei, fara TVA, reprezinta valoarea estimata a prezentei proceduri (in
functie de care se vor elabora si evalua ofertele).

I1.2.2. Optiuni
da[ ]

nulx]

III. Conditii specifice contractului

Alte conditii particulare referitoare la contract

III.1.1. Contract rezervat unei profesii specifice
da[ ]

nulx]

II1.1.2. Altele
da[ ]

ni[x]

IV: Procedura

Procedura selectata : Selectie de oferte.
Nota: Procedura de fatd nu este o proceduri dintre cele previzute la art. 18 din OUG nr.

34/2006 deoarece serviciile care fac obiectul viitorului acord cadru, aferente codului CPV
92512000-3 respectiv ,,Servicii prestate de arhive” intrd in categoria serviciilor cuprinse
in Anexa nr. 2B la OUG nr. 34/2006, in aceast situatie fiind aplicabile dispozitiile art. 16
din OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
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completarile ulterioare - in cazul in care autoritatea contractanti atribuie un contract de
achizitie publica ce are ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in anexa
nr. 2B, atunci obligatia de a aplica prezenta ordonanta de urgentd se impune numai pentru
contracte a cdror valoare este mai mare dect cea previzutd la art. 57 alin. (2) si se
limiteaza numai la prevederile art. 35-38 si art. 56.

IV.2) Etapa finali de licitatie electronici

daf[ ]

nulx]

IV.3) Legislatia aplicabila

In conformitate cu prevederile art. 16, alin (1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului
nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificrile si completirile
ulterioare - in cazul in care autoritatea contractanta atribuie un contract de achizitie publica ce are
ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2B, atunci obligatia de a
aplica prezenta ordonanta de urgentd se impune numai pentru contracte a ciror valoare este mai
mare decdt cea previzutd la art. 57 alin. (2) si se limiteaz3 numai la prevederile art. 35-38 si art.
56.

Norme interne aprobate prin Dispozitia Primarului Sectorului 1 nr.27.878/29.12.2008,
pentru atribuirea contractelor de achizitii publice de servicii cu valoare estimata peste
130.000 euro (fara TVA) cuprinse Anexa nr. 2B la Ordonanta de Urgenta a Guvernului
nr.34/2006.




V. CRITERII DE CALIFICARE SI/SAU SELECTIE

V.1) Situatia personali a ofertantului — Cerinte obligatorii

Fisa privind informatii generale despre ofertant Formular V.1.1

DNeclaratia privind eligibilitaton Formular V.1.2

Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 181
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/ 2006

Solicitat [x] Formular V.1.3

Nesolicitat [ ]

Declaratie privind calitatea de participant la procedura
Solicitat [x] Formular V.1.4

Nesolicitat [ ]

Certificat de participare cu oferta independenta
Solicitat [x] Formular V.1.5

Nesolicitat [ 1]

Certificat de atestare fiscald emis de organul fiscal

competent Vor fi prezentate certificate in original /
copie legalizata / copie “conform cu
originalul”, valabile la data deschiderii

Certificat de atestare fiscald emis de organul fiscal al ofertelor, conform prevederilor Codului

autoritdtii administratiei publice locale de Proceduri Fiscali al Roméaniei

= pentru persoane juridice striine

Va fi prezentata o declaratie pe propria rispundere din care si rezulte ci ofertantul nu figureazi ca
debitor la organele fiscale competente din tara de origine; vor fi enumerate aceste organe fiscale si
vor fi prezentate datele de contact (adresa completd, numere de telefon si fax, adresa de e-mail,
adresa de internet etc.)

Niciunul dintre operatorii economici participanti la procedurd nu trebuie si aibd drept membri in
cadrul consiliului de administratie/ organului de conducere ori de supervizare si/sau si aibi
actionari orl asociafi persoane care sunt sot/sotie, rudd sau afin pani la gradul al patrulea inclusiv,
ori care se afld in relatii comerciale (astfel cum sunt acestea previzute la art. 69 lit. a) din OUG nr.
34/2006), cu persoane ce detin functii de decizie si/sau cu persoane care semneazi documente in
legaturd cu prezenta procedurd din cadrul autorititii contractante.




Modul de indeplinire a cerintei

Ofertantii vor prezenta o declaratie pe propria raspundere, intocmitd prin completarea
corespunzitoare a Formularului nr. V.1.6 — Declaratie privind respectarea regimului conflictelor

Note:

1. Prin operatori economici participanti la procedurs se intelege: ofertant unic, ofertant asociat,
subcontractant
2. Fiecare participant la proceduri va prezenta documentul solicitat.

Lista persoanelor cu functie de decizie si a celor care semneazi documente in legaturd cu prezenta
procedurd din cadrul autoritatii contractante este prezentati in Anexa nr. 1 la Fisa de informatii.

V.2)Capacitatea de exercitare a activititii profesionale — Cerinte obligatorii

® pentru persoane juridice roméine
Vor fi prezentate:

1. certificat constatator emis de oficiul teritorial al Registrului Comertului emis cu cel mult
30 de zile calendaristice inainte de data deschiderii ofertelor — original / copie legalizata /
copie “conform cu originalul”

2. certificat de inregistrare fiscali — copie simpla “conform cu originalul”

" pentru persoane juridice striine
Vor fi prezentate:

1. un certificat, in traducere certificata, de la registrul in care este ifnmatriculat ofertantul
in tara de origine, care si ateste existenta societafii — original sau copie legalizati

2. actul constitutiv si statutul ofertantului in tara de origine, dacd sunt continute in
documente separate, impreuni cu toate modificirile acestor documente, in traducere
certificatd — original sau copie legalizati;

V. 3.) Situatia economico — financiari — Cerinte obligatorii

Informatii privind situatia economico - financiara
Solicitat [x]
Nesolicitat [ ]

Vor fi prezentate urmitoarele:

- bilanturile contabile la 31.12.2012, 31.12.2013 si 31.12.2014, vizate si inregistrate de
organele competente (copie simpli) si anexele acestora.
- declaraie privind cifra medie de afaceri globali din anii 2012, 201 3,2014.
Din acestea trebuie sa rezulte ca media aritmetica a cifrei de afaceri aferenta celor trei
exercitii financiare indicate este de cel putin 5.000.000 lei;

In cazul in care ofertantul se incadreaza in categoria intreprinderilor mici si mijlocii, astfel cum




acestea sunt definite prin Legea nr.346/2004 privind stimularea infiintarii si dezvoltarii
intreprinderilor mici si mijlocii, cu modificarile si completarile ulterioare, acesta beneficiaza de
reducerea cu 50% prevazuta de art. 16 alin. (2) din Legea nr.346/2004. In aceste situatii,
ofertantul trebuie sa completeze si sa ataseze la oferta declaratia pe propria raspundere privind
incadrarea in categoria IMM (declaratia va fi intocmita in conformitate cu Anexa nr. 1 la
Ordonanta Guvernului nr.27/2006 pentru maodificarca si completarea Legii nr.J16/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare)

In cazul unei asocieri:

— daca unul sau mai multi asociati nu se incadreaza in categoria intreprinderilor mici si
mijlocii, asocierea nu beneficiaza de reducerea cu 50% prevazuta de art. 16 alin. (2) din Legea
nr.346/2004,

- daca toti asociatii se incadreaza in categoria intreprinderilor mici si mijlocii, asocierea
beneficiaza de reducerea cu 50% prevazuta de art. 16 alin. (2) din Legea nr.346/2004.

V.4.) Capacitatea tehnica si profesionali — Cerinte obligatorii

Informatii privind capacitatea tehnic# si profesionald
Solicitat [x]

Nesolicitat [ ]

V.4.1. Capacitate tehnici

V.4.1.1. Experienta similardi

Va fi prezentat lista contractelor similare pe ultimii trei ani, avand ca obiect prestarea serviciilor
arhivare - Formularul V.4.1.

Cerinta minimi obligatorie: prezentarea dovezilor de elaborare a cel putin:

v' Prezentarea a cel pufin a 5 (cinci) contracte similare de servicii de arhivare fizica si
digitizare, indexare si salvare in baza de date documente
v’ Prezentarea a cel putin 1 (unu) contract avand ca obiect furnizarea si instalarea unei
platforme hardware si software in valoare de minim 50.000,00 lei.
Se va considera indeplinitd cerinta dacd sunt prezentate urmdtoarele documente:

® copie simpld a contractelor
recomanddri din partea beneficiarilor din care si rezulte calitatea serviciilor
prestate ca fiind cel pufin bund.

® recomanddri din partea beneficiarilor din care s rezulte Sunctionalitatea softului
ca fiind cel pufin bund.

® Valoarea cumulata a contractelor similare de servicii trebuie sa fie de cel putin
3.500.000,00 lei

V.4.1.2 Dotari tehnice - Echipamente si mediu adecvat de lucru pentru parcurgerea operatiilor de
arhivare fizica si electronica, mijloace de transport
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Zona de lucru amenajata pentru efectuarea tuturor operatiilor descrise in caietul de sarcini
Instalatii de alarmare in caz de efractie

Instalatii de alarmare in caz de incendiu

= Echipamente de lucru

Se vor atasa imagini pentru exemplificare.

Ofertantul va complota Formularul V.4.2 privind lista echipamentelur puse lu dispozilic pe durata
acordului cadru.

V.4.1.3 Autorizatie de functionare emisa de Arhivele Nationale

Cerinte obligatorii:

Ofertantul va prezenta in copie legalizata/copie conform cu originalul autorizatiile de
functionare emise de ciitre Arhivele Nationale pentru serviciile de:

- prelucrare arhivistica,

- legatorie,

- restaurare,

- pastrare si conservare a documentelor de arhiva,
- utilizare a documentelor detinute.

Neprezentarea uneia sau a mai multor autorizatii de functionare dintre cele solicitate constituie
criteriu eliminatoriu si duce la descalificarea ofertantului.

V.4.1.4 Politi de asigurare de rdspundere civili profesionali

Ofertantul va prezenta in copie conform cu originalul polita de asigurare de raspundere
civild profesionali in valoare minima de 100.000 euro.

Neprezentarea politei de asigurare constituie criteriu eliminatoriu si duce la descalificarea
ofertantului.

V.4.1.5 Dovada inscrierii in Registrul operatorilor de date cu caracter personal

Ofertantul va prezenta in copie conform cu originalul dovada inscrierii in Registrul operatorilor de
date cu caracter personal.

Neprezentarea dovezii inscrierii in Registrul operatorilor de date cu caracter personal constituie
criteriu eliminatoriu si duce la descalificarea ofertantului.

V.4.2. Personal de specialitate

Va fi prezentati o declaratie privind numele persoanelor care vor duce la indeplinire viitoarele
contracte subsecvente si specializarea acestora — Formularul V.4.3.
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Se vor anexa dovezi de instruire/specializare pentru personalul implicat direct in activitatea de
arhivare fizica si electronica a documentelor.

Dovezile pot fi:

- Certificate de absolvire eliberate de catre o institutie autorizata de catre Ministerul Muncii;

- Diplome de absolvire studii superioare in domeniul istorie  wihivisticy;

Ca urmare a cantitatilor foarte mari de documente ce urmeazi a face obiectul serviciilor integrate
de arhivare a documentelor, ofertantii trebuie sa faca dovada existentei in echipa sa a cel putin 20
persoane cu studii superioare in arhivistica (Dovada absolvirii persoanei respective se va face prin
prezentarea Diplomei de Licenta, de Master, a Certificatului de absolvire a cursurilor de
specializare, etc. - copie), in calitate de coordonatori echipe si minim 35 persoane pentru suport
tehnic, specializate in domeniul arhivistica / istorie — copie dupa dovada specializarii in domeniu.
pentru modulele 1, 3, 4 s1 5.

De asemenea, pentru derularea activitatilor de gestionare a depozitelor proprii ale beneficiarului —
modulul 4, ofertantii trebuie sa faca dovada existentei in echipa sa a cel putin 4 persoane
specializate in domeniul arhivistic, pe care le poate delega pentru a asigura gestionarea zilnica a
depozitelor interne ale beneficiarului, in locatiile Primariei Sectorului 1 (1 persoana) si Starii
Civile Sector 1 (3 persoane)

Pentru derularea activitatilor de restaurare a documentelor — modulul 2, ofertantii trebuie sa faca
dovada existentei in echipa sa a cel putin unei persoane specializate in efectuarea de operatiuni de
restaurare a documentelor.

Pentru derularea activitatilor descrise la modulul 6, ofertantii trebuie sa faca dovada existentei in
echipa sa a cel putin 2 persoane specializate in domeniul IT.

Ofertantii trebuie sa prezinte, pentru toate persoanele nominalizate Curriculum vitae in original
(format Europass, semnat pe fiecare pagina), care si cuprinda informatii referitoare la referinte si
datele de contact ale persoanelor care pot oferi informatii cu privire la activitatea derulati:
Ofertantii trebuie sa prezinte copii, conform cu originalul, ale cartilor de identitate si ale
contractelor de munca, pentru toate persoanele nominalizate (in vederea asigurarii stabilitatii si
continuitatii serviciilor prestate, perioada de angajare a personalului nominalizat trebuie sa fie cel
putin egala cu perioada propusa pentru derularea serviciilor, respectiv 28 de luni sau
nedeterminata).

Ofertantii trebuie sa prezinte declaratii de disponibilitate pentru toate persoanele nominalizate.

Toti expertii propusi trebuie sa fie independenti si liberi de conflicte de interese cu privire la
responsabilitatile care le sunt acordate. In acest sens, ofertantii trebuie sa prezinte declaratii
privind evitarea conflictului de interese pentru toate persoanele nominalizate.

Ofertantul castigator nu va face schimbari in echipa desemnata fara acordul scris prealabil al
beneficiarului.

Ofertantul castigator va lua toate masurile necesare pentru a asigura in mod continuu personalul,
echipamentele si suportul necesar pentru indeplinirea in mod eficient a sarcinilor asumate prin
contract.

V.4.3. Cerinte minime privind calitatea

Ofertantii vor prezenta dovada privind certificarea sistemului de management al calititii pentru
activitdti in domeniul arhivarii fizice si electronice a documentelor.

Cerinte minime obligatorii:

. Ofertantii vor prezenta o copie a unui document care si ateste implementarea standardelor
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de management al calitétii privind modul de conducere si control al activititilor (certificat valabil
ISO 9001 sau echivalent).
- Ofertantii vor prezenta o copie a unui document care si ateste implementarea standardelor
de management al mediului (certificat valabil ISO 14001 sau echivalent)
= Ofertantii vor prezenta o copie a unui document care si ateste implementarea standardelor
de management al securitatii informatiei (certificat valabil ISO 27001 sau echivalent)
. Ofertantii vor prezenta o copic a unui document care si ateste implementarsa unui sistem
de management al sanatatii si securitatii ocupationale, in conformitate cu standardul SR OHSAS
18001 (certificat valabil sau echivalent)
- Ofertantii vor prezenta o copie a unui document care si ateste implementarea unui sistem
de management al tehnologiei informatiei, in conformitate cu standardul SR OHSAS 20000-1
(certificat valabil sau echivalent).
Neprezentarea unuia sau a mai multor certificate/echivalent al certificatului, dintre cele

solicitate constituie criteriu eliminatoriu si duce la descalificarea ofertantului.

V.4.4. Informatii privind subcontractantii

NU SE ACCEPTA SUBCONTRACTANTI

V.4.5. Informatii privind asocierea

In orice situatie de asociere a doi sau mai multi operatori economici, persoane juridice romane
si/sau striine, toti asociatii trebuie sa prezinte documentele solicitate in cadrul capitolului V al
Fisei de date astfel:

a) documentele privind situatia personald a ofertantilor solicitate in cadrul capitolului V.1 sunt
obligatorii pentru fiecare asociat in parte;
b) documentele privind capacitatea de exercitare a activititii profesionale solicitate in cadrul
capitolului V.2. sunt obligatorii pentru fiecare asociat in parte;
c) conditia impusa la capitolul V.4.3. trebuie indeplinita de fiecare asociat in parte
In oricare dintre situatii, in cazul unei asocieri, in documentele de calificare va fi prezentat acordul

de asociere care trebuie séd contind cel putin:

= lista tuturor asociatilor cu datele de identificare si reprezentant legal

= nominalizarea liderului de asociatie

* partea care va fi indeplinita de fiecare asociat

= clauze privind rdspunderea solidara a asociatilor pentru indeplinirea contractului

* imputernicirea liderului asociatiei de a se obliga si de a primi instructiuni de la si in numele
asociatilor, individual si colectiv

= clauze in care asociatii sunt obligati s ramana in asociatie pe intraga durati a contractului,
in situatia in care oferta este declarata castigitoare

Neprezentarea acordului de asociere, cu precizdrile menfionate, atrage dupd sine descalificarea

ofertantilor.

In situatia in care oferta asociatiei este declaratd castigitoare, liderul asociatiei va prezenta
autoritdfii contractante o copie legalizatd a contractului de asociere inainte de data semnirii

13



contractului de prestiri servicii.

Contractul va contine clauze specifice referitoare la neindeplinirea obligatiilor asumate prin
contractul de asociere.

VI. PREZENTAREA OFERTEI

VI.1) Limba de redactare a ofertei
Oferta va fi prezentati in limba romani.

VI.2) Perioada de valabilitate a ofertei
Oferta trebuie si fie valabild o perioada de cel putin 90 de zile.

VI.3) Garantia de participare
Solicitat [ ]

Nesolicitat [ x]

Propunerea tehnica

Atentie! Datele furnizate in acest capitol reprezinti angajamente ferme; in situatia in care
oferta este declarati cistigitoare, nerespectarea acestor angajamente pe parcursul derulirii
contractului, duce la aplicarea clauzelor referitoare la reziliere si/sau penalititi.

VL.4) Propunerea tehnici va fi prezentati in format scris, conform cerintelor specificate la
capitolul VI.6.2.

Propunerea tehnica va fi intocmita tinand seama de prevederile Caietului de sarcini.

Neprezentarea propunerii tehnice sau prezentarea unei propuneri tehnice care incalca oricare dintre
prevederile caietului de sarcini conduc la respingerea ofertei ca fiind neconforma.

Propunerea tehnica va fi insotita in mod obligatoriu de:

- memoriu de prezentare a caracteristicilor tehnico-functionale ale echipamentelor pentru
prestarea serviciilor arhivistice descrise in caietul de sarcini.

- Prezentarea riscurilor identificate si a modului de evitare a acestora, avut in vedere pentru
realizarea cu succes a angajamentelor asumate.

- Planificarea si graficul de indeplinire a serviciilor arhivistice descrise in caietul de sarcini.

VL.5) Propunerea financiari
Propunerea financiari va fi prezentati in format scris, conform cerintelor specificate la

capitolul VI1.6.2.

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile
solicitate cu privire la pret si la alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului
de achizitie.

Propunerea financiara va cuprinde:
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- Formularul VI.5

Pretul consemnat in oferta va fi exprimat in lei, exclusiv TVA si va ingloba toate cheltuielile / taxele
considerate necesare pentru indeplinirea de catre ofertant a obiectului contractului.

Atasat Formularului VLS se va prezenta analiza de pret a tarifului prezentat cu precizarea
distincta @ cheltuielilor directe, cheltuiclilor indircete i a profitului.
De asemenea, se va completa Formularul nr. VL5.1, iar valorile corespunzitoare din

Formularul VL5.1. se vor utiliza pentru completarea Formularului VL.5.

La stabilirea valorii in euro se va lua in calcul cursul BNR al euro valabil in data de 15.12.2015, 1
euro = 4,50 lei.

VI.6) Depunerea ofertei

VI.6.1. Locul de depunere a ofertelor

Sediul Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti - Registratura Generald, Bd-ul Banu Manta, nr.9,
sectorul 1, Bucuresti

VL.6.2. Modul de depunere a ofertei — prezentarea, sigilarea, marcarea plicurilor

Ofertantul trebuie si prezinte un exemplar al ofertei si al documentelor care o insotesc, in original,
s1 o singurd copie de pe acestea.

Originalul si copia trebuie s fie tiparite sau scrise cu cerneald neradiabili vor fi semnate pe fiecare
pagind de reprezentantii autorizati corespunzitor si angajeze ofertantul in contract si vor fi
indosariate, astfel incat si nu contina nici o foaie volanta.

Fiecare pagind va fi numerotati, semnati si stampilatd de persoane autorizate din cadrul societitii.

Fiecare componentd a ofertei va avea pe prima/primele pagind/pagini un opis, cu indicarea
numadrului paginii la care se gaseste fiecare document.

In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate in acest sens documentele
respective trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale.

Orice stersatura, adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide doar daca sunt vizate
de catre persoanele autorizate sa semneze oferta.

Ofertantul trebuie sa sigileze originalul si copiile in plicuri separate, marcand corespunzator
plicurile cu "ORIGINAL" si, respectiv, "COPIE" Plicurile se vor introduce intr-un plic exterior,
inchis corespunzator si netransparent.

Plicurile interioare trebuie sa fie marcate cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite
returnarea ofertei fara a fi deschisa, in cazul in care oferta respectiva este declarata intarziata.

Plicurile interioare marcate cu ,,ORIGINAL” si, respectiv ,,COPIE” trebuie sa cuprinda fiecare alte
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plicuri distincte, marcate corespunzator si anume :

documentele de calificare, plic separat marcat ,,DOCUMENTE DE CALIFICARE”
propunerea tehnica, marcat ,,PROPUNERE TEHNICA™

propunere financiara, marcat ,PROPUNERE FINANCIARA™

Plicul va fi depus la sediul autorititii contractante, la Registratura General3.

Daca plicul exterior nu este marcat conform specificatiilor anterioare, autoritatea contractanta nu
1s1 asuma nici o responsabilitate pentru ratacirea ofertei.

Data limita de depunere a ofertelor
07.01.2016 — ora 10.00

Posibilitatea modificirii ofertei deja depuse
In cazul in care ofertantul doreste sa opereze modificari in oferta deja depusa, acesta are obligatia

de a asigura primirea si inregistrarea modificarilor respective de catre autoritatea contractanta pana
la data de 07.01.2016 — ora 10.00. Pentru a fi considerate parte a ofertei, modificarile trebuie
prezentate in conformitate cu prevederile de la punctul VL6., cu amendamentul ca pe plicul
exterior se va marca, in mod obligatoriu si inscriptia ,, MODIFICARI”

Oferte intirziate
Orice oferta care a fost depusii la altd adresd sau dupi data si ora precizate mai sus este

considerata oferti intirziati si va fi returnati ofertantului firi a fi deschisi.

Deschiderea ofertelor
VI.10.1. Data, ora si locul deschiderii ofertelor

07.01.2016 — ora 11.00 — Bd-ul Banu Manta, nr. 9

VL.10.2. Conditii de participare la deschiderea ofertelor

La sedinta de deschidere a ofertelor pot participa, pe 14nga membrii comisiei de evaluare, numai
acei reprezentan{i imputerniciti ai operatorilor economici care au depus oferte; acestia din
urmd au obligatia sa prezinte imputernicirea si un act de identitate.

VII. CRITERII DE ATRIBUIRE

VIL.1. Criteriul de atribuire a contractului este:
[ ] pretul cel mai scazut

[ X ] oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic

Nr. ert Factori de evaluare Pondere

Pret total 50%

Modul in care ofertantul intelege obiectivele 30%
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proiectului si rezultatele asteptate

Organizarea si planificarea in timp a activitatilor
pe durata contractului

20%

Metodologia de acordare a punctajului/algoritmul de calcul:

1. Punctajul (50 puncte) pentru factorul de evaluare .Pret total” se acorda astfel:

a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat factorului de
evaluare respectiv;

b) Pentru celelalte preturi punctajul se acorda astfel:

P(n) = Pret minim x Punctaj maxim alocat,

Unde,

Pret (n)

P(n) punctajul ofertei pentru factorul de evaluare »pret total ”;

Pret minim pretul cel mai mic ofertat;

Pret (n) pretul ofertat de operatorul economic pentru care se calculeaza punctajul

2. Punctajul (30 puncte) pentru factorul de evaluare »Modul in care ofertantul
intelege obiectivele proiectului si rezultatele asteptate se acorda astfel:

Nr.
crt

Subcriteriu de punctare

Punctaj acordat

Prezentarea aspectelor considerate de catre
ofertant ca fiind esentiale pentru obtinerea
rezultatelor asteptate ale acordului cadru si
atingerea obiectivelor acestuia, insotita de

comentarii relevante

8 puncte

Identificarea, descrierea si argumentarea
riscurilor care pot afecta executia contractului

11 puncte

Recomandari de reducere/eliminare a riscurilor
identificate, fara a se afecta cerintele caietului de
sarcini

11 puncte

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul pe fiecare subfactor:

a. Se vor contabiliza toate aspectele esentiale incluse in oferti privind executia
activitatilor si
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atingerea obiectivelor si a rezultatelor proiectului, analizate de ofertant in propunerea
tehnica.

Punctajul obtinut la acest factor de ciitre un ofertant se va calcula astfel:

- pentru numarul maxim de aspecte esentiale relevante si justificate (in conformitate cu
cerintele Cuietului de Sarcing) se acordd 8 puncie;

- pentru oferta in care este prezentat un numir mai mic de aspecte esentiale, punctajul se
calculeazi procentual:

Punctaj maxim = Nr. maxim de aspecte esentiale relevante = 8 puncte

Punctaj X = Nr. aspecte esentiale relevante / Nv. maxim aspecte esentiale relevante x 8 =
X puncte

Se vor contabiliza numai acele aspecte esentiale incluse in ofertd, care sunt justificate
corespunzator cu rezultatele asteptate ale proiectului.

b. Se vor contabiliza toate riscurile identificate suplimentar fati de cele incluse in caietul
de sarcini privind executia activitatilor si atingerea obiectivelor si rezultatelor proiectului,
analizate de fiecare ofertant in propunerea tehnic, in vederea obtinerii numarului maxim
de riscuri, notat NIR, pentru care se va acorda punctajul maxim alocat acestui factor de
evaluare, respectiv 11 p.

Pentru orice alt numar de riscuri identificate in cadrul ofertei se va aplica formula:

Pn = (NIRn / NIR) x 7, unde NIRn = numir riscuri identificate in oferta ,n”, NIR =
numarul maxim de riscuri, rezultat prin compararea ofertelor.

Nota: Riscurile considerate de ofertanti ca afectind executia contractului, dar care in mod
evident nu influenteazi executia contractului, nu vor fi numirate/contabilizate in vederea
aplicérii algoritmului de calcul.

Oferta care nu analizeaza cel putin toate riscurile incluse deja in Caietul de Sarcini va fi
consideratd neconformd (in conformitate cu art. 36 alin. (2) lit. a) din H.G. nr. 925/2006).

c. Se vor contabiliza toate recomandirile si strategiile pentru minimizarea/eliminarea
riscurilor privind execuTia activitiTilor si atingerea obiectivelor si rezultatelor
proiectului, pentru riscurile incluse in oferts, atat cele din Caietul de Sarcini, cét si cele
suplimentare prezentate de ofertant.

Punctajul obtinut la acest factor de citre un ofertant se va calcula astfel:

- pentru numarul maxim de recomand@ri si strategii proprii ofertantului si dovedite cu
documente se acorda 11 puncte;
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- pentru un numar mai mic de activititi punctajul se calculeazi procentual:

Punctaj maxim = Nr. maxim de recomandiri si strategii relevante = 7 puncte

Punctaj X = Nr. recomandari si strategii relevante / Nr. maxim recomandiri si strategii

relevante x 7 = X puncte

Noté: Se vor contabiliza numai acele recomandiri si strategii incluse in oferti care au fost
identificate, descrise si dovedite cu documente care au impact in derularea contractului.

In cazul in care pentru riscurile identificate in Caietul de Sarcini nu s-au identificat
masurile de reducere/prevenire aferente, oferta va fi declarati ca fiind neconforma.

3. Punctajul (20 puncte) pentru factorul de evaluare »Organizarea si planificarea in timp
a activitdtilor pe durata contractului® se acorda astfel:

Nr.
crt

Subcriteriu de punctare

Punctaj acordat

Planificarea, succesiunea si durata activitiTilor si
etapelor, ludndu-se in considerare si timpul
necesar pentru mobilizare (minim grafic Gantt)
cu evidentierea etapelor semnificative ale
proiectului si a resurselor alocate pentru fiecare
etapa, in raport cu necesitatea atingerii
rezultatelor.

Se vor contabiliza toate etapele de derulare
propuse de ofertant in vederea indeplinirii
activitatilor necesare pentru atingerea
obiectivelor contractului, obtindndu-se un numar
maxim de etape de derulare (NED), pentru care
se va acorda punctajul maxim alocat acestui
factor de evaluare. Pentru orice alt numir de
etape de derulare se va aplica formula Pngp =
(NEDoferar /NEDma,xim) x 30.

Maxim 20 puncte

Nota:

* Acele etape de derulare identificate de ofertanti care, in mod evident nu sunt
relevante pentru realizarea activitatilor nu vor Ji contabilizate in vederea aplicarii
algoritmului de punctare.

®  De asemenea, etapele de derulare identificate fard explicarea atingerii rezultatelor, a
gradului de corelare intre etape si activifiti si care nu sunt coroborate cu durata de
realizare a proiectului, nu vor fi contabilizate.

* Autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a analiza si verifica conformitatea
informatiilor prezentate din punctul de vedere al asigurdrii indeplinirii de citre
operatorii economici a cerintelor solicitate prin Caietul de sarcini. Imposibilitatea
ofertantului de a demonstra sustenabilitatea duratelor activitatilor si etapelor propuse
va conduce la respingerea ofertei ca neconforma.
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Punctaj Final=Punctaj Pret total+Punctaj Modul in care ofertantul intelege
obiectivele proiectului si rezultatele asteptatetPunctaj Organizarea si planificarea in

timp a activitatilor pe durata contractului

VIII. ATRIBUIREA CONTRACTULUI/ INCHEIEREA ACORDULUI-CADRU

VIL.1 Ajustarea pretului contractului

Dacd DA, se va preciza modul de ajustare a

DA

NU

pretului contractului .

VII.2. Garantia de bund executie a contractului

Cuantumul garantiei de buna executie este de 5% dinl
pretul contractului subsecvent incheiat, fara TVA.
Modul de constituire a garantiei de buna executie:

DA

NU

1. scrisoare de garantie bancara;

2. instrument de garantare emis in conditiile legii de o de
0 societate de asigurari-asigurare de garantii;

3. retineri succesive din sumele datorate pentru facturi|
partiale. In acest caz contractantul are obligatia de 4
deschide la unitatea Trezoreriei Statului din cadrull
organului fiscal competent in administrarea acestuia un|
cont de disponibil distinct la dispozitia autoritatii
contractante. Suma initiala care se depune de catre
contractant in contul de disponibil astfel deschis va fi de
0,5% din pretul contractului. Pe parcursul indeplinirij
contractului, autoritatea contractanta urmeaza sal
alimenteze acest cont de disponibil prin retineri
succesive din sumele datorate.

Restituirea garantiei de buna executie se va face dupa\
cum urmeaza:

- in cel mult 14 zile de la data indeplinirii de catre
contractant a obligatiilor asumate prin contractul
respectiv, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii
asupra ei.

In cazul in care contractantul este o asociere de operatoril
economici instrumental de garantare va fi emis pd
numele asocierii si va cuprinde mentiunea expresa ca
instrumentul de garantare acopera, in mod similar toti
membrii asocierii (cu nominalizarea acestora),
emitentul instrumentului de garantare declarand ca val
plati din garantia de buna executie sumele prevazute del
dispozitiile legale si contractuale in situatia cand oricare
dintre membrii asocierii nu isi indeplineste obligatiile
sumate prin contract.

ota: Pentru ca o asociere sa se poata prevala de
revederile art. 16 alin. 2 din Legea 346/2004 prin care
intreprinderile mici si mijlocii beneficiaza de reduceri dd
0% din sumele stabilite ca si garantii, toti membriil
socierii trebuie sa faca parte din categoria IMM. In|
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cazul in care garantia de buna executie este depusa in
alta valuta decat lei, se va face echivalenta lei/valuta la
cursul BCE din data publicarii anuntului de participare}
in SEAP.
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ANEXA nr. 1 la FISA DE INFORMATII

Lista persoanelor cu functie de decizie si a celor care semneazi documente in

legatura cu prezenta procedura din cadrul autoritatii contractante este prezentata

i_?; Numele si prenumele Functia
Primar, delegare de atributii conform

1. | VasieMotse ar.t. 57,_ alin. (2) din Leg.ea nr. 215/2001,
Viceprimarul Sectorului 1 al
Municipiului Bucuresti

9. | AsioniBebds Ty Director,' Directia Management
Economic

3. | Ciprian Petre Ghioaci Director, Directia Investitii

4. | Daniela Bélaceanu Sef Serviciu Achizitii Publice

5. | Lucian Stinescu Responsabil Proceduri

6. | Adam Marinela Consilier local

7. | Andreiana Sorin Cornel Consilier local

8. | Antipa Adriana Larisa Consilier local

9. | Borta Constantin Consilier local

10. | Brad Ion Consilier local

11. | Diaconescu Alecsandru Consilier local

12, Diacor_lescu Florin — Nicolae - Consilier local

Andrei

13. | Dinu Steliana-Cristina Consilier local

14. | Dumitrescu Teodor-Cristian Consilier local

15. | Fodoriu Cosmin-Marius Consilier local

16. | Gheorghe Leonard-Ionut Consilier local

17. | Ilamandi Doru Consilier local

18. | Torgulescu Mihai Alexandru Consilier local

19. | Mara Laura-Cristina Consilier local

20. | Mitu Razvan-Aurel Consilier local

21. | Musceleanu Cati-Carmen Consilier local

22. | Olteanu Paul-Tulian Consilier local

23. | Pupaza Niculae Consilier local

24. | Stamule Tanase Consilier local

25. | Stan Stasel Silvica Consilier local

26. | Stancu Nicoleta Consilier local

27. | Stancescu Mircea Dan Consilier local

28. | Tanasescu Adrian Consilier local

29. | Teodorescu Catalin Consilier local

30. | Zvirid Ana Luiza Consilier local
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| SECTIUNEA II: CAIET DE SARCINI

| INTRODUCERE

Baza legala si metodologia de aplicare pentru servicii integrate de arhivare a
documentelor create si detinute de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti

- Art. 16, alin (1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completirile ulterioare - in cazul in
care autoritatea contractanta atribuie un contract de achizitie publica ce are ca obiect prestarea
de servicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2B, atunci obligatia de a aplica prezenta
ordonanta de urgentd se impune numai pentru contracte a ciror valoare este mai mare decét
cea prevazutd la art. 57 alin. (2) si se limiteaza numai la prevederile art. 35-38 si art. 56.

- Norme interne aprobate prin Dispozitia Primarului Sectorului 1 nr.27.878/29.12.2008,
pentru atribuirea contractelor de achizitii publice de servicii cu valoare estimata peste
130.000 euro (fara TVA) cuprinse Anexa nr. 2B la Ordonanta de Urgenta a Guvernului
nr.34/2006.

- Hotérarea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din OUG nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Operatiile executate asupra fondului arhivistic se vor efectua cu respectarea urmatorului
cadru legislativ:

- prevederile Legii nr. 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale, republicati
- metodologia de lucru din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si
detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi

nr. 217 din 23 mai 1996;
- Norme tehnice privind desfasurarea activitatilor in Arhivele Nationale aprobate prin

Ordinul nr. 227/18.06.1996.

Creatorii si detinitorii de documente sunt obligati si respecte prevederile Legii nr.
16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, republicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
293/22.04.2014, respectiv:

- Neinventarierea si neasigurarea conditiilor corespunzitoare de pistrare si protejare
a documentelor constituie contraventie - conform Legii 16/1996, republicati, Cap. VI,

Art. 36;
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Distrugerea, degradarea ori aducerea in stare de neintrebuintare a documentelor

(--.) constituie contraventie si se pedepseste corespunzitor - conform Legii 16/1996,
republicata, Cap. VI, Art. 37.
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SCOPUL ACHIZITIONARII SERVICIILOR SI REZULTATELE ASTEPTATE
Obiectivul general

Obiectivul general al achizitionarii serviciilor integrate de arhivare a documentelor il
reprezinta asigurarea functionarii eficiente a activitatilor curente derulate de institutia
Scctorului 1 al Municipiului Buowresti, ulul fn  ruporturile  interne,  dintre
directii/compartimenet/servicii, cat si in raport cu cetatenii.

Obiectivul specific

Obiectivele specifice ale achizitionarii serviciilor integrate de arhivare a documentelor
includ:

- Constituirea sub forma de unitati arhivistice a documentelor create si detinute
de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti

- Restaurarea documentelor deteriorate, care prezinta o valoare documentar-
istorica deosebita.

- Inventarierea arhivistica a documentelor constituite sub forma de unitati
arhivistice, in vederea identificarii cu usurinta a informatiilor necesare
desfasurarii activitatii curente.

- Gestionarea in conditii optime a documentelor de arhiva, gestionarea eficienta
a acestora si asigurarea curieratului documentelor solicitate de reprezentantii
autorizati ai Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti.

- Digitizarea, indexarea si salvarea documentelor in format electronic, in
vederea regasirii rapide a informatiilor si pentru asigurarea unei mai bune
conservari in timp a documentelor cu termen de pastrare Permanent, prin
accesarea bazei de date electronice in locul consultarii documentului fizic.

- Achizitionarea si instalarea unei platforme hardware si software in
conformitate cu structura arhivei electronice existente si in curs de actualizare
a Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti care sa faciliteze accesul controlat la
mformatie.

Rezultate

Prestatorul va asigura indeplinirea urmatoarelor rezultate:

- Fond arhivistic prelucrat si inventariat conform prevederilor legislatiei
arhivistice in vigoare.

- Documente de o deosebita importanta documentar-istorica restaurate conform
prevederilor legislatiei arhivistice in vigoare.

- Spatiu destinat arhivei complet organizat si amenjat (include si amenajarea
spatiului propriu al Sectorului 1 din locatia Banu Manta)

- Sistem functional de stocare si regasire documente

- Sistem functional de protejare a dosarelor in caz de dezastru

SUPOZITII SI RISCURI

Supozitii care fundamenteazi achizitia serviciilor integrate de arhivare a
documentelor
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- Cooperare eficienta intre personalul desemnat cu derularea activitatilor de
arhivare si directiile/compartimentele/serviciile Sectorului 1 al Municipiului
Bucuresti

- Disponibilitatea furnizarii de informatii complete si actualizate legate de
sistemul de stocare a documentelor si de regasirea acestora

- Disponibilitatea furnizarii de date actualizate si controlate legate de
documentele creale si detinute de fiecare dintre
directiile/compartimentele/serviciile Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti,
care au parcurs serviciile de arhivare

- Buna intelegere din partea personalului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti
a modalitatii de utilizare si acces la functionalitatile sistemului de stocare si
regasire documente.

Riscuri

- Numeroase si/sau frecvente actualizari ale procedurilor administrative cu
privire la conditiile impuse pentru gestionarea si controlul spatiilor de arhiva
si al sistemelor aferente

- Numeroase si/sau frecvente actualizari ale procedurilor administrative cu
privire la modalitatile de organizare a documentelor create si detinute de
directiile/compartimentele/serviciile Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti

- Posibilitatea ca personalul prestatorului, prin actiunile sale, sa
afecteze/produca daune atat asupra documentelor in format fizic cat si asupra
informatiilor stocate in baza de date.

- Posibilitatea ca anumite fenomene naturale de o gravitate accentuata sa
afecteze/produca daune atat asupra documentelor in format fizic cat si asupra
informatiilor stocate in baza de date prin influentarea operativitatii retelelor de
comunicare si a utilitatilor locatiilor aferente spatiilor de gestionare de arhiva.

1. DATE GENERALE
1.1.Denumirea serviciului:
,»Servicii integrate de arhivare a documentelor” - 92512000-3 (Servicii prestate de

arhive - Rev. 2)

1.2. Volumul pentru care se oferteaza:
Modulul 1 — Servicii de constituire a unitatilor arhivistice - cantitate maxima - 2.660 ml.

Modulul 2 - Servicii de restaurare a documentelor deteriorate - cantitate maxima — 50.000
file.

Modulul 3 - Serviciu de inventariere a documentelor - cantitate maxima - 2.660 ml.

Modulul 4 — Servicii de gestionare a fondului arhivistic si organizarea serviciului de
curierat al documentelor solicitate pentru o perioada de 28 de luni — cantitatea maxima
care va necesita gestionare este de 11.839 metri liniari (cantitate maxima previzuti a fi
constituitd si inventariatd pe durata acordului cadru- 2.660 ml, la care se adauga cantitatea
de arhiva prelucrata si inventariata, aflata in depozitul Sectorului 1 al Municipiului

Bucuresti in cuantum de 9.179 ml).
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Modulul 5 — Servicii de digitizare, indexare a documentelor si salvare in baza de date,
pentru o cantitate de 7.434.000 pagini, din care: documente create de Directia Publica de
Evidentd a persoanelor si Stare Civild a Sectorului 1 — cantitate 6.434.000 pagini,
documente create de directiile Primériei Sectorului 1 — cantitate 1.000.000 pagini.

Modulul 6 - Achizitionarea si instalarea unei platforme hardware si software in
conformitate cu structura arhivei electronice existente si in curs de actualizare a autoritatii
contractante.

1.3. Cantititile minime si maxime care vor face obiectul contractelor subsecvente ce
urmeaz3 a fi incheiate:

Modulul 1 — Servicii de constituire a unitatilor arhivistice - cantitate minimi - 270 ml;
cantitate maxima — 1.620 ml.

Modulul 2 — Servicii de restaurare a documentelor deteriorate - cantitate minima — 20.000
file; cantitate maxima — 30.000 file.

Modulul 3 — Serviciu de inventariere a documentelor - cantitate minimi - 270 ml;
cantitate maximi — 1.620 ml.

Modulul 4 — Servicii de gestionare a fondului arhivistic si organizarea serviciului de
curierat al documentelor solicitate pentru o perioada de 28 de Iuni — cantitatea minim3
care va necesita gestionare este de 10.799 metri liniari; cantitatea maxim3 care va necesita
gestionare este de 11.839 metri liniari.

Modulul 5 — Servicii de digitizare, indexare a documentelor si salvare in baza de date -
cantitate minima — 6.000 pagini; cantitate maxima — 3.714.000 pagini.

Modulul 6 - Achizitionarea si instalarea unei platforme hardware si software in
conformitate cu structura arhivei electronice existente si in curs de actualizare a autoritatii
contractante.

2. DATE PRIVITOARE LA CONTRACT

2.1.0Obiectul contractului: Servicii integrate de arhivare a documentelor create si
detinute de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti

2.2.Durata acord-cadru: 28 luni incepand cu data semnarii acordului-cadru.

3. SERVICII SOLICITATE
3.1.CERINTE GENERALE
Prevederile cuprinse in Caietul de sarcini fac parte integranta din documentatia

pentru elaborarea si prezentarea ofertei si constitutie ansamblul cerintelor pe baza carora
se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Cerintele precizate in Caietul de sarcini sunt considerate ca fiind minimale. Orice
oferta de baza prezentata care se abate de la prevederile Caietului de sarcini va fi luata in
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considerare numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel
calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.

Pentru fiecare componenta a serviciilor se va preciza pretul acesteia.

3.2. PROPUNEREA TEHNICA

Modulul 1 — Servicii de constituire a unitatilor arhivistice

Modulul 1 — Servicii de constituire a unitatilor arhivistice - cantitate 2.660, repartizata pe
urmatorii beneficiari:

- Primaria Sectorului 1 Bucuresti: 1.200 ml.

- Directia Stare Civila Sector 1 Bucuresti: 1.300 ml. Genul documentelor:
registre de stare civila, opise si documentele primare care stau la baza
inregistrarilor in evidentele starii civile (nasteri, casatorii, divorturi, decese,)
si file consulare.

- Evidenta Populatiei: 160 ml.

In situatia in care exista un numar superior de dosare/metri liniari toate operatiile

mentionate in prezentul caiet de sarcini se vor aplica si acestora.

Etape:

A. Preluarea fondului
Documentele vor fi preluate de la Beneficiar pe bazd de proces verbal de predare-

primire, vor fi asezate in cutii de transport, dupd care Prestatorul va transporta
documentele la sediul sau cu mijloace de transport adecvate.

B. Ordonarea si gruparea documentelor
Dosarele cu documente preluate de cétre Prestator vor fi ordonate pe structurile

organizatorice ale Beneficiarului cronologic, pe probleme si termene de péstrare.

C. Constituirea unitatilor arhivistice
Documentele din dosare vor fi ordonate cronologic, pe probleme si termene de

pastrare, se vor introduce in coperti de carton si se vor constitui unitétile arhivistice.

Pe corperta se vor inscrie elementele de cota:

denumirea institutiei;

denumirea compartimentului creator
numdrul dosarului si anul

continutul pe scurt al unitatii arhivistice
numérul volumului (daci este cazul)
datele extreme

termenul de péstrare.

Un dosar nu va avea un numér mai mare de 250 file. In cazul depasirii acestui
numdr de file se vor constitui mai multe volume ale aceluiasi dosar.

D. Verificarea si legarea dosarelor
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Dosarele vor fi legate conform Instructiunilor de aplicare a Legii nr. 16/1996, in
coperti de carton, astfel incat si se asigure citirea completd a textului, datelor si
rezolutiilor.

Operatorul economic va asigura copertile de carton si celelalte furnituri (sfoard,
aracet §i markere specifice) necesare legirii documentelor si inscrierii datelor de
1dentificare ale dosarului pe coperti.

E. Organizarea fondului arhivistic prelucrat
Dosarele legate vor fi ordonate conform criteriului de ordonare stabilit initial dupa

care vor fi introduse in cutii de arhivi care vor fi numerotate in cadrul fondului.

Dupa inventariere, documentele prelucrate vor fi aranjate pe rafturi conform
criteriului de ordonare a fondului stabilit initial.

Beneficiarul va face receptia lucririi si se va intocmi un proces-verbal de receptie.

F. Cutii de arhiva

— 1 cutie = 10 - 12 unitati arhivistice
Cutiile sa fie executate din carton CO III
Sa fie rezistenta la manipulari multiple
Dimensiuni: 38 cm x 32 cm x 26,5 cm

Ofertantul va prezenta oferta financiara pentru Modulul 1, prin pret unitar/metru
liniar, lei fird TVA (care sa cuprindi costurile aferente etapelor descrise la pet. A —
F).

In stabilirea pretului unitar se va lua in considerare echivalenta: 7 metru liniar = 3
cutii arhivd = 30 unititi arhivistice (dosare cu un numar maxim de 250 de pagini)

Modulul 2. Restaurarea documentelor degradate, cu termen de pastrare Permanent
sau cu o importanta deosebita — cantitate estimata 50.000 pagini

In vederea conservarii documentelor cu termen de pastrare Permanent dar care
sunt degradate ca urmare a vechimii lor, este necesara restaurarea urgenta a unui numar
de aproximativ 50.000 de file reprezentand file ale registrelor/opiselor de stare civila
si/sau documente apartinand dosarelor de stare civila ale mai multor personalitati.

In functie de specificul documentelor, prestatorul va analiza si efectua diverse
teste privind calitatea hartiei, urmand a stabili sistemul de restaurare care va fi aplicat.

Operatiunile care sunt necesar a fi efectuate in vederea restaurarii documentelor
sunt:

- Testarea calitatii suportului documentelor, a cernelurilor folosite, in vederea stabilirii
caracteristicilor documentelor, atat fizice cat si chimice

- Aplicarea de solutii speciale asupra documentelor, menite sa stopeze degradarea
provocata de eventualii agenti chimici, fizici si/sau biotici

- Stabilirea sistemului de restaurare: umeda, prin laminare sau manuala

- Realizarea efectiva a operatiunii de restaurare
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Ofertantul va prezenta oferta financiara pentru Modulul 2, prin pret unitar/fils, in
lei, fird TVA (care sa cuprindi costurile aferente operatiunilor descrise 1a Modulul
2).

Modulul 3: Serviciu de inventariere a documentelor - cantitate 2.660, repartizata pe
urmatorii benetficiari:

- Primaria Sectorului 1 Bucuresti: 1.200 ml.

- Directia Stare Civila Sector 1 Bucuresti: 1.300 ml. Genul documentelor:
registre de stare civila, opise si documentele primare care stau la baza
inregistrarilor in evidentele starii civile (nasteri, casatorii, divorturi, decese,)
si file consulare.

- Evidenta Populatiei: 160 ml.

In situatia in care exista un numar superior de dosare/metri liniari toate operatiile

mentionate in prezentul caiet de sarcini se vor aplica si acestora.
Etape:

e Fondul arhivistic va fi distribuit catre personalul de inventariere

e Intocmirea inventarelor:

— Inventarul va cuprinde toate dosarele cu aceleasi termene de pastrare create in cursul
unui an de catre un compartiment de munca conform Nomenclatorului Arhivistic al
beneficiarului confirmat de catre Arhivele Nationale.

— In cazul dosarelor formate din mai multe volume, in inventar fiecarui volum ii va fi
atribuit un numar curent distinct.

— Dosarele care cuprind acte din mai multi ani vor fi inventariate la anul de inceput,
mentionandu-se in inventar datele extreme.

e Formularea pe scurt a continutului dosarului.

— La rubrica ,,Continutul pe scurt al dosarului” vor fi precizate genurile de documente
pe care le contine respectivul dosar (plan de activitate, dare de seama, raport, ordin,
instructiuni, corespondenta, bilant, proiect, studiu, etc.) si actiunea sau
problema/problemele la care se refera. Emitentul si destinatarul vor fi trecuti in
inventar numai daca sunt altii decat creatorul fondului.

e Tehnoredactarea inventarelor:

— Tehnoredactarea inventarului va consta in luarea in evidenta a tuturor unitatilor
arhivistice tinandu-se cont de sistemul de ordonare stabilit. Inventarul va fi pastrat pe
suport electronic (CD, DVD sau stick) si va fi transpus si pe suport de hartie.

— Elaborarea inventarului se va face cu respectarea regulilor gramaticale ale limbii
romane, cu folosirea literelor majuscule si minuscule, a diacriticelor si a semnelor de
punctuatie.

— Legarea si certificarea inventarului. La sfarsitul inventarului se va mentiona: ,,Acest
inventar contine .... file si ..... unitati arhivistice”, urmate de data intocmirii si de
numele si semnatura persoanei care a intocmit inventarul.

e Se va face predarea fondului arhivistic inventariat catre responsabilul cu arhiva
beneficiarului. Predarea se va face pe baza de Proces Verbal de predare-primire.
Totodata vor fi predate inventarele pe suport de hartie (1 exemplar original) si CD-ul
continand inventarele.
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Ofertantul va prezenta oferta financiara pentru Modulul 3, prin pret unitar/metru
liniar, lei fird TVA (care sa cuprindi costurile aferente etapelor descrise la pct. 1-
5).

in stabilirea pretului unitar se va lua in considerare echivalenta: I metru liniar = 3
cutii arhivd = 30 unitdti arhivistice (dosare cu un numar maxim de 250 de pagini)

Modulul 4 - Servicii de gestionare a fondului arhivistic si organizarea serviciului de
curierat al documentelor solicitate pentru o perioada de 28 de luni - cantitate 2.660,
repartizata pe urmatorii beneficiari:

- Primaria Sectorului 1 Bucuresti; 1.200 ml.

- Directia Stare Civila Sector 1 Bucuresti: 1.300 ml. Genul documentelor:
registre de stare civila, opise si documentele primare care stau la baza
inregistrarilor in evidentele starii civile (nasteri, casatorii, divorturi, decese,)
si file consulare.

- Evidenta Populatiei: 160 ml.

- La aceste cantitati se adauga 9.179 ml de arhiva prelucrata si inventariata,
existenta in depozitul Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti (din care 3.658
metri liniari - documente create de Primairia Sectorului 1, 4.646 metri liniari -
documente create de Directia Stare Civila Sector 1 Bucuresti, 875 metri liniari
documente create de Evidenta Populatiei)

In situatia in care exista un numar superior de dosare/metri liniari toate operatiile

mentionate in prezentul caiet de sarcini se vor aplica si acestora.

Al Servicii de gestionare a fondului arhivistic si curierat al documentelor

solicitate
Serviciille de gestionare a documentelor in spatiul existent al beneficiarului,

trebuie sa fie asigurate cu sistem de supraveghere video si de inregistrare date pe hard-
disk. Informatiile inregistrate se vor pastra timp de 1 luna de zile.

Ofertantul trebuie sa fie avizat/autorizat de catre Arhivele Nationale pentru
pastrarea si conservarea documentelor si autorizat din punct de vedere al prevenirii si
stingerii incendiilor.

Serviciul de gestionare trebuie sa asigure curieratul de urgenta al documentelor
solicitate fizic, in termen de maxim 2 ore de la primirea solicitarii.

Ofertantul va prezenta autorizatia eliberata de Arhivele Nationale pentru
prestarea serviciilor de pastrare si conservare a documentelor de arhiva si autorizatia de
securitate la incendiu pentru spatiul de gestionare, emisa de Inspectoratul pentru Situatii
de Urgenta.

La solicitarea beneficiarului, acesta trebuie sa aiba posibilitatea de a verifica
modalitatea de prestare a serviciilor de gestionare a documentelor.
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Ofertantul va asigura un spatiu special amenajat pe care il va pune la dispozitia
beneficiarului, pentru a oferi posibilitatea acestuia de a studia documentele proprii.

1. Pregatirea in vederea gestionarii — preluarea in gestiune a documentelor

a. Prestatorul va verifica continutul cutiilor pe baza inventarelor arhivistice si va
prelua in gestiune fondul arhivistic pe baza unui proces —verbal de predare-primire.

b. Vu [i orgunizat fondul arhivistic conform Legii nr. 16/1996. Asezarea cutiilor pe

raft se va face tinand cont de sistemul de ordonare folosit pentru fondul arhivistic
respectiv si de numarul de ordine al cutiei.

c.
2. Gestionarea arhivei

a. Pentru regasirea rapida a documentelor solicitate prestatorul va parcurge urmatoarele
etape:

e Numerotarea cutiilor

e Intocmirea Ghidului de raft

e Elaborarea Ghidului topografic conform Legii nr. 16/1996.

* Registru de evidenta curenta a intrarilor-iesirilor unitatilor arhivistice

® Monitorizarea intrarilor si iesirilor de documente/cutii din gestiune prin crearea si

completarea Registrului de depozit
e Initierea si folosirea (de cate ori se impune) a Fisei de control.

b. Gestionarea curenta va urmari:

e verificarea si monitorizarea conditiilor optime de temperatura, umiditate si
luminozitate pentru conservarea documentelor

e verificarea si monitorizarea functionarii echipamentelor tehnice de asigurare a
climatului in spatiul destinat gestionarii documentelor

e verificarea integritatii mijloacelor speciale de protectie a documentelor (cutii)

e monitorizarea planului de masuri de intretinere a documentelor de arhiva
(desprafuire, dezinsectie si dezinfectie periodica).

e asigurarea de suport in organizarea depozitelor interne ale beneficiarului prin
delegarea de personal specializat care sa asigure gestionarea zilnici a depozitelor interne
ale beneficiarului, in locatiile Primariei Sectorului 1 (1 persoana) si Starii Civile Sector 1
(3 persoane) si prin punerea la dispozitia beneficiarului a mijloacelor de evidenta
necesare regasirii cu usurinta a documentelor depozitate intern, inclusiv in redactarea
procedurilor de organizare a arhivei curente interne (de lucru) si instruirea personalului
beneficiarului.

3. Organizarea activitatii de curierat al documentelor solicitate de catre beneficiar

a. Solicitarea documentelor/dosarelor/cutiilor in forma fizica

e Beneficiarul va solicita in scris (email sau fax) un document/dosar/cutie, mentionand

datele de identificare ale acestora;

o Prestatorul va identifica cutia/dosarul/documentul si va opera iesirile din gestiune in

Registrul de depozit;

e Prestatorul va organiza transportul si va preda documentul/dosarul/cutia pe baza de

proces verbal de predare-primire, in interval de 48 ore de la primirea solicitarii;

¢ Prestatorul va organiza transportul de urgenta si va preda documentul/dosarul/cutia

pe baza de proces verbal de predare-primire, in interval de 2 ore de la primirea
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solicitarii;

e Beneficiarul va notifica prestatorul cand documentul/dosarul/cutia va fi rearhivat;

e Prestatorul va organiza transportul si va prelua documentul/dosarul/cutia pe baza de
proces verbal de predare-primire;

e Prestatorul va rearhiva documentul/dosarul/cutia si va actualiza Registrul de depozit.
b. Scanare si transmitere electronica a documentelor

e Pe baza evidentelor privind fondul arhivistic gestionat, Beneficiarul va solicita in
scris (email sau fax) un document, mentionand numarul cutiei si datele de identificare a
documentului;

e Prestatorul va identifica documentul si il va transmite prin fax sau il va scaneaza si il
va trimite prin email in interval de 12 ore de la primirea solicitarii;

e Prestatorul va identifica in regim de urgenta documentul si il va transmite prin fax
sau il va scaneaza si il va trimite prin email in interval de 2 ore de la primirea solicitarii;
e Prestatorul va mentiona/evidentia comanda in Registrul de depozit;

e Prestatorul va rearhiva cutia.

Lunar prestatorul va transmite beneficiarului o copie a solicitarilor primite, situatiei
intrarilor-iesirilor de documente/dosare/cutii din gestiune si a numarului de transporturi
efectuate.

Periodic  prestatorul va transmite  beneficiarului 0 situatie  a
documentelor/dosarelor/cutiilor iesite din gestiune la solicitarea acestuia si nereturnate.

Prestatorul va pune la dispozitia beneficiarului personal pregatit profesional pentru
identificarea rapida a documentelor solicitate si intreaga logistica care sta la baza
organizarii managementului documentelor,

Ofertantul va prezenta oferta financiara pentru Modulul 4 astfel:

-Pentru Modulul 4 punctele A2 si A3 se va prezenta costul sub forma de abonament
lunar, lei fird TVA, defalcat pe beneficiari (care sa cuprindd costurile aferente
etapelor descrise la pct. A2(a,b) si pct. A3(a,b).

-Pentru Modulul 4 punctul Al, se va prezenta costul prin pret unitar/metru liniar,
lei fard TVA (care sa cuprinda costurile aferente etapelor descrise la pct. a si b).

in stabilirea pretului unitar se va lua in considerare echivalenta: I metru liniar = 3
cutii arhivd = 30 unitdti arhivistice (dosare cu un numar maxim de 250 de pagini)

Modulul 5 - Servicii de digitizare, indexare a documentelor si salvare in baza de date,
pentru o cantitate de 7.434.000 pagini, din care:

-documente create de Directia Publici de Evidenti a persoanelor si Stare Civild a
Sectorului 1 — cantitate 6.434.000 pagini, din care 6.392.000 de pagini sunt documente
din categoria file consulare, registre de stare civila, etc, iar 42.000 de pagini sunt
reprezentate de documente de stare civila pe care s-au efectuat mentiuni si care necesita

actualizare.
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-documente create de directiile Primariei Sectorului 1 — cantitate 1.000.000 pagini

In situatia in care existd un numir superior de pagini toate operatiile mentionate in
prezentul caiet de sarcini se vor aplica si acestora.

In realizarea operatiunilor de digitizare, indexare a documentelor si salvare in baza de
date, vur [i purcurse urmatoarele eape:

1. Pregitirea documentelor in vederea digitizirii si refacerea unititilor
arhivistice in forma originala, ulterior digitizarii si salvarii in baza de date.
Fondul arhivistic estimat la aproximativ 7.434.000 pagini, deja constituit in unitati

arhivistice (dosare, bibliorafturi) va fi ordonat si grupat pe Beneficiari si tipuri de
documente.

Documentatia va fi impértitd pe Beneficiari (Primaria Sectorului 1, Evidenta Persoanelor
si Stare Civild Sector 1) si in cadrul fiecirui Beneficiar pe tipuri de documente: opise,
registre de stare civila, file consulare, etc.

Documentele vor fi pregatite pentru scanare (se indepérteaza alonjele, se indreapti partile
indoite, etc.).

Inainte de inceperea operatiilor de digitizare (scanare) se va face analiza documentelor in
vederea stabilirii procedurii de digitizare si a procedurii de indexare a documentelor
digitizate.

Ulterior, fondul arhivistic digitizat va fi reconstituit in unitati arhivistice, in forma
originala.

Reorganizarea implica atasarea de alonje, relegarea in copertile initiale si introducerea in
cutiile de depozitare.

2. Digitizarea (scanarea) documentelor
Documentele vor fi digitizate (scanate) alb/negru, fata/verso (acolo unde este cazul),

format Jpeg si TIFF multipagina in functie de genul documentelor.

Rezolutia cu care va fi facuta scanarea documentelor va fi stabilita in functie de
documente si de starea acestora.

Pentru documentele istorice, scrise de mana, se vor folosi formate de scanare color (Jpeg)
sau nuante de gri.

Pentru realizarea digitizarii vor fi utilizate echipamente profesionale, adecvate tipurilor de
documente care vor fi digitizate.

Din totalul de 7.434.000 pagini aproximativ 90% sunt reprezentate de documente format
A4, respectiv 6.690.600 pagini iar aproximativ 10% sunt reprezentate de documente
format nestandard sau cu sigilii, insertii metalice, legéturi, etc., respectiv 743.400 pagini.
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3, Indexarea informatiei din documente
Informatiile din documente vor fi indexate in functie de fond arhivistic si tip de

document.

Numarul de campuri de indexare si lungimea maxima a fiecarui camp/document vor fi
stabilite de prestator impreuna cu reprezentantii autoritatii contractante, in functie de tipul
documentelor (maxim ¥ indecsi/unitate indexabila).

Pentru documentele create de Directia Publicd de Evidenti a persoanelor si Stare Civild a
Sectorului 1 se estimeaza crearea de aproximativ 468.133 de unitati indexabile (426.133
unitati indexabile reprezentand documente cu aproximativ 15 pagini si 42.000 unitati
indexabile reprezentand documente cu 1 pagina).

Pentru documentele create de Primaria Sectorului 1 se estimeaza crearea de aproximativ
50.000 de unitati indexabile (reprezentand documente cu aproximativ 20 pagini).

Documentele vor fi indexate si grupate pe structurile beneficiarului conform
organigramelor acestora precum si pe categorii de documente in functie de specificul
acestora (exemplu Dispozitii Primar, Hotérari ale Consiliului Local, etc)

4, Salvarea in baza de date a documentelor si indecsilor
Informatiile indexate vor fi slavate si stocate in baze de date diferite, pentru fiecare

structurd a beneficiarului conform organigramelor acestora.

Se va realiza un management al documentelor in cadrul cdruia accesul la baza de date se
va face restrictionat pe bazd de username si parold pentru fiecare structuri a beneficiarului
si pentru fiecare compartiment (directii, servicii, birouri) conform organigramei acestora
st fisele de post

Ofertantul va prezenta oferta financiara pentru Modulul 5, pet 1, 2, 4, in lei/pagini,
fird TVA. Cantitatile lnate in calcul pentru estimarea valorii totale sunt cele
specificate la Modulul 4, pet 1, 2 si 4.

Ofertantul va prezenta oferta financiara pentru Modulul 5, pet 3, in
lei/unitate indexabild, fird TVA. Cantitatile luate in calcul pentru estimarea
valorii totale sunt cele specificate la Modulul 5, pet 3.

Modulul 6 - Achizitionarea si instalarea unei platforme hardware si software in
conformitate cu structura arhivei electronice existente si in curs de actualizare a autoritatii
contractante, cu urmatoarea componenta:Server pentru arhiva electronica cu licenta de operare
si SQL (baza de date) avind urmitoarele caracteristici minime:

Server de rack inaltime 2U

2 CPUs x quad-core x INTEL XEON

32 GB memorie DDR3

Inte]l RAID 0, 1, 10

HDD 2 x 1TB 7.2K SATA Enterprise (in RAID 0) hot-swap - sistem
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e HDD 2 x 4TB 7.2K SATA Enterprise (in RAID 0) hot-swap - date
Suplimentar 4 locasuri suplimentare HDD hot-swap

Interfatd video integrata

DVD R/W dual-layer

Dual Gigabit Ethernet

Sursd 820 W activd redundantd (1+1)

Sistem de management Intel - integrat

Licentd MS Windows Server 2012 Standard (2 CPU/2 VM), 64-bits, 5 CALs
Licentd MS Windows SQL Server 2012 Standard, 64-bits, 5 CALs

® © © o o o o

- Configuratie echipamente de retea pentru conectarea statiilor de lucru la serverul
pentru arhiva electronica cu licenta de operare si SQL (baza de date), avind urmitoarele
caracteristici minime:

e Switch cu porturi Gigabit, montabil in rack

- Sistem de protectie impotriva caderilor si fluctuatiilor de tensiune - Sursi
neintreruptibild UPS, avand urmitoarele caracteristici minime:

e Smart UPS, montabila in rack

e 900 Watts / 1500 VA

e Timp de backup: 7-20 minute

e Timp de incércare: 3 h

- Dulap metalic pentru stocarea si protectia echipamentelor, avand urmitoarele
caracteristici minime:

e Dulap metalic cu usi din sticld

e Inaltime 42U 19" 780x1000mm

¢ Sa includd conectica necesard pentru alimentare din exterior.

- 5 Statii de lucru cu sistem de operare instalat pentru accesul la informatia din

arhiva electronica, fiecare statie avind urmitoarele caracteristici minime:
e Procesor quad-core tip Intel

8 GB memorie DDR3

HDD 1TB SATA

Interfatd video integrata

DVD R/W

Gigabit Ethernet

Mouse + Tastatura cu fir USB

Monitor LED 21.5 inch

Licenta sistem operare Windows - 64-bits romana

- Sistem de gestiune si management documente - arhivare electronica pentru server
cu servicii de indexare full-text (dupa orice cuvant din interiorul documentului scanat),
OCR, automatizare si workflow (circuitul documentelor in format electronic intre
servicii/birouri), avind urmaitoarele caracteristici minime:
e 1 Sistem de gestiune si management documente, executabil sub MS Windows
Server 2008/2012 Server, incluzdnd: Server de indexare (inclusiv full-text),
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Servicii de OCR-izare, Servicii de automatizare, Servicii de tip Workflow,
Servicii de acces din MS-Office

- Clienti software pentru accesul la bazele de date de pe server cu facilitati de
indexare, OCR, automatizare, workflow, avind urmitoarele caracteristici minime:
e 5 Clienti de acces Windows (sau Java), cu facilititi complete (indexare, OCR,
aulomaltizare, Work[low, MS-Ollice)

Ofertantul va avea obligatia de a asigura mentenanta sistemului hard si soft
instalat la beneficiar, pe o perioada de cel putin 1 an de la data finalizarii Acordului
Cadru.

Ofertantul va avea obligatia de a asigura instruirea personalului beneficiarului
care va {1 insarcinat cu folosirea sistemului hard si soft instalat.

Ofertantul va prezenta separat oferta financiara pentru Modulul 6, in lei,
fira TVA (care sa cuprindi costurile aferente descrierii de mai sus).

Taxa pe valoarea adiugati va fi evidentiata separat.

Echipamentele si serviciile mentionate la Modulul 6 vor fi livrate si executate in
cadrul primului contract subsecvent.

4. CERINTE PRIVIND CADRUL GENERAL DE RECEPTIE
o Preluarea documentelor de la sediul beneficiarului se efectueaza cu logistica
prestatorului de servicii.
e Receptia cantitativa si calitativa se va efectua de catre o comisie de receptie
constituita din reprezentanti ai autoritatii contractante si ai prestatorului si se va
finaliza prin semnarea unui proces verbal de receptie cantitativa-calitativa.
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CANTITATI MINIME SI MAXIME ACORD CADRU

ANEXA 1.

Cantitati minime Acord-

Cantitati maxime

Serviciu U.M.
cadru Acord-cadru
Servicii de constituire a unitatilor
; -u. stituire a unita ml 1620 2660
arhivistice
Servicii de resta a documentel
: ke v or fila 30000 50000
deteriorate
iciu de i tari
Serviciu de inventariere a ml &30 —_—
documentelor
Gestionare curenta fond ahivistic,
curieratul documentelor solicitate fizic
de beneficiar
Preluare in gestiune ml 1620 2660
. . Buc/ab.
Gestionare curenta fond arhivistic * it 4 x12 luni 4 x28 luni
umn
Curieratul documentelor solicitate fizic de Buc/ab. . .
) 4 x12 luni 4x%28 luni
beneficiar* lunar
Servicii de digitizare, indexare a
documentelor si salvare in baza de date
Pregatirea documentelor in vederea
digitizarii si refacerea unititilor arhivistice
‘e e Lo ATVISH Pag 3.714.000 7.434.000
in forma originala, ulterior digitizarii si
salvarii in baza de date
Digitizarea (scanarea) documentelor
o ( ) Pag 3.342.600 6.690.600
format A4
Digitizarea (scanarea) documentelor
£ ( ) Pag 371.400 743,400
format nestandard
. . Unitati
Indexarea informatiei din documente . . 256.067 518.133
indexabile
Salvarea in baza de date a documentelor si
Pag 3.714.000 7.434.000

indecsilor
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ANEXA 2.

CANTITATI MINIME SI MAXIME CONTRACT SUBSECVENT

Cantitati minime

Cantitati maxime

Serviciu U.M.
Constract subsecvent Contract subsecvent
S Jl| sti itatil
berylf .de constituire a unitatilor il 270 1620
arhivistice
Servi'cii de restaurare a documentelor fila 50000 30000
deteriorate
e 2 -
erviciu de inventariere a - 270 1620
documentelor
Gestionare curenta fond ahivistic,
curieratul documentelor solicitate fizic
de beneficiar
Preluare in gestiune ml 270 1620
, . Buc/ab. . .
Gestionare curentd fond arhivistic * 4x4 luni 4 x12 luni
lunar
Curieratul documentelor solicitate fizic de Buc/ab. : .
. 4x4 luni 4x12 luni
beneficiar* lunar
Servicii de digitizare, indexare a
documentelor si salvare in baza de date
Pregétirea documentelor in vederea
digitizarii si refacerea unititilor arhivistic
DS NS SCRARNUY OREIVISHOS | by 6000 3.714.000
in forma originala, ulterior digitizarii si
salvarii in baza de date
Digitizarea (scanarea) documentel
gi (s ) or Pag 5.400 3.342.600
format A4
Digitizarea (scanarea) documentelor
= ( ) Pag 6000 371.400
format nestandard
; c . Unitati
Indexarea informatiei din documente ’ . 6000 256.067
indexabile
Salvarea in baza de date a documentelor si
i . Pag 6000 3.714.000

indecsilor
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| SECTIUNEA III: FORMULARE

| FORMULAR V.1.1

FISA INFORMATII GENERALE

1. | Denumirea/ numele ofertantului

2. | Cod unic de inregistrare fiscald

3. | Atribut fiscal

4. | Adresa completi a sediului si

telefon:
fax

e-mail

5. | Trezoreria la care ofertantul are
deschis cont si numérul de cont

6. | Principala piatd a afacerilor

Data completarii

Operator economic,

(semnatura autorizatd)



FORMULAR V.1.2

DECLARATIE
privind eligibilitatea

Subscmnatul, reprezentant imputemicit al

(denumirea / numele si sediul / adresa operatorului economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura organizata pentru
atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect “Servicii integrate de arhivare
a documentelor create si definute de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti” si a
prevederilor legislatiei penale aplicate faptei de fals in declaratii, cd nu ne aflim in
situatia prevazuti la art. 180 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica a contractelor de concesiune de lucréri publice
si a contractelor de concesiune de servicii, aprobatd cu modificari si completiri prin
Legea nr. 337/ 2006, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotirare
definitivd a unei instante judecéitoresti pentru participarea la activitafi ale unei organizatii
criminale, pentru coruptie, frauda si/ sau spélare de bani.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificrii si
confirmdrii declaratiilor orice documente doveditoare.

Prezenta declaratie este valabild
pﬁl‘lﬁ la data de (se precizeazd data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completarii

Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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| FORMULAR V.1.3

Subsemnatul(a)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previizute la art. 181

din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 34/ 2006

(numele operatorului economic-peroana juridicd)

in calitate de ofertant la procedura organizata pentru atribuirea contractului de achizitie
publica avand ca obiect “Servicii integrate de arhivare a documentelor create si
detinute de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti”,

declar pe proprie rdspundere ci:

a)

b)

d)

nu sunt in stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un
administrator judiciar sau activititile mele comerciale nu sunt suspendate si nu fac
obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea, nu sunt intr-o situatie similara
cu cele anterioare, reglementata prin lege;

nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea in una dintre situatiile
prevazute la lit. a);

mi-am indeplinit obligatiile de plati a impozitelor, taxelor si contributiilor de
asigurdri sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare in Romania (sau in tara in care este
stabilit) pani la data solicitati

nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotirdrea definitivd a unei instante
judecatoresti, pentru o fapti care a adus atingere eficii profesionale sau pentru
comiterea unei greseli In materie profesionala.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractants are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmdrii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.inteleg ci in
cazul in care aceastd declaratie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de incélcarea

prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii

Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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FORMULAR V.14

DECLARATIE
privind calitatea de participant la procedura

1) Subsemnatul(a),

(numele operatorului economic-peroana juridicd)
declar pe propria raspundere, tindnd cont de prevederile legislatiei penale aplicate faptei
de fals in declaratii, c&, la procedura organizata pentru atribuirea contractului de achizitie
publica avand ca obiect “Servicii integrate de arhivare a documentelor create si detinute
de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti”, particip si depun oferta:

[ ]in nume propriu

[ ]caasociat in cadrul asociatiei

[ ] ca subcontractant al

(se bifeazd optiunea corespunzdtoare)
2) Subsemantul declar ca:

[ ]nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici

[ ]sunt membru in grupul sau reteaua ale cérei date de recunoastere le prezint in

lista anexati

(se bifeazd optiunea corespunzdtoare)
3) Subsemnatul declar céd voi informa imediat autoritatea contractantd dacd vor interveni
modificdri in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul deruldrii procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publicd, sau, dacd vom fi desemnati castigitori, pe
parcursul deruldrii contractului de achizitie publica.
4) Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu
s1 inteleg cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificirii si
confirmérii declaratiilor, situatiilor $i documentelor care insotesc oferta, orice informatii
suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.
5) Subsemnantul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banci, alte
persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Primdriei sectorului
1, cu sediul in Bucuresti, bd. Banul Manta nr. 1, sectorul 1, cu privire la orice aspect
tehnic si financiar in legdtura cu activitatea noastra.

Data completarii
Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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FORMULAR V.1.5

CERTIFICAT
de participare la licitatie cu oferti independenti
I. Subsemnatul/Subsemnatii, ................... , Teprezentant/reprezentanti legali al/ai
................. , lulieprinderc/usociere care va particlpa la procedura de achizilie publica
organizati de ........... , In calitate de autoritate contractanti, cu nr. ............ din data de

................. P

certific/certificdm prin prezenta ca informatiile continute sunt adevirate si complete din
toate punctele de vedere.

II. Certific/Certificim prin prezenta, in numele ........................ , urmdtoarele:

1. am citit 1 am inteles continutul prezentului certificat;

2. consimt/consimtim descalificarea noastrd de la procedura de achizitie publici in
conditiile in care cele declarate se dovedesc a fi neadevirate si/sau incomplete in orice
privinta;

3. fiecare semndturd prezentd pe acest document reprezinti persoana desemnati si
inainteze oferta de participare, inclusiv in privinta termenilor continuti de oferti;

4. In sensul prezentului certificat, prin concurent se infelege oricare persoani fizici sau
juridicd, alta decat ofertantul in numele ciruia formulim prezentul certificat, care
oferteaza in cadrul aceleiasi proceduri de achizitie public sau ar putea oferta, intrunind
conditiile de participare;

5. oferta prezentatd a fost conceputd si formulatd in mod independent fati de oricare
concurent, fdra a exista consultiri, comunicari, intelegeri sau aranjamente cu acestia;

6. oferta prezentatd nu confine elemente care deriva din intelegeri intre concurenti in ceea
ce priveste preturile/tarifele, metodele/formulele de calcul al acestora, intentia de a oferta
sau nu la respectiva procedurd sau intentia de a include in respectiva ofertd elemente care,
prin natura lor, nu au legatura cu obiectul respectivei proceduri;

7. oferta prezentatd nu confine elemente care derivd din infelegeri intre concurenti in ceea
ce priveste calitatea, cantitatea, specificatii particulare ale produselor sau serviciilor
oferite;

8. detaliile prezentate in ofertdi nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui
concurent inainte de momentul oficial al deschiderii publice, anuntati de contractor.

ITI. Sub rezerva sanctiunilor prevazute de legislatia in vigoare, declar/declarim ci cele
consemnate in prezentul certificat sunt adevarate si intrutotul conforme cu realitatea.

Ofertant, Data

Reprezentant/Reprezentanti legali
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| FORMULAR V.1.6 o

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA REGIMULUI CONFLICTELOR DE
INTERESE SI/SAU AL INCOMPATIBILITATILOR

Subsemnatul, ........cccocooiiiiiiii (nume si prenume) reprezentant imputernicit/
legal Al e (denumirea/numele  §i
sediul/adresa ofertantului), in calitate de ofertant unic/ ofertant asociat/ subcontractant/
tert sustinator (dupd caz) la procedura de ......................... (se mentioneazd procedura)
pentru  achizitia  de ..o (se insereazd
denumirea contractului i codul CPV), organizatd de .............oooooooooooooooo (se
insereazd numele autoritdfii contractante) la data de ... (se insereazd data), declar

pe propric rdspundere cd am/nu am drept membri in cadrul consiliului de
administratie/organ de conducere sau de supervizare si/sau am/nu am actionari ori asociati
persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv sau care se
afla In relatii comerciale astfel cum sunt acestea previzute la art. 69 lit. a), cu persoane ce
detin functii de decizie in cadrul autorititii contractante.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmirii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ci in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data:

......................................... (nume, prenume, functie semnatar), reprezentant al

(semnatura si stampila)
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FORMULAR V.4.1.

OPERATOR ECONOMIC

DECLARATIE

privind serviciile similare

Subsemnatul, reprezentant al

(denumirea / numele si sediul / adresa operatorului economic)

declar pe propria rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura organizata pentru
atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect “Servicii integrate de arhivare
a documentelor create si detinute de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti” si tinand
cont de prevederile legislatiei penale aplicate faptei de fals in declaratii, c& informatiile
privind serviciile similare prezentate in tabelul anexat sunt reale si corecte.

Data completarii
Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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ANEXA LA FORMULARUL V.4.1

Pretul Beneficiar Scurta
. contractului Durata | gescriere
Nr. Obiectul Data (numele si de
2 lui i 3 - 5.
crt. | contractului | contractului (lei, fira adresa realizare | Serviciilo
TVA) completi) prestate

Data completarii

Operator economic,

(semnatura qutorizaté)
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| FORMULAR V.4.2, |

DECLARATIE

privind ntilajele, instalatiile, echipamentala tehnico

Subsemnatul, reprezentant  Imputernicit  @li..........ocooioeeoeeeeeeeeeeee
(denumirea/numele §i sediul/adresa ofertantului), declar pe propria raspundere, sub
sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ci datele prezentate in anexe sunt reale.
Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificdrii si
confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii
suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie. Subsemnatul autorizez
prin prezenta orice institufie, societate comerciald, bancd, alte persoane juridice si
furnizeze informatii reprezentantilor AUIOTIZALL A1 evvveereecreeciceeeeee e
(denumirea si adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar
in legatura cu activitatea noastra.

Data completarii:

Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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ANEXA LA FORMULARUL V.4.2

Lista echipamentelor puse la dispozitie pe durata acordului-cadru

Nr. Denumire U.M. Cantitate Forma de detinere

crt echipament Proprietate | Chirie Alte forme
1

2

Noté: aceasta listi trebuie si reflecte in totalitate echipamentele necesare pentru derularea
contractului. Toate rubricile tabelului trebuie completate corespunzitor.

Data completarii;

Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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| FORMULAR V.4.3. e

OPERATOR ECONOMIC

DECLARATIE
privind personalul de specialitate

care va riaspunde de indeplinirea contractului

Subsemnatul, reprezentant al

(denumirea / numele si sediul / adresa operatorului economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura organizata pentru
atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect “Servicii integrate de arhivare
a documentelor create §i definute de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti” si tinind
cont de prevederile legislatiei penale aplicate faptei de fals in declaratii, ci persoanele
nominalizate in tabelul de mai jos vor raspunde de indeplinirea contractului.

Nume si prenume Specialitate

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificirii si
confirmirii declaratiilor orice documente doveditoare.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituie, societate comerciald, alte persoane
juridice s furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Primériei sectorului 1 cu
privire la orice aspect in masura si dovedeascd veridicitatea datelor de mai sus.

Data completarii

Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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FORMULAR VI.5

FORMULAR DE OFERTA

Catre
SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
Domnilor,

1. Examindnd documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului

(denumirea/numele ofertantului)

ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus
mentionatd, sd prestdm “Servicii integrate de arhivare a documentelor create si definute de
Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti” pentru pretul de ..................... lei (suma in litere §i in
cifre), reprezentand ....................... euro (suma in litere si in cifre), in conditiile specificate in
documentatia de atribuire §i in conformitate cu formularul anexat, la care se adaugi taxa pe
valoarea addugatd in valoare de ................ lei (suma in litere i in cifre).

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastrd este stabiliti cdstigitoare, si respectim
termenele de prestare pentru fiecare categorie de servicii, in conformitate cu graficul de prestare
prezentat in oferta tehnica.

3. Ne angajam sd mentinem aceasta ofertd valabild pentru o durati de ........ zile, (durata in
litere §i cifre); respectiv pind la data de v (ziua/luna/anul), $i ea va ramane obligatorie
pentru noi si poate fi acceptata oricdnd inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Péna la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasti ofertd, impreuni cu
comunicarea transmisd de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabiliti cAstigitoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizam ca:
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[ ] depunem ofertd alternativi, ale cirei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferti
separat, marcat in mod clar "alternativa";

[ ] nudepunem oferta alternativa.
(Se bifeazd optiunea corespunzdtoare,)

6. Am inteles si consim{im ca, in cazul in care oferta noastri este stabiliti ca fiind céstigitoare,
sd constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de
atribuire.

7. Intelegem cd nu sunteti obligati s acceptati oferta cu cel mai scizut pret daca acesta nu este
temeinic justificat sau orice alta ofertd pe care o puteti primi.

Date .ol onn

T . (semndturd), in calitate de ..................... , legal autorizat si semnez oferta
P a1 i fiteles s (denumirea/numele operatorului economic)
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| FORMULAR VI1.5.1 2

CENTRALIZATOR DE PRETURI

PRET | VALOARE
" SERVICIU UM [CANTITATE| UNITAR | TOTALA
(Lei, fird TVA)| (lei, fard TVA)

Servicii de constituire a
unitatilor arhivistice

Servicii de restaurare a fils
documentelor deteriorate
Serviciu de inventariere a

ml

ml
documentelor
Gestionare curenta fond
ahivistic, curieratul
documentelor solicitate fizic
de beneficiar
- Preluare in gestiune ml
- Gestionare curenti fond Buc/abonament
arhivistic * lunar
- Curieratul documentelor
L ) Buc/abonament
solicitate fizic de
lunar

beneficiar*

Servicii de digitizare,

indexare a documentelor si

salvare in baza de date

- Pregitirea documentelor in
vederea digitizarii si
refacerea unitatilor
arhivistice in forma Pag
originala, ulterior
digitizarii si salvarii in
baza de date

- Digitizarea (scanarea)

Pa
documentelor format A4 &
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- Digitizarea (scanarea)
documentelor format Pag
nestandard

- Indexarea informatiei din Unitati
documente indexabile

- Salvarea in haza de date a
documentelor si indecsilor

Achizitionarea si instalarea

unei platforme hardware si

software in conformitate cu
structura arhivei electronice
existente si in curs de
actualizare a autoritatii
contractante

- Server pentru arhiva
electronica cu licenta de
operare si SQL (baza de
date

- Configuratie echipamente
de retea pentru conectarea
statiilor de lucru la
serverul pentru arhiva Buc
electronica cu licenta de
operare si SQL (baza de
date)

- Sistem de protectie
impotriva caderilor si Buc
fluctuatiilor de tensiune

- Dulap metalic pentru
stocarea si protectia

Pag

Buc

. Buc
echipamentelor.
- 5 Statii de lucru cu sistem
de operare instalat pentru
. i Buc
accesul la informatia din
arhiva electronica
- Sistem de gestiune si
management documente -
. . Buc
arhivare electronica pentru
server cu servicii de
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indexare full-text (dupa
orice cuvant din interiorul
documentului scanat),
OCR, automatizare si
workflow (circuitul
documentelor in format
electronic intre
servicii/birouri).

Clienti software pentru
accesul la bazele de date
de pe server cu facilitati de
indexare, OCR,
automatizare, workflow.

Buc

VALOARE TOTALA

**Ca urmare a alcatuirii fondului arhivistic apartinand Starii Civile din 2 mari componente
(documentele curente ale Starii Civile si File Consulare) costurile de gestionare si curierat
aferente acestuia au fost calculate prin raportarea la 2 fonduri arhivstice distincte. Astfel,
Jondurile arhivistice care necesita servicii de gestionare si curieratul documentelor solicitate
fizic de beneficiar sunt in numar de 4, respectiv: Primaria Sector 1, Stare Civila Sector 1 —
documente curente, Stare Civila Sector 1 — File Consulare, Evidenta Persoanelor Sector .

Data completarii

Operator economic,

(semnatura autorizatd)

I1ISO 14001
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FORMULAR V1.6

Inregistrat la sediul autorititii contractante

11 SR SR ——
(denumirea/numele)
OPERATOR ECONOMIC
SCRISOARE DE INAINTARE
(215 PP
(denumirea autoritdtii contractante §i adresa completd)
Ca urmare a invitatiei de participare nr. ........ din ... .ere..... Prin care suntem

(ziua/luna/anul)
invitati sd prezentdm ofertd in scopul atribuirii contractului de achizitie avand ca obiect prestarea
“Servicii integrate de arhivare a documentelor create si detinute de Sectorul 1 al Municipiului
BHIEHTEIAS 0L cuvassomuosmesssamomssseussrssse s Wi SEBRISHIIONN, SIGDREAL

urmatoarele:
(denumirea/numele ofertantului)

1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, contindnd, un exemplar original si o copie a
urmétoarelor categorii de documente:
a) documentele de calificare
b) oferta, compusé din propunere tehnicé si propunere financiara;

Avem speranta ca oferta noastré este corespunzatoare si va satisface cerintele.
Cu stima,

Data completirii.....cic.ouvsusses )
Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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SECTIUNEA IV: ACORD - CADRU

ACORD - CADRU DE SERVICII
nr. data

1.Partile acordului-cadru

In temeiul Ordonantei de urgenta nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica,
a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare, a intervenit prezentul acord-cadru,

Intre,

Primaria Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, cu sediul in Bucuresti, Sos. Bucuresti - Ploiesti,
nr.9-13, sector 1, tel. +40 (0)21 319 10 13/249; +40 (0)21 319 10 42; fax. +40 (0) 21 319 10 27;
+40 (0) 21 319 10 11, cod fiscal cont trezorerie deschis la Trezoreria
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti, reprezentata prin Primar cu delegare de atributii conform
art. 57, alin. (2) din Legea nr. 215/2001 - Viceprimarul Sectorului 1 al Municipiului
Bucuresti,Vasile MOTOC, si Director Economic — Anca LUDU, in calitate de
achizitor/beneficiar, pe de o parte,

si
................ avand sediul in .................., e, telefon/fax .o numar de
Inmatriculare............ccoeveeuvnn.n.. S TN SR £z mmemen s s s SN SR SRR s eod Biscal vsisii.cores
cont ez onchty
LB i anmmemmemmmanmms reprezentat prin.

.......................................................... in calitate de promitent prestator, pe de alta parte, a
intevenit prezentul acord—cadru in conditiile in care partile promitente raman neschimbate pe
toata durata de desfasurare.

2.0biectul acordului cadru
2.1. Obiectul acordului-cadru consti in prestarea de servicii de ................ , in baza contractelor

subsecvente acordului cadru.

2.Durata acordului-cadru
2.1.- Durata prezentului acord-cadru este de..... luni, incepand de la data de.......
2.2.- Prezentul acord-cadru inceteazi si produca efecte la data de ...

3.Documentele acordului cadru
3.1- Documentele acordului - cadru sunt:
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a) Caiet de sarcini (Anexa 1)
b) Propunere tehnici (Anexa 2)
¢) Propunere financiara (Anexa 3)

4.0Obligatiile promitentului-prestator

4.1.- Promitentul - prestator se obligd ca, in bhaza contractelor suhsecvente ncheiate cn
promitentul-achizitor, sd presteze serviciile............... in conditiile convenite in prezentul acord-
cadru.

(Se specifica denumirea si cantitétile previzionale ale serviciilor, precum si codul CPV.)

4.2.- Promitentul-prestator se obliga ca serviciile prestate sa respecte cel putin calitatea previzuti
in propunerea tehnica, anexa la prezentul acord-cadru.

4.3.- Promitentul-prestator se obligd sa nu transfere total sau partial obligatiile asumate prin
prezentul acord-cadru.

5.0Obligatiile promitentului-achizitor

5.1.- Promitentul-achizitor se obligé ca, in baza contractelor subsecvente atribuite promitentului-
prestator, si achizitioneze serviciile.............. in conditiile convenite in prezentul acord-cadru.

(Se specifica denumirea si cantitatile previzionale ale serviciilor, precum si codul CPV.)

5.2.- Promitentul-achizitor se obligd sa nu initieze, pe durata prezentului acord-cadru, o noui
procedurd de atribuire, atunci cdnd intentioneaza si achizitioneze servicii care fac obiectul
prezentului acord-cadru, cu exceptia cazului in care promitentul-prestator declari ci nu mai are
capacitatea de a le presta.

6.Pretul unitar al serviciilor
6.1.- Tariful unitar al serviciilor, este de.......... lei, sau, dupa caz........ euro, la care se adaugi

7.Cantitatea previzionata
7.1.- Cantitatea previzionatd de servicii ce vor fi prestate in baza contractelor subsecvente

(Se precizeazi cantitatea minima pentru fiecare contract subsecvent.)

8.Ajustarea pretului

8.1- Pretul se ajusteazi utilizdind formula de ajustare conveniti, care va fi introdusi in contractul
subsecvent.

(Dacd este cazul, se precizeaza formula de ajustare.)

9. Amendamente
9.1- Partile confractante au dreptul, pe durata indeplinirii acordului-cadru, de a conveni
modificarea clauzelor acestuia, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor circumstante care
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lezeaza interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi prevazute la data
incheierii acordului —cadru.

10.Legea aplicabila

10.1- Prezentul acord cadru va fi reglementat si interpretat conform legilor din Roménia.

10.2 -Orice disputa care ar putea sa apard in legatura cu incheierea, interpretarea san execntarea
prezentului acord — cadru va fi supusi solutionarii instantelor romane competente potrivit
dreptului comun.

11.Comuniciri
11.1 -(1)Orice comunicare intre pirti, referitoare la indeplinirea prezentului acord-cadru, trebuie

sa fie transmisi in scris.

(2)Orice document scris trebuie inregistrat atit in momentul transmiterii, cat si in momentul
primirii. :

11.2- Comunicirile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail, cu
conditia confirmérii in scris a primirii comunicarii.

Partile au inteles sa incheie astizi,.............. , prezentul acord-cadru, in doud exemplare, cite unul
pentru fiecare parte.

Prezentul acord - cadru are un numar de ......... pagini, din care Anexe ...... pagini.
Promitent — achizitor Promitent - pretator
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Model contract subsecvent
Contract subsecvent de servicii
Nr. data

In temeiul

- Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile si completarile ulterioare,

~Acordului = Cadrunr., .o vvvisinnn dindatade ..................... .

s-a incheiat prezentul contract subsecvent,

1.Intre,

Primaria Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, cu sediul in Bucuresti, Sos. Bucuresti - Ploiesti,
nr.9-13, sector 1, tel. +40 (0)21 319 10 13/249; +40 (0)21 319 10 42; fax. +40 (0) 21 319 10 27,
+40 (0) 21 319 10 11, cod fiscal cont trezorerie deschis la Trezoreria
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti, reprezentata prin Primar - Andrei Ioan CHILIMAN si
Director Economic — Anca LUDU, in calitate de achizitor/beneficiar, pe de o parte,

si
Siskianapnn w..avand sediul in .................. 5 T , telefon/fax ......ccccoe..... numar de
inmatriculare............ccceceeerennnnnnn. T , cod fiscal ................
cont vevereeennnna.deschis
Yoo sy s reprezentat PO messiiesmsesssassesssens

.......................................................... in calitate de promitent prestator, pe de alta parte, a
intevenit prezentul acord—cadru in conditiile in care partile promitente raman neschimbate pe
toata durata de desfasurare.

2. Definitii

2.1 - In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract — reprezinta prezentul contract si toate Anexele sale.

b.achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;
¢. pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d. servicii - activitati a caror prestare fac obiect al contractului;

e. produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza aferent
serviciilor prestate conform contractului;

f. forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau
vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face
imposibila executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea
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evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii
aparute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enunciativa. Nu
este considerat forta majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o
imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

g. zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

h. ordin administrativ - orice instructiune sau ordin emis de Achizitor catre prestator privind
prestarea serviciilor.

i. conflict de interese - inseamna orice eveniment influentand capacitatea prestatorului de a
exprima o opinie profesionala obiectiva si impartiala, sau care il impiedica pe acesta, in orice
moment, sa acorde prioritate intereselor achizitorului sau interesului public general al
Proiectului, orice motiv in legatura cu posibile contracte in viitor sau in conflict cu alte
angajamente, trecute sau prezente, ale prestatorului. Aceste restrictii sunt de asemenea aplicabile
oricaror sub-contractanti, salariati si experti actionand sub autoritatea si controlul prestatorului.

j. garantia de buna executie - suma de bani care se constituie de catre contractant in scopul
asigurarii Achizitorului de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenita a
contractului.

k. despagubire generala - suma, neprevazuta expres in contractul de servicii, care este acordata
de catre instanta de judecata sau este convenita de catre parti ca si despagubire platibila partii
prejudiciate in urma incalcarii contractului de prestari servicii de catre cealalta parte.

l. penalitate contractuala - despagubirea stabilita in contractul de prestari servicii ca fiind
platibila de catre una din partile contractante catre cealalta parte in caz de neindeplinire a
obligatiilor din contract.

m. executant - operatorul economic care executa lucrarile supravegheate de prestator.

n. termene limita - acele perioade din contract care vor incepe sa curga din ziua urmatoare
actului sau evenimentului care reprezinta momentul de inceput al acelor perioade. In cazul in
care ultima zi a termenului se implineste intr-o zi nelucratoare, termenul va expira la sfarsitul
urmatoarei zile lucratoare.

3. Interpretare

3.1 - In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor
include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 - Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se
specifica in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului

4.1 - Prestatorul se obliga sa presteze “Servicii integrate de arhivare a documentelor”, serviciile
previzionate in acordul cadru nr. ............ din .............. in perioada convenita si in
conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract si documentele care fac parte
integranta din acesta.
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4.2 - Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile
prestate.

5. Pretul contractului

5.1 — Valoarea serviciilor integrate de arhivare a documentelor ce se vor putea achizitiona in
baza prezentului contract subsecvent, platihile prestatorului de catre achizitor cate de ..........
lei, din care ............... lei reprezentand TVA.

5.2 — Tarifele si preturile aferente serviciilor integrate de arhivare a documentelor ce se vor
aplica pentru fiecare categorie de servicii sunt cele prezentate in propunerea financiara parte
integranta a acordului cadru si vor ramane ferme pe toata perioada de derulare a acordului cadru
fara a putea fi actualizate.

5.3 - Plata tva se va face in cuantumul stabilit de legislatia in vigoare la data facturarii.

6. Durata contractului
6.1 - Durata prezentului contract subsecvent este de la data semnarii pana la data de .....

7. Executarea contractului
7.1 — Executarea contractului incepe la data emiterii ordinului de catre achizitor in acest sens.

8. Documentele contractului

8.1 - Documentele contractului sunt:

a) caietul de sarcini insotit de anexele acestuia;

b) propunerea tehnica;

¢) propunerea financiara;

d) garantia de buna executie;

8.2. Orice contradictie ivita intre documentele contractului se va rezolva prin aplicarea ordinii de
prioritate stabilita la art.8.1.

9. Obligatiile principale ale prestatorului

9.1- (1)Prestatorul se obliga sa presteze “Serviciile integrate de arhivare a documentelor” la
standardele si/sau performantele prezentate in caietul de sarcini, anexa la contract si sa respecte
cerintele din acesta . Caietul de sarcini este parte integranta din prezentul contract, prestatorul
avand obligatia de a respecta toate obligatiile instituite in sarcina sa de acesta.

(2) Prestatorul se obliga sa presteze serviciile in termenul stabilit la art 6.1

9.2. (1) — Prestatorul are obligatia de a presta serviciile prevazute in contract cu profesionalism,
promptitudine, fidelitate, respectarea legalitatii si impartialitate.

(2) — Prestatorul se obliga sa asigure resursele umane, materialele, instalatiile, echipamentele si
orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitiva, cerute de si pentru contract si care
cad in sarcina sa.

9.3 — Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care ii sunt puse la dispozitie
referitoare la prezentul contract drept private si confidentiale dupa caz, nu va publica sau divulga
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niciun element al prezentului contract fara acordul scris, prealabil, al achizitorului. Daca exista
divergente cu privire la necesitatea publicarii sau divulgarii in scopul executarii prezentului
contract, decizia finala va apartine achizitorului.

9.4 — Prestatorul se va abtine de la orice declaratie publica privind derularea contractului fara
aprobarea prealabila a achizitorului si de la a se angaja in orice alta activitate care intra in
conflict cu obligatiile sale fata de achizitor conform prezentului contract,

9.5 — Prestatorul se obliga sa respecte reglementarile referitoare la conditiile de munca si
protectia muncii si dupa caz, standardele internationale agreate cu privire la forta de munca,
conventiile cu privire la libertatea de asociere si negocierile colective, eliminarea muncii fortate
si obligatorii, eliminarea discriminarii in privinta angajarii si ocuparii fortei de munca si abolirea
muncii minorilor.

9.6 — Prestatorul va respecta si se va supune tuturor legilor si reglementarilor in vigoare in
Romania. Prestatorul va despagubi achizitorul in cazul oricaror pretentii si actiuni in justitie
rezultate din orice incalcari ale prevederilor in vigoare de catre Prestator.

9.7 — Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

(1) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu produsele achizitionate;

(2) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in care
o astfel de incalcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre achizitor.

9.8 — Personalul echipei tehnice prezentat de Prestator, in cadrul ofertei in baza careia a fost
incheiat Acordul-Cadru si prezentul Contract subsecvent, nu poate fi inlocuit decat cu acceptul
scris al Promitentului — achizitor si doar daca personalul nou propus indeplineste toate conditiile
impuse ca si cerinte privind dovedirea capacitatii profesionale in procedura de achizitie publica
a serviciului prestat potrivit prezentului acord - cadru si documentelor componente ale acestuia
potrivit pct.9 din prezentul contract-subsecvent.

9.9 — Prestatorul va respecta si se va supune tuturor legilor si reglementarilor in vigoare in
Romania, si va despagubi achizitorul in cazul oricaror pretentii si actiuni in justitie rezultate din
orice incalcari ale prevederilor in vigoare de catre prestator.

10. Obligatiile principale ale achizitorului

10.1 — (1) Achizitorul va efectua plata catre prestator in maxim 30 zile de la data emiterii
facturii de catre acesta din urma, pe baza de proces-verbal de receptie.

(2) Factura, in vederea platii serviciului prestat, va fi emisa de catre Prestator, numai dupa
semnarea fara obiectiuni de catre Achizitor a procesului-verbal de receptie a serviciilor.

10.2 — Daca achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 30 zile de la expirarea perioadei
convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor. Imediat ce achizitorul onoreaza
factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp posibil.

10.3 — Achizitorul se obliga sa puna la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe
care acesta le-a cerut in propunerea tehnica si pe care le considera necesare indeplinirii

contractului.
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10.4 — Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate in baza prezentului contract
subsecvent in termen de 15 zile de la data inaintarii procesului-verbal de receptie de catre
prestator.

11. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

11.1 — Neexecutarea totala a obligatiilor principale contractuale sau indeplinirea
necorespunzatoare a acestora de catre prestator, ce poate fi dovedita prin orice mijloc de proba pe
care Achizitorul il poate justifica, obliga Prestatorul sa suporte si sa plateasca Achizitorului
daune interese compensatorii in cuantum de 10% din valoarea fara TVA a contractului.

11.2 Partile de comun acord stabilesc ca suma prevazuta la art. 11.1 va fi platita de catre
Prestator, Achizitorului, Prestatorul fiind de drept considerat pus in intarziere de la data scadentei
obligatiei de executat, fara interventia instantei de judecata si fara nicio alta formalitate.

11.3 Partile de comun acord stabilesc ca suma prevazuta la art. 11.1 reprezinta contravaloarea
prejudiciului creat Achizitorului prin neindeplinirea obligatiilor contractuale lato sensu, de catre
Prestator.

11.4 Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta oricind la contract, printr-o notificare scrisa
adresatd Prestatorului, fard nicio compensatie, de la data declararii falimentului prin hotararea
definitiva a unui judecator sindic, cu conditia cd aceastd renuntare si nu prejudicieze sau si
afecteze dreptul la actiune sau despdgubire pentru prestator. In acest caz, Prestatorul are dreptul
de a pretinde numai plata corespunzitoare pentru partea din contract executati pana la data
denuntarii unilaterale a contractului.

Clauze specifice

12. Garantia de buna executie a contractului

12.1 - Prestatorul se obliga sa constituie integral garantia de buna executie a contractului in
cuantum de 5% din valoarea contractului fara TVA prin una din formele prevazute in art. 90 din
H.G. 925/2006. In cazul in care contractantul beneficiaza de prevederile Legii 346/2004 cu
privire la stimularea infiintarii si dezvoltarii intreprinderilor mici si mijlocii prezentand pana cel
tarziu la data semnarii contractului “declaratia privind incadrarea in categoria IMM”, va
beneficia de o reducere de 50% a garantiei de buna executie.

12.2. - (1) In situatia in care partile convin prelungirea termenului de prestare a prezentului
contract subsecvent, precum si pentru orice motiv (inclusiv forta majora) prestatorul are obligatia
de a prelungi valabilitatea garantiei de buna executie, cu durata corespunzatoare prelungirii
termenului de prestare, in maxim 7 zile de la data semnarii de catre parti a actului aditional de
prelungire.

(2) Garantia de buna executie ce se va prelungi va fi valabila de la data expirarii celei initiale, pe
toata perioada in care acest contract produce efecte juridice, respectiv pana la data semnarii fara
obiectiuni a procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor, sub sanctiunea executarii
acesteia de catre autoritatea contractanta.
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12.3.- Achizitorul se obliga sa emita ordinul de incepere a contractului subsecvent numai dupa ce
executantul a facut dovada constituirii garantiei de buna executie.

12.4 — Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in limita
prejudiciului creat, daca prestatorul nu isi executa, executa cu intarziere sau executa
necorespunzator obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii
asupra garantiei de buna executie, achizitorul are obligatia de a notifica acest lucru prestatorului,
precizand totodata obligatiile care nu au fost respectate.

12.5 — Achizitorul se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de 14 zile, de la data
indeplinirii de catre contractant a obligatiilor asumate prin prezentul contract, daca nu a ridicat
pana la acea data pretentii asupra ei.

13. Receptie si verificari
13.1 — Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili

conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini.

13.2 — Verificarile vor fi efectuate de catre achizitor prin reprezentantii sai imputerniciti, in
conformitate cu prevederile din prezentul contract. Achizitorul are obligatia de a notifica, in
scris, prestatorului, identitatea reprezentantilor sai imputerniciti pentru acest scop.

13.3 — Operatiunile receptiei implica:

- identificarea serviciilor prestate;

- constatarea eventualelor neconcordante a prestatiilor fata de propunerea tehnica;

- verificarea respectarii conditiilor de prestare conform specificatiilor din caietul de sarcini;

- constatarea eventualelor deficiente;

13.4 — Operatiunile precizate la art.13.3. fac obiectul unui raport intocmit de catre achizitor. O
copie a raportului se va transmite prestatorului in cel mult 3 zile de la data intocmirii.

13.5 — Prestatorul are obligatia de a remedia deficientele semnalate, in termen de 5 zile de la
data luarii la cunostinta a raportului prevazut la art. 13.4.

14. Incepere, finalizare, intarzieri, sistare

14.1 — (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in termen de 3 zile de la data
emiterii ordinului de incepere a prestarii serviciilor intergrate de arhivare.

(2) In cazul in care prestatorul sufera intarzieri si/sau suporta costuri suplimentare, datorate in
exclusivitate achizitorului, partile vor stabili de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului;

b) totalul cheltuielilor aferente, daca este cazul, care se vor adauga la pretul contractului.

14.2 — (1) Serviciile prestate in baza contractului sau, daca este cazul, oricare faza a acestora
trebuie finalizate in termenul convenit de parti, termen care se calculeaza de la data inceperii
prestarii serviciilor.

(2) In cazul in care:

1) orice motive de intarziere, ce nu se datoreaza prestatorului; sau

ii)alte circumstante neobisnuite, susceptibile de a surveni altfel decat prin incalcarea contractului
de catre prestator,
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indreptatesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricarei
faze a acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare si vor semna un
act aditional.

14.3 — Daca pe parcursul indeplinirii contractului prestatorul nu respecta timpul de lucru stabilit
s1 asumat, acesta are obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorului. Modificarea
datei/perioadelor de prestare asumate se face cu acordul partilor, prin act aditional.

14.4 — In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de executie,
orice intarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita penalitati
prestatorului.

15. Ajustarea pretului contractului

15.1 — Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorului, sunt tarifele declarate
in propunerea financiara, anexa la contract.

15.2 — Pretul contractului nu se ajusteaza si ramane fix pe toata perioada desfasurarii
contractului, fiind considerat ferm exprimat in oferta. Preturile unitare sunt ferme si nu se
ajusteaza.

16. Amendamente

16.1 — Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor circumstante
care lezeaza interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi prevazute la data
incheierii contractului.

17. Cesiunea

17.1 — Prestatorului ii este permisa doar cesiunea creantelor nascute din acest contract, restul
obligatiilor ramanand in sarcina partilor contractante, astfel cum au fost stipulate si asumate prin
prezentul contract.

17.2 — Prestatorul poate cesiona dreptul sau de a incasa contraprestatia serviciilor prestate, in
conditiile prevazute de dispozitiile art.204 indice 1 din OUG nr.34/2006.

17.3 — Solicitarile de plata catre terti pot fi onorate numai dupa operarea unei cesiuni in conditiile
172,

18. Incetarea si rezilierea contractului

18.1.- In situatia in care, in termen de 5 zile lucratoare de la data emiterii ordinului administrativ
de incepere, Prestatorul nu s-a mobilizat si nu a demarat executia contractului in cauza,
Achizitorul poate fie sa acorde un termen de 10 zile lucratoare de la data Notificarii, in acest
sens, fie, prezentul contract va inceta de drept de la data comunicarii Declaratiei de
rezolutiune(art.1552 C. civ.).

18.2- Incetarea prezentului contract de servicii in conditiile art.18.1 nu va produce niciun fel de
efecte asupra altor drepturi ale achizitorului si prestatorului dobandite in baza acestuia, in situatia
in care contractul inceteaza.
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18.3 Suplimentar fata de cauza de incetare definita la art.18.1, Achizitorul poate rezilia
Contractul cu efecte depline (de jure) dupa acordarea unui preaviz de 5 zile prestatorului, fara
necesitatea unei alte formalitati si fara interventia vreunei autoritati sau instante de judecata, in
oricare dintre situatiile urmatoare, dar nelimitandu-se la acestea:

a) prestatorul nu executa contractul in conformitate cu obligatiile asumate;

b) prestatorul refuza sau omite sa aduca la indeplinire dispozitiile emise de catre achizitor
sau de catre reprezentantul sau autorizat;

d) prestatorul cesioneaza contractul sau subcontracteaza fara a avea acordul scris al
achizitorului;

€) prestatorul face obiectul unei proceduri de dizolvare, si-a suspendat activitatea, sau se

afla intr-o situatie asemanatoare rezultand dintr-o procedura similara reglementata de legislatia
sau reglementarile la nivel national;

) prestatorul a fost condamnat pentru o infractiune in legatura cu exercitarea profesiei
printr-o hotarare judecatoreasca definitiva;

2) prestatorul se afla in culpa profesionala grava ce poate fi dovedita prin orice mijloc de
proba pe care Achizitorul il poate justifica;

h) impotriva prestatorului a fost pronuntata o hotarare avand autoritate de lucru judecat cu
privire la frauda, coruptie, implicarea intr-o organizatie criminala sau orice alta activitate ilegala
in dauna intereselor financiare ale CE;

1 are loc orice modificare organizationala care implica o schimbare cu privire la
personalitatea juridica, natura sau controlul prestatorului, cu exceptia situatiei in care asemenea
modificari sunt inregistrate intr-un act aditional la prezentul contract;

k) aparitia oricarei alte incapacitati legale care sa impiedice executarea Contractului -

1) prestatorul nu furnizeaza garantiile sau asigurarile solicitate, sau persoana care furnizeaza
garantia sau asigurarea nu este in masura sa isi indeplineasca angajamentele.

18.4- Daca Achizitorul reziliaza Contractul, va fi indreptatit sa recupereze de la prestator fara a
renunta la celelalte remedii la care este indreptatit in baza acestuia, orice pierdere sau prejudiciu
suferit pana la un nivel egal cu valoarea contractului.

18.5— In cazul rezilierii contractului, achizitorul va intocmi situatia serviciilor efectiv executate,
dupa care se vor stabili sumele care urmeaza sa le plateasca in conformitate cu prevederile
contractului, precum si daunele pe care trebuie sa le suporte prestatorul din vina caruia s-a
reziliat contractul.

18.6.- Oricare dintre parti incalca prevederile Contractului prin neindeplinirea  unei/unor
obligatii care ii revin potrivit acestuia, partea prejudiciata prin incalcare (dupa caz, Achizitorul
sau prestatorul) va fi indreptatita la urmatoarele remedii:

a) despagubiri; si/sau

b) rezilierea Contractului
18.7 - Despagubirile pot fi:
a) Despagubiri Generale; sau
b) Penalitati contractuale.
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18.8- In orice situatie in care Achizitorul este indreptatit la despagubiri, poate retine aceste
despagubiri din orice sume datorate prestatorului sau poate executa garantia de buna executie, in
conformitate cu prevederile art. 12.4.

18.9— Dupa rezilierea contractului, achizitorul poate decide continuarea prestarii serviciilor cu
respectarea prevederilor legale privind achizitiile publice.

19. Clauza penala:

19.1 Partile se obliga reciproc la executarea intocmai si la timp a obligatiilor contractuale.

19.2 In cazul in care, Prestatorul isi indeplineste necorespunzator obligatiile asumate prin
contract, sau nu isi indeplineste obligatiile in termenele prevazute, atunci Achizitorul este
indreptatit sa aplice o dobanda penalizatoare egala cu 0,01% pentru fiecare zi de intarziere pana
la indeplinirea efectiva a obligatiilor, dobanda aplicata la valoarea contractului fara TVA.

19.3 In cazul in care Achizitorul nu onoreazi facturile in termen de 30 zile de la expirarea
perioadei convenite, atunci Prestatorul este indreptatit la a aplica o dobanda penalizatoare egala
cu 0,01 % pentru fiecare zi de intarziere pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor, dobanda
aplicata la cuantumul sumei neachitate.

19.4 Penalitatile datorate conform clauzelor 19.2. si 19.3. curg de drept de la data scadentei si
pana la data indeplinirii efectiva a obligatiilor stabilite prin prezentul contract si documentele
prevazute la art. 8.

19.5 Prevederile art. 11.1 raman aplicabile.

20. Forta majora

20.1 — Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

20.2 — Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

20.3 — Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar fara a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

20.4 — Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti,
imediat si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care ii stau la dispozitie in
vederea limitarii consecintelor.

20.5 — Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 6
luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului
contract, fara ca vreuna dintre parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.

21. Solutionarea litigiilor

21.1 — Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila,
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in
legatura cu indeplinirea contractului.

21.2 — Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu reusesc sa
rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate solicita ca disputa sa se
solutioneze de catre instantele judecatoresti din Romania.
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22. Limba care guverneaza contractul
22.1 — Limba care guverneaza contractul este limba romana.

23. Comunicari

23.1 - (1) In acceptiunea partilor contractante, orice notificare adresata de una dintre acestea
celeilalte este valabil indeplinita daca va fi transmisa la sediul prevazut in partea introductiva a
prezentului contract.

In cazul in care notificarea se face pe cale postala, ea va fi transmisa, prin scrisoare recomandata,
cu confirmare de primire si se considera primita de destinatar la data mentionata de oficiul postal
primitor pe aceasta confirmare.

(2) Daca notificarea se trimite prin telex sau telefax, ea se considera primita in prima zi
lucratoare dupa cea in care a fost expediata.

23.2 - Notificarile verbale nu se iau in considerare de nici una dintre parti, daca nu sunt
confirmate, prin intermediul uneia din modalitatile prevazute la alineatele precedente.

24. Legea aplicabila contractului
24.1 — Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

25. Dispozitii finale

25.1. Prezentul contract subsecvent, impreuna cu anexele sale care fac parte integranta din
cuprinsul sau, reprezinta vointa partilor si inlatura orice alta intelegere verbala dintre acestea,
anterioara sau ulterioara incheierii lui.

25.2. In cazul in care partile isi incalca obligatiile lor, neexercitarea de partea care sufera vreun
prejudiciu a dreptului de a cere executarea intocmai sau prin echivalent banesc a obligatiei
respective nu inseamna ca ea a renuntat la acest drept al sau.

Partile au inteles sa incheie azi ................... prezentul contract in doua exemplare, cate unul
pentru fiecare parte.

ACHIZITOR, PRESTATOR
(semnaturi autorizate) (semnaturi autorizate)
LS LS
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