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INVITAȚIE DE PARTICIPARE

   
	Potrivit prevederilor art. 19) din Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr.34/2006 aprobată prin Legea 337/2006, privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii si tinând cont de modificările ulterioare conform Ordonanţei de Urgenţă nr. 19/2009, vă invităm să prezentati oferta dvs. pentru atribuirea contractului având ca obiect achiziția de materiale de birotica pentru uzul consilierilor locali si functionarilor publici, inscriptionate cu elementele de identitate vizuala a institutiei
[bookmark: tree#254]              Atribuirea contractului se realizeaza în conformitate cu prevederile art. 19 „ Autoritatea contractantă achiziţionează direct produse, servicii sau lucrări, în măsura în care valoarea achiziţiei, estimată conform prevederilor secţiunii a 2-a a prezentului capitol, nu depăşeşte echivalentul în lei a 30.000 euro exclusiv T.V.A. pentru fiecare achiziţie de produse ori servicii, respectiv a 100.000 euro exclusiv T.V.A. pentru fiecare achiziţie de lucrări. Achiziţia se realizează pe bază de document justificativ “, din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/19.04.2006, privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificările şi completările ulterioare.
I.Informatii generale
1. Procedura aplicata: Achizitie directa de la operatorii economici cu activitate in domeniu, cu respectarea OUG nr.34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare. 
2. Obiectul achizitiei directe:  achiziția de materiale de birotica pentru uzul consilierilor locali si functionarilor publici, inscriptionate cu elementele de identitate vizuala a institutiei, in conformitate cu cerintele specificate in Caietul de sarcini.
3. Codul CPV: 22819000-4 Agende; 22817000-0 Jurnale sau agende personale; 30199792-8 Calendare; 22320000-9 Felicitări; 30199730-6 Cărți de vizită; 22800000-8 Registre, registre contabile, clasoare, formulare şi alte articole imprimate de papetărie din hârtie sau din carton; 30199500-5 Bibliorafturi, mape de corespondenţă, clasoare şi articole similare; 30192121-5 Pixuri
4. Valoarea estimata a achizitiei : 20.000,00 euro, respectiv 90.170,00 lei  fără TVA.
Curs euro din 14.12.2015=4,5085 lei
5. Sursa de finantare: bugetul Primariei Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti.
6. Modul de finalizare a achizitiei directe: incheierea unui contract de furnizare. 
7. Criteriul de atribuire: In conformitate cu prevederile art. 198 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare conform careia criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica poate fi, fie oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic, fie, in mod exclusiv, pretul cel mai scazut si avand in vedere  utilizarea eficienta a fondurilor publice si asumarea raspunderii ofertantilor cu privire la oferta prezentata, criteriul pentru atribuirea contractului de achizitie publica de furnizare de materiale de birotica pentru uzul consilierilor locali si functionarilor publici, inscriptionate cu elementele de identitate vizuala a institutiei va fi pretul cel mai scazut. Valorile ofertate de fiecare ofertant vor fi aduse la cunostinta tuturor operatorilor economici care au depus oferta, in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor, pentru  respectarea principiului transparentei 
8. Pretul va fi exprimat in lei, respectiv euro, curs euro 4,5085 lei, din 14.12.2015.
9. Caietul de sarcini si formularele pot fi solicitate, pentru a fi trimise prin email, la numarul de telefon 021 319 10 13 interior 227 sau se pot obtine direct de la sediul Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, et. 4, Serviciul Achizitii Publice, incepand cu data de 15.12.2015, intre orele 08.30-16.00.

10. Deschiderea ofertelor va avea loc in data de 18.12.2015 la ora 11.45. Oferta poate fi depusă pana în data de 18.12.2015 ora 10:00. La ședința de deschidere a ofertelor pot participa reprezentanți ai ofertanților; în acest sens participanții la ședința de deschidere a ofertelor vor prezenta Formularul 8 completat corespunzător însoțit de o copie dupa cartea de identitate

11. Durata contractului: incepand cu data semnarii contractului si pana la 31.12.2015.
II.Documente de calificare
Documentatia necesara la elaborarea si prezentarea ofertei este urmatoarea:
1.Declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea in prevederile art.180 din OUG nr.34/2006 – Formular 1.
2.Declaratie pe propria raspundere  privind neincadrarea in prevederile art.181 din OUG nr.34/2006 – Formular 2.
3.Declaratie „Certificat de participare la licitatie cu oferta independenta”, conform cu ORDINUL nr. 314 din 12 octombrie 2010 al Presedintelui ANRMAP – Formular 3.
4.Declaratie pe propria raspundere privind respectarea prevederilor art. 69^1 din OUG 34/2006 – Formular 4.
5.Certificat de inregistrare fiscala (CUI) care atesta furnizarea produselor ce fac obiectul achizitiei , sau certificat constatator. Forma de prezentare: copie lizibila  semnata si stampilata de catre reprezentantul ofertantului si care sa contina mentiunea “conform cu originalul”.
6.Declaratie prin care ofertantul se obliga sa respecte conditiile de munca si protectie a muncii – Formular 5.
	 
 III.Modul de prezentare al ofertei:
Oferta va contine:
1.Propunerea financiara - va contine:
Formularul de Oferta – Formular 6, care reprezinta elementul principal al propunerii financiare. Pretul din Formularul de Oferta va reprezenta pretul total al produselor ce fac obiectul achizitiei (fara TVA)  si va fi exprimat in lei si euro.  Solicitam prezentarea in cadrul ofertei si a unui centralizator privind fiecare produs si pretul acestuia.
2.Propunerea tehnica care va fi intocmita astfel incat sa demonstreze corespondenta propunerii tehnice cu cerintele din caietul de sarcini. Ofertantii trebuie sa includa in oferta lor toate datele si informatiile specificate in caietul de sarcini, in forma ceruta dar si orice alte informatii pe care acestia le considera necesare pentru clarificarea propunerii lor tehnice.
3.Alte informatii considerate semnificative pentru indeplinirea prezentului contract.
Cerintele prevazute in caietul de sarcini sunt cerinte minime obligatorii, ofertele care nu indeplinesc aceste cerinte vor fi respinse ca neconforme.
· NU se accepta oferte alternative la oferta de baza
· NU se accepta oferte intarziate, acestea fiind returnate expeditorului nedeschise.
· NU se accepta completarea documentelor lipsa, ulterior deschiderii ofertelor. 
[bookmark: _GoBack]Ofertele cu o documentatie incompleta vor fi respinse ca inacceptabile.

IV.Modul de intocmire a ofertei
Documentele de calificare impreuna cu oferta dumneavoastra vor fi depuse la sediul nostru din Bucuresti, Bd. Banu Manta nr. 9, Sectorul 1 Bucureşti; 011222, la Serviciul Registratura Generala/Relatii cu Publicul pana la data de 18.12.2015 ora 10.00. Toate documentele vor fi elaborate în limba română si vor fi depuse în colet închis, netransparent, sigilat, marcat cu adresa autoritătii contractante si denumirea ofertantului şi având înscrisă menţiunea:  «Pentru procedura de achizitionare directa de hârtie pentru tipărit pentru Sectorul 1 al Municipiului București, Centrul Militar Sector 1, Direcția Publică de Evidență a Persoanelor și Stare Civilă Sector 1”  cod de clasificare CPV: 30197630-1 - Hârtie pentru tipărit.    Fiecare pagină a ofertei trebuie sa fie numerotata, stampilata  si semnata. Solicitam prezentarea in cadrul ofertei si a unui centralizator privind fiecare produs si pretul acestuia. Orice oferta depusa dupa ora mentionata este neacceptata.
Plicului exterior i se va atasa, intr-o folie de plastic transparenta, Scrisoarea de inaintare ( Formularul 7).
Criteriul de atribuire: - "pretul cel mai scazut", se va aplica doar ofertelor declarate admisibile.
In scopul atribuirii contractului de servicii se va intocmi un clasament in ordine crescatoare a preturilor totale fara TVA, urmand ca oferta care va prezenta pretul cel mai scazut dintre ofertele admisibile, sa fie declarata castigatoare . 
Întocmit
SERVICIUL ACHIZIȚII PUBLICE
Lucian STĂNESCU

SERVICIUL ACHIZIȚII PUBLICE
Șef Serviciu,
Daniela BĂLĂCEANU









FORMULARE

FORMULAR 1 - Declaratie privind eligibilitatea
Data
Denumirea si adresa Autoritatii contractante
Stimata doamna / Stimate domn,
          
DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul …………………[numele in clar al persoanei autorizate], reprezentant imputernicit al…………………………[denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului], declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in situatia prevazuta la art. 180 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, respectiv nu am fost condamnati, in ultimii 5 ani, prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru participare la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/sau pentru spalare de bani.
Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind eligibilitatea noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care dispunem.
Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante ………………[denumirea si adresa autoritatii contractante] cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.
Prezenta declaratie este valabila pana la data de ………………..[se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei].

Ofertant,
(numele reprezentantului legal, in clar)
(semnatura autorizata)





Formular nr. 2 – Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.181
Data
Denumirea si adresa Autoritatii contractante
DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii

Subsemnatul……………………. [numele in clar al persoanei autorizate], reprezentant imputernicit al ……………………….[denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului], in calitate de ofertant la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica de ........................................................................................., declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca:
a) nu am intrat in faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul - sindic;
c) ne-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare in …………[tara in care este stabilit ofertantul / partenerul asocierii];
c^1) in ultimii 2 ani mi-am indeplinit obligatiile contractuale,
d) nu am fost condamnati, in ultimii trei ani, prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie profesionala.
e) prezint informatii corecte si prezint informatiile solicitate de catre autoritatea contractanta, in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie.
Subsemnatul declar ca vom informa imediat autoritatea contractanta cu privire la orice modificare survenita in circumstantele sus-mentionate pe parcursul procedurii de atribuire, precum si pe parcursul derularii contractului in cazul in care vom fi declarati castigatori.
Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind eligibilitatea noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care dispunem.
Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante………………………….. [denumirea si adresa autoritatii contractante] cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.
Subsemnatul declar ca inteleg si accept ca furnizarea deliberata, catre autoritatea contractanta, de date incorecte si/sau incomplete in legatura cu circumstantele de mai sus poate conduce la excluderea noastra din prezenta procedura de atribuire, precum si din alte proceduri de atribuire pentru contracte finantate din fonduri comunitare.
Ofertant, (numele reprezentantului legal, in clar) (semnatura autorizata)
Formular nr. 3 

CERTIFICAT de participare la licitatie cu oferta independenta

I. Subsemnatul/Subsemnatii, ........................., reprezentant/reprezentanti legali al/ai ............................., intreprindere/asociere care va participa la procedura de achizitie publica organizata de ............................., in calitate de autoritate contractanta, cu nr. .......................... din data de ........................, certific/certificam prin prezenta ca informatiile continute sunt adevarate si complete din toate punctele de vedere.
II. Certific/Certificam prin prezenta, in numele ................................., urmatoarele:
1. am citit si am inteles continutul prezentului certificat;
2. consimt/consimtim descalificarea noastra de la procedura de achizitie publica in conditiile in care cele declarate se dovedesc a fi neadevarate si/sau incomplete in orice privinta;
3. fiecare semnatura prezenta pe acest document reprezinta persoana desemnata sa inainteze oferta de participare, inclusiv in privinta termenilor continuti de oferta;
4. in sensul prezentului certificat, prin concurent se intelege oricare persoana fizica sau juridica, alta decat ofertantul in numele caruia formulam prezentul certificat, care oferteaza in cadrul aceleiasi proceduri de achizitie publica sau ar putea oferta, intrunind conditiile de participare;
5. oferta prezentata a fost conceputa si formulata in mod independent fata de oricare
concurent, fara a exista consultari, comunicari, intelegeri sau aranjamente cu acestia;
6. oferta prezentata nu contine elemente care deriva din intelegeri intre concurenti in ceea ce priveste preturile/tarifele, metodele/formulele de calcul al acestora, intentia de a oferta sau nu la respectiva procedura sau intentia de a include in respectiva oferta elemente care, prin natura lor, nu au legatura cu obiectul respectivei proceduri;
7. oferta prezentata nu contine elemente care deriva din intelegeri intre concurenti in ceea ce priveste calitatea, cantitatea, specificatii particulare ale produselor sau serviciilor oferite;
8. detaliile prezentate in oferta nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui concurent inainte de momentul oficial al deschiderii publice, anuntata de contractor.
III. Sub rezerva sanctiunilor prevazute de legislatia in vigoare, declar/declaram ca cele consemnate in prezentul certificat sunt adevarate si intrutotul conforme cu realitatea.

Ofertant, 											Data
Reprezentant/Reprezentanti legali (semnaturi)


FORMULAR nr.  4  
  
Declaratie pe propria raspundere privind respectarea prevederilor art. 69^1 din OUG 34/2006
Subsemnatul ………. reprezentant imputernicit al …………. (denumirea operatorului economic) in calitate de ofertant/candidatului/ofertant asociat/subcontractant/tertul sustinator, la procedura de ................................ (se mentioneaza procedura) pentru atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect …………..(denumirea produsului, serviciului sau lucrarii), codul CPV …………, organizata de Primaria Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, cunoscand prevederile art. 292 c. penal, sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publica, declar pe propria raspundere urmatoarele: 
1. ……………….….(denumirea operatorului economic) nu am membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de supervizare a ofertantului/ candidatului/ofertant asociat/subcontractant/tertul sustinator sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv cu persoane ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante Primaria Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti;
2. …………………..(denumirea operatorului economic) nu am actionari ori asociatii ofertantului/ candidatului/ofertant asociat/subcontractant/tertul sustinator sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv cu persoane ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante Primaria Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti; 
3................................. (denumirea operatorului economic) nu am persoane cu functii de decizie din cadrul autoritatii contractante care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertantului/ candidatului/ofertant asociat/subcontractant/tertul sustinator:
4................................... (denumirea operatorului economic) nu sunt persoane cu functii de decizie din cadrul autoritatii contractante care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertantului/ candidatului/ofertant asociat/subcontractant/tertul sustinator:
Persoanele ce exercita functii de decizie in cadrul autoritatii contractante Primaria Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, respectiv:
nu detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al ………………….(denumirea operatorului economic).
Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiei, orice documente doveditoare de care dispune ……………………… (denumirea operatorului economic).
Inteleg ca, in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.
Data completarii:				
Operatorul economic,
(semnatura autorizata)
Formular 5

Operator economic
 ____________________ 
(denumirea/numele) 


Declaratie privind respectarea legislatiei de securitate si  sanatate  munca


Subsemnatul, reprezentant imputernicit al_______________________________________, (denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului)  declar  pe  propria  raspundere,  ca  pe  toata  durata  de  livrare a produselor  ______________________conform  graficului  fizic  si  valoric  pentru  indeplinirea  sarcinilor specifice prezentate in oferta, voi respecta legislatia de securitate si  sanatate  in  munca,  in  vigoare,  pentru  tot  personalul  angajat  in  livrarea produselor . 

Prezenta declaratie este  valabila pana la data de finalizare  a livrarea  produselor . 


Ofertant,  ………… ………………. 
(semnatura autorizata )


Formular 6 – Formular oferta
Denumirea Operator economic
..............................
(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA
privind achizitia de …
Catre,
Primaria Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, 
Bd. Banu Manta nr. 9, Sectorul 1 Bucureşti; 011222
Tel. +40-21 319 10 13; Fax: +40-21 319 10 27
Email: registratura@primarias1.ro achizitii.publice@primarias1.ro
http://www.primariasector1..ro

1. Subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului ______________ne oferim ca, in conformitate cu prevederile contractuale, Caietul de Sarcini si cu legislatia in vigoare in materie de achizitii publice, sa livram produsele solicitate de Primaria Sectorului 1 pentru suma de____________ lei fara TVA, reprezentand contravaloarea in lei a sumei de ________ euro fara tva, la cursul BNR din data de__________, la care se  adauga TVA in valoare de ________ lei, reprezentand contravaloarea in lei a sumei de _______ euro

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa livram produsele solicitate in Caietul de Sarcini in termenul solicitat de autoritatea contractanta. 

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 60 zile respectiv pana la data de _________si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Precizam ca: 
 | | depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat in mod clar „alternativa”/”alta oferta”.
 |√| nu depunem oferta alternativa.

5. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, va constitui un contract angajant intre noi.

6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice oferta primita.

Data __/__/2015
...............................................................................,
(nume, prenume, semnatura si stampila), 

in calitate de reprezentant legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele __________(operator economic).

Nota: curs BNR utilizat in conversie este cel de la data de 02.02.2015 - 1 euro= 4,44 lei


Formular 7

OPERATOR ECONOMIC
  _____________________
     (denumirea/numele)


SCRISOARE DE INAINTARE


Catre ....................................................................................................
                     (denumirea autoritatii contractante si adresa completa)


Subscrisa …………………………………, cu sediul in ………………………………….. nr. ………, bl. …….., sc. ……., ap. ……, CUI ……………………….., ca urmare a invitatiei nr. ………………… din data de ………………………….., in vederea atribuirii contractului de achizitie publica de …………………….., prin prezenta va transmitem oferta noastra, precum si urmatoarele documente:

1. coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand oferta in original si in copie,
2. documentele care insotesc oferta.



In speranta ca, oferta noastra este corespunzatoare si va satisface toate cerintele, va asiguram de intreaga noastra consideratie.

Cu deosebit respect,
Data completarii .............................
Operator economic


[bookmark: _Toc425239964]Formular nr. 8 - Împuternicire

[bookmark: _Toc166416966][bookmark: _Toc166421552][bookmark: _Toc166987595][bookmark: _Toc166995746][bookmark: _Toc166997888][bookmark: _Toc167167023][bookmark: _Toc173243303]ÎMPUTERNICIRE
Subscrisa ............, cu sediul în ..............., înmatriculata la Registrul Comerţului sub nr. ................., , reprezentata legal prin ................................., în calitate de ......................, împuternicim prin prezenta pe: 
1. ........................., domiciliat în ........................., identificat cu C.I. seria IF, nr. 399678, eliberat de ........................, la data de .............................., având funcţia de ..........................,
2. domiciliat în ........................., identificat cu C.I. seria IF, nr. 399678, eliberat de ........................, la data de .............................., având funcţia de ..........................,

sa ne reprezinte la procedura de selecție de oferte, organizata de ............. in calitate de autoritate contractanta, în data de ……………..,pentru atribuirea contractului ……………………..
În îndeplinirea mandatului sau, persoanele împuternicite anterior mentionate vor avea urmatoarele drepturi şi obligaţii:
1. Sa semneze toate actele şi documentele care emana de la subscrisa în legatura cu participarea la prezenta procedura, cu exceptia ofertei si a documentelor care insotesc oferta
2. Sa participe în numele subscrisei la procedura şi sa semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfaşurarii procedurii.
3. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare în timpul desfaşurarii procedurii.
4. Sa depuna în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedura.
Prin prezenta, persoanele [image: CCF05062014_0000]împuternicite anterior mentionate sunt pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedura.
[image: CCF05062014_0000]Data: [image: CCF05062014_0000][image: CCF05062014_0000][image: CCF05062014_0000][image: CCF05062014_0000].......................  
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